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CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° E instituido o Regulamento de Licitacdes e Contratos da Empresa Municipal de Moradia
Urbanizacdo e Saneamento — EMUSA

Art. 2° As licitacdes realizadas pela Empresa Municipal de Moradia Urbanizagdo e Saneamento
— EMUSA ficam sujeitas aos comandos previstos na legislacdo, especialmente na Lei n°
13.303/2016, de 30 de junho de 2016, aos principios que regem a atuacdo da Administracdo
Publica e ao presente Regulamento.

Paragrafo Unico Para a aplicacdo adequada deste Regulamento, podera se fazer necesséria a
ponderacdo de normas, valores, bens e interesses, a fim de permitir o alcance da finalidade ltima
de suas regras e os controles finalistico e de legalidade. Neste processo serdo consideradas, além
da legislacdo patria, as diretrizes tracadas pelos 6rgdos de controle, e os principios fundamentais,
gerais e setoriais do Estado brasileiro.

Art. 3° Nas licitacbes e contratos de que trata este Regulamento serdo observadas as seguintes
diretrizes:

| - padronizacdo do objeto da contratagdo, dos instrumentos convocatorios e das minutas de
contratos, de acordo com normas internas especificas;

Il - busca da maior vantagem competitiva para a EMUSA, considerando custos e beneficios,
diretos e indiretos, de natureza econdmica, social ou ambiental, inclusive os relativos a
manutencdo, ao desfazimento de bens e residuos, ao indice de depreciacdo econdmica e a outros
fatores de igual relevancia;

1l - parcelamento do objeto, visando ampliar a participacdo de licitantes, sem perda de
economia de escala, e desde que néo atinja valores inferiores aos limites para contratagéo direta
em razdo do valor;

IV - adocdo preferencial do rito procedimental da modalidade de licitacdo denominada pregéo,
instituida pela Lei n° n° 10.520, de 17 de julho de 2002, para a aquisi¢do de bens e servicos
comuns, assim considerados aqueles cujos padrdes de desempenho e qualidade possam ser
objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagdes usuais no mercado;

V - observacdo da politica de integridade nas transacGes com partes interessadas.

8 1° As licitagdes e os contratos disciplinados por este Regulamento devem respeitar,
especialmente, as normas relativas a:

I - disposicdo final ambientalmente adequada dos residuos solidos gerados pelas obras
contratadas;

Il - mitigacdo dos danos ambientais por meio de medidas condicionantes e de compensacao
ambiental, que serdo definidas no procedimento de licenciamento ambiental;

Il - utilizacdo de produtos, equipamentos e servigos que, comprovadamente, reduzam o
consumo de energia e de recursos naturais;
IV -avaliagdo de impactos de vizinhancga, na forma da legislagdo urbanistica;

\/ - protecdo do patrimonio cultural, histérico, arqueoldgico e imaterial, inclusive por meio
da avaliacdo do impacto direto ou indireto causado por investimentos realizados pela EMUSA,;
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VI - acessibilidade para pessoas com deficiéncia ou com mobilidade reduzida;

VIl - condutas de acordo com os mais elevados padrdes éticos e com as praticas anticorrupgéo,
em observancia estrita do Programa de Integridade da EMUSA.

Art. 4° A EMUSA adere as melhores praticas nacionais em matéria de compliance e integridade
corporativa e exige, nos termos Lei Municipal 3.466/2020, um compromisso semelhante das
partes interessadas em estabelecer um relacionamento comercial com ela.

I- as partes que celebrarem qualquer contrato com a EMUSA cujos limites em valor sejam de
R$ 5.000.000,00 (cinco milhdes) para obras e servicos de engenharia e R$ 1.500.000,00 (um
milhdo e quinhentos mil reais) para compras e servicos, mesmo que na forma de pregéao
eletronico, e 0 prazo do contrato seja igual ou superior a 90 (noventa dias), deverdo possuir um
Programa de Integridade estabelecido em conformidade aos parametros indicados no art. 4° na
Lei Municipal n° 3.466/2020.

a) o Programa de Integridade deve ser estruturado, aplicado e atualizado de acordo com as
caracteristicas e os riscos das atividades de cada pessoa juridica, a qual, por sua vez, deve garantir
Sseus constantes aprimoramento e adaptacéo.

b) a existéncia meramente formal de um Programa de Integridade, ou de um Programa de
Integridade que néo seja efetivo para mitigar o risco de ocorréncia dos atos tipificados na Lei n°
12.846/2013, ndo sera suficiente para reputar como cumprida a obrigacédo estabelecida no inciso
l.

c) serareputado como satisfatorio, para os fins deste Regulamento, o Programa de Integridade
que comprovadamente atenda, de modo efetivo, a todos os requisitos estabelecidos no art. 4° da
Lei Municipal n° 3.466/2020. Esta comprovacao devera ser feita por meio de prova documental
a ser apresentada ao gerente do contrato.

I1- caso ndo possuam um Programa de Integridade estabelecido, ou ndo possuam um Programa
de Integridade que atenda ao art. 4° da Lei Municipal n°® 3.466/2020, as partes que se
enquadrarem no inciso | deverdo implanta-lo ou adequa-lo no prazo de 90 (noventa) dias
corridos, a partir da data de celebracéo de seus respectivos contratos com a EMUSA.

Glosséario de Expressfes Técnicas

Art. 5° Na aplicacéo deste Regulamento serdo observadas as seguintes defini¢bes: Aditivo:
instrumento juridico pelo qual se alteram as estipula¢Ges contratuais originais. Alienacéo:

toda transferéncia de dominio de bens a terceiros.

Amostra/Prototipo: objeto/bem apresentado pelo licitante a EMUSA, a fim de que a qualidade
e as caracteristicas do futuro fornecimento possam ser avaliadas ou julgadas, nos termos exigidos
no edital de licitacdo.

Anteprojeto de engenharia: pecga técnica com todos os elementos de contornos necessarios e
fundamentais a elaboracdo do projeto béasico, devendo conter minimamente os elementos
previstos no art. 42, inc. VI, da Lei n® 13.303/2016.

Apostilamento Contratual: instrumento juridico escrito e assinado pela autoridade competente
que pode ser celebrado por simples apostila, dispensada a celebracdo de aditamento contratual,
tendo por objetivo, dentre outros a) o registro de variagdo do valor contratual para fazer face ao
reajuste de precos previsto no proprio contrato, b) as atualizagdes, ¢) compensacdes ou
penalizacdes financeiras decorrentes das condicdes de pagamento nele previstas, d) o empenho
de dotagdes orcamentarias suplementares até o limite do seu valor corrigido.
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Aquisicdo: é todo ato aquisitivo de géneros alimenticios, produtos, materiais, equipamentos,
pecas, destinados para as areas administrativas, técnica, operacional ou de engenharia.

Area Técnica Demandante: unidade técnica da EMUSA demandante da realizagdo do
procedimento licitatério ou contratacdo direta para suprir uma necessidade da Empresa,
responsavel, dentre outras atividades previstas neste Regulamento, pela elaboragdo do
Anteprojeto de Engenharia, do Termo de Referéncia para elaboracéo de Projeto Basico, Projeto
Executivo e Execucdo da Obra, pelas providéncias necessarias para a abertura de Processo
Interno e pela gestdo e fiscalizagdo do futuro contrato.

Ata de Registro de Pregos: documento vinculativo, obrigacional, com caracteristica de
compromisso para futura contratacdo, onde se registram os precos, fornecedores, unidades
participantes e condicOes a serem praticadas, conforme as disposi¢des contidas no instrumento
convocatorio e propostas apresentadas, que gera mera expectativa de direito ao signatario, nao
Ihe conferindo nenhum direito subjetivo a contratacao.

Ato de Renuncia: ato pelo qual se abdica, em carater permanente, de um direito ou faculdade.

Bens Mdveis: bens suscetiveis de movimento préprio, ou de remocao por forca alheia, sem
alteracdo da substancia ou da destinacdo econdmico-social.

Catalogo de Referéncia: catalogo de itens de servigos do Sistema EMOP de Custos Unitérios
ou outros Sistemas de Registro de Pre¢o equivalente.

Celebracédo de Contrato: momento em que se aperfeicoa o vinculo contratual, por meio da
assinatura das partes no Instrumento Contratual ou, na auséncia deste, por qualquer outra forma
prevista ou ndo vedada por este Regulamento.

Comissdo Especial de Licitacdo: 6rgdo colegiado composto por no minimo 05 (cinco)
membros, sendo pelo menos 03 (trés) titulares, dentre eles o Presidente e 02 (dois) suplentes,
com maioria de empregados pertencentes ao quadro permanente da EMUSA. Embora possua a
mesma competéncia técnica da Comissdo Permanente de Licitacdo, sua criacdo, de natureza
temporaria, ocorre em face da especialidade do objeto a ser licitado, extinguindo-se
automaticamente com a conclusao do processo licitatorio.

Comissdo Permanente de Licitacdo: 6rgdo colegiado, permanente, composto por um
Presidente e no minimo 3 (trés) membros titulares e seus respectivos suplentes, sendo obrigatério
que pelo menos 1 (um) dos integrantes seja empregado da EMUSA, formalmente designados,
com a funcéo de, dentre outras, receber documentos, processar e julgar as licitagdes.

(Redacdo incluida conforme disposto na reunido do conselho de administracdo do dia
07/08/2024)

Comisséo Técnica de Avaliacéo: 6rgéo colegiado, constituido somente quando a complexidade
ou especificidade tecnica da licitagdo demandar, composto por no minimo 03 (trés) membros,
empregados ou ndo, sendo pelo menos 02 (dois) titulares, dentre eles o Presidente e 01 (um)
suplente, com amplo conhecimento sobre o0 objeto licitado. Os membros da Comissdo Técnica
de Avaliacdo serdo nomeados pelo Diretor Presidente, através de Portaria, e seus mandatos
durardo até a extingdo do procedimento licitatorio.

Composicdo Analitica de Precos Unitarios: documento habil a demonstrar a formacgéo de
precos a partir do detalhamento de todas as parcelas (custo, insumos, etc.) que o compde, dentro
dos parametros previamente exigidos pela EMUSA.
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Consorcio: contrato de colaboracdo entre empresas, mediante o qual as contratantes conjugam
esforcos no sentido de executar um determinado empreendimento.

Conteudo Artistico: refere-se ao produto de uma atividade profissional que cria, interpreta ou
executa obra de carater cultural de qualquer natureza, para efeito de exibicdo ou divulgacao
publica.

Contratacdo Direta: procedimento administrativo para contratacdo a ser realizada de forma
direta, em razdo da legislacdo entender que para determidadas situacbes é dispensavel ou
inexigivel a licitacdo. Na Lei 13.303/2016 estas hipdteses estdo previstos nos artigos 29 e 30.

Contrato de Escopo: contratos que somente se extinguem com a entrega do objeto pactuado.

Contrato de Prestacdo Continuada: contrato cujas obrigacGes se renovam no tempo, isto e,
seu objeto € executado continuamente durante toda a vigéncia do ajuste e ndo ha a definicdo de
uma Unica conduta especifica e definida a ser cumprida em determinado prazo. Exemplo:
Contratos de prestacao de servicos de limpeza e conservacao.

Contratacdo Integrada: contratacdo que envolve a elaboracdo e o desenvolvimento dos
projetos basico e executivo, a execucdo de obras e servicos de engenharia, a montagem, a
realizacao de testes, a pré-operacao e as demais operacdes necessarias e suficientes para a entrega
final do objeto, nos termos do art. 42, inc. VI e do art. 43, inc. VI, da Lei n® 13.303/2016.

Contratacdo Semi-integrada: contratacdo que envolve a elaboracdo e o desenvolvimento do
projeto executivo, a execucgdo de obras e servicos de engenharia, a montagem, a realizacdo de
testes, a pré-operacdo e as demais operagcfes necessarias e suficientes para a entrega final do
objeto, nos termos do art. 42, inc. V e do art. 43, inc. V, da Lei n° 13.303/2016.

Contratada: pessoa fisica ou juridica signataria de contrato com a EMUSA.

Contratante: pessoa fisica ou juridica signataria de contrato com a EMUSA entidade signatéria
do instrumento contratual.

Contrato: acordo de vontades entre duas ou mais pessoas com o propésito de criar, modificar
ou extinguir direitos, ou obrigagdes.

Credenciamento: processo por meio do qual a EMUSA convoca por chamamento publico
pessoas fisicas ou juridicas de determinado segmento, definindo previamente as condi¢des de
habilitacdo, o preco a ser pago e os critérios para futura contratacao.

Edital de Chamamento Publico: ato administrativo normativo por meio do qual se convoca
potenciais interessados para procedimentos de Credenciamento, Pré-qualificagdo, Manifestacdo
de Interesse e outros necessarios ao atendimento de uma necessidade especifica.

Emergéncia: considera-se emergéncia, para fins contratuais, a existéncia de situacdo que possa
ocasionar prejuizos ou comprometer a segurancga de pessoas, obras, servicos, equipamentos e
outros bens, publicos e particulares. O atendimento da situagdo emergencial, bem como as
parcelas de obras e servigos, restringir-se-a somente aos bens necessarios, ndo podendo exceder
0 prazo maximo de 180 (cento e oitenta) dias consecutivos e ininterruptos, contado da ocorréncia
da emergéncia, vedada sua prorrogacao.

Empreitada por Prego Unitario: contratacdo por preco certo de unidades determinadas.
Empreitada por Prego Global: contratacdo por preco certo e total.
Empreitada Integral: contratacdo de empreendimento em sua integralidade, com todas as etapas
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de obras, servicos e instalagdes necessarias, sob inteira responsabilidade da contratada até a sua
entrega ao contratante em condi¢des de entrada em operacéo, atendidos os requisitos técnicos e
legais para sua utilizagdo em condicdes de seguranca estrutural e operacional e com as
caracteristicas adequadas as finalidades para as quais foi contratada.

Equipe de apoio ao pregoeiro - Equipe designada pela autoridade competente, responsavel pela
realizacdo de atividades materiais, auxiliando o pregoeiro nas etapas do processo licitatorio,
formalmente designados.

(Redacdo incluida conforme disposto na reunido do conselho de administracdo do dia
07/08/2024)

Estimativa de Custo: metodologia em que o valor é definido mediante estabelecimento de
parametro estimativo, baseado em uma presuncao de recorréncia.

Etapa de Obra: percentual da obra, fixado em contrato, para execugdo de conjunto de servigos
em um intervalo de tempo que usualmente é 1 (um) més.

Fiscal de Contrato: profissional habilitado formalmente designado pelo Diretor Presidente da
EMUSA para a funcdo de gerenciamento da elaboracdo do projeto executivo, bem como da
fiscalizacdo da execucdo da contratacéo.

Gestor de Contrato: profissional habilitado formalmente designado pelo Diretor Presidente da
EMUSA para exercer as atividades de planejamento, e desenvolvimento e e controle da obra,
bem como administrar o cumprimento do contrato, até o seu recebimento definitivo.

Instrumento Convocatoério ou Edital: ato administrativo normativo, de natureza vinculante,
assinado pelo Diretor Presidente da EMUSA, contendo as regras para a disputa licitatoria e para
a futura contratacao.

Licitacho Deserta: procedimento licitatério encerrado em razdo da auséncia de
interessados/licitantes no certame.

Licitacdo Fracassada: procedimento licitatorio encerrado em razdo da desclassificacdo das
propostas ou lances e/ou da inabilitacdo de todos os participantes do certame.

Licitante: todo aquele que possa ser considerado potencial concorrente em procedimento
licitatorio ou que teve sua documentacgéo e/ou proposta efetivamente recebida em procedimento
licitatério pela Comissdo Permanente de Licitacdo ou Pregoeiro.

Lider do Consorcio: empresa integrante do Consorcio que o representa junto a EMUSA.

Metodologia Orgamentéria Paramétrica: metodologia aplicada em projetos que possuem
servicos com caracteristicas iguais e/ou semelhantes, que utiliza como pardmetro o custo
estimado de obras com a mesma natureza que estdo sendo gerenciadas pela EMUSA.

Modo de Disputa Aberto: procedimento de disputa com possibilidade de apresentagéo de
lances puablicos e sucessivos, crescentes e decrescentes, conforme o critério de julgamento
adotado, que pode ser utilizada tanto na realizacdo de Licitacdo na Modalidade de Pregéo
Eletronico, quanto de Pregdo Presencial.

Modo de Disputa Fechado: procedimento de disputa no qual as propostas apresentadas pelos
licitantes em envelopes lacrados serdo sigilosas até a data e a hora designadas para serem
divulgadas em sessdo publica e classificadas segundo o critério de julgamento adotado.
Recomendaram quando a qualidade do objeto contratual e/ou técnica for tdo (ou mais) relevante
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guanto o prego.

Multa Contratual: penalidade pecuniéria prevista contratualmente, com fim de obter
indenizacgdo ou ressarcimento, para situacdes que evidenciem o descumprimento total ou parcial
de obriga¢des contratuais (compensatoria) ou que gerem atraso no cumprimento de obrigacoes
contratuais (moratdria).

Objeto Contratual: objetivo de interesse da EMUSA a ser alcangado com a execucdo do
contrato.

Orcamento Analitico: orcamento fundamentado em servigos que prevejam a descricdo, a
unidade, a quantidade e o preco unitario de cada encargo, oriundo dos quantitativos extraidos do
projeto executivo, de tal forma que o seu valor tenha uma pequena margem de variacao.

Ordem de Servico: documento emitido pela EMUSA por meio do qual se ordena a execugéo
de determinado servigo constante do escopo contratado.

Partes Contratuais: todos os signatarios do Instrumento Contratual e que por tal razdo sejam
titulares de direitos e obrigacoes.

Prazo de Execucdo Contratual: prazo destinado a Contratada para a execucdo do escopo do
objeto contratual, integrante do prazo de vigéncia, em que a Contratada tem uma obrigagéo certa
e determinada a cumprir em prazo previsto.

Prazo de Vigéncia Contratual: prazo destinado a ambas as partes do contrato para o
cumprimento de suas respectivas obrigacfes, cabendo a Contratada a execucdo do objeto e a
EMUSA o seu recebimento e posterior finalizagdo do pagamento do objeto contratado.

Pregdo Eletrdnico: modalidade de licitacdo instituida pela Lei n® 10.520/2002, para aquisi¢ao
de bens e servigcos comuns, que pressupde a realizacdo de lances ou ofertas em sistema eletrénico
publico.

Pregdo Presencial: modalidade de licitacdo instituida pela Lei n° 10.520/2002, para aquisi¢do
de bens e servigcos comuns, que pressupde a realizagdo de lances ou ofertas de forma presencial
pelos Licitantes.

Pregoeiro: empregado da EMUSA formalmente designado, com a funcdo, dentre outras, de
recebimento das propostas e lances, analise de sua aceitabilidade e sua classificacdo, durante o
processo licitatorio na modalidade pregao.

Procedimento de Manifestagédo de Interesse Privado: procedimento administrativo consultivo
por meio do qual a Administracdo Publica recebe propostas e projetos de empreendimentos com
vistas a atender necessidades previamente identificadas, cabendo a regulamento a definicéo de
suas regras especificas.

Projeto Basico: conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel de preciséo
adequado, para caracterizar a obra ou servi¢o, ou 0 complexo de obras, ou de servigos, objeto da
licitacdo, elaborado com base nas indicagdes dos estudos técnicos preliminares, que assegure a
viabilidade técnica e o adequado tratamento do impacto ambiental do empreendimento e que
possibilite a avaliagdo do custo da obra e a defini¢do dos métodos e do prazo de execugao, nos
termos do art. 42, inc. VIII, da Lei n° 13.303/2016.

Projeto Executivo: conjunto de elementos necessarios e suficientes a execugdo completa da
obra ou servico de engenharia, nos termos do art.42, inc. IX, da Lei n® 13.303/2016.

Proposta Técnica: € um documento em que a licitante devera descrever e justificar a
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metodologia e 0s meios pessoais, materiais etc que se propde a utilizar para execugdo de servigos.

Prorrogacao de Prazo: concessdo de prazo adicional para a execucdo do objeto do contrato
e/ou de sua vigéncia, de acordo com as regras estabelecidas no contrato.

Reajuste: espécie de reajustamento de precos de contratos, destinada a recuperar os valores
contratados da defasagem provocada pela inflacdo, efetuado pela aplicacdo de indices de precos
oficiais gerais, especificos, setoriais, ou definidos pela EMUSA, de acordo com o objeto da
contratacao.

Recurso Procrastinatdrio: recurso interposto com a finalidade de causar retardamento no
regular tramite do processo licitatorio.

Renovacédo de Prazo: extensdo de prazo da prestacdo de servi¢os continuos em conformidade
com as regras do edital.

Representante Legal: pessoa para quem é outorgado poderes de representacdo nos limites do
instrumento de mandato.

Representante Legal do Consorcio: empresa integrante do Consorcio incumbida de representa-
lo frente aos Orgdos Judiciarios e da Administracdo Pablica.

Revisdo: instrumento de correcdo de precos para garantir a manutencdo do equilibrio
econémico-financeiro do contrato.

Servico de Engenharia: toda atividade ou conjunto de atividades destinadas a obter determinada
utilidade, intelectual ou material, de interesse para a Administracdo e que, ndo enquadradas no
conceito de obra a que sao estabelecidas, por forca de lei, como privativas das profissdes de
arquiteto e engenheiro ou de técnicos especializados, que compreendem:

a) servico comum de engenharia: todo servi¢o de engenharia que tem por objeto acoes,
objetivamente padronizaveis em termos de desempenho e qualidade, de manutencdo, de
adequacdo e de adaptacdo de bens moveis e imdveis, com preservacdo das caracteristicas
originais dos bens;

b) servico especial de engenharia: aquele que, por sua alta heterogeneidade ou
complexidade, ndo pode se enquadrar na defini¢do constante da alinea “a” deste inciso.

Obra: toda atividade estabelecida, por forca de lei, como privativa das profissdes de arquiteto e
engenheiro que implica intervengdo no meio ambiente por meio de um conjunto harménico de
acOes que, agregadas, formam um todo que inova o espaco fisico da natureza ou acarreta
alteracdo substancial das caracteristicas originais de bem imovel,

(Redacdo incluida conforme disposto na reunido do conselho de administracdo do dia
06/06/2024)

Sobrepreco: quando os precos orcados para a licitagdo ou 0s precos contratados s&o
expressivamente superiores aos precos referenciais de mercado, podendo referir-se ao valor
unitario de um item, se a licitacdo ou a contratacdo for por precos unitarios de servico, ou ao
valor global do objeto, se a licitagcdo ou a contratacdo for por preco global ou por empreitada.

Superfaturamento: quando houver dano ao erario publico caracterizado, por exemplo:
1. pela medicao de quantidades superiores as efetivamente executadas ou fornecidas;

2. pela deficiéncia na execucdo de obras e servicos de engenharia que resulte em diminuicéo da
qualidade, da vida util ou da seguranga;
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3. por altera¢Ges no orcamento de obras e de servigos de engenharia que causem o desequilibrio
econdmico-financeiro do contrato em favor do contratado;

4. por outras alteragbes de cldusulas financeiras que gerem recebimentos contratuais
antecipados, distorcdo do cronograma fisico-financeiro, prorrogacdo injustificada do prazo
contratual com custos adicionais para a EMUSA ou reajuste irregular de pregos.

Supressao: sdo os itens de servicos ou de materiais que, no decorrer da execugao do contrato,
tornam-se desnecessarios.

Tarefa: contratacdo de méo de obra para pequenos trabalhos por preco certo, com ou sem
fornecimento de material.

Termo ou Acordo de Cooperacdo: acordo de vontades, para cumprir objetivo de interesse
comum em regime de mdtua colaboragdo, celebrado com pessoas juridicas, publicas ou privadas,
para prestacdo de servigcos de engenharia e arquitetura, com definicdo de responsabilidades e
compromisso de fornecimento dos meios necessarios para a EMUSA executar 0s Servicos.

Termo Aditivo: instrumento elaborado com a finalidade de alterar clausulas de contratos,
convénios ou acordos firmados pela EMUSA.

Termo de Referéncia: documento que devera conter os elementos técnicos necessarios e
suficientes, com nivel de precisdo adequado, para caracterizar o objeto e as obrigacbes
contratuais que serdo assumidas pela contratada, de modo a orientar a execucéo e a fiscalizacéo
contratual e a permitir a definicdo do valor estimado da futura contratacao.

Valor do Prémio: valor definido previamente em edital como incentivo nas contratagGes de
servicos de trabalhos técnicos, cientificos, projetos arquiteténicos ou artisticos que ndo possui
carater de pagamento.

CAPITULONI
DAS REGRAS APLICAVEIS AS LICITACOES E CONTRATOS

Do Processo Licitatorio

Art. 6° Compete ao Diretor Presidente da EMUSA, quando demandado, autorizar a abertura dos
processos licitatorios.

Art. 7° Além das finalidades previstas no art. 2° deste Regulamento, as contratacbes da EMUSA
deverdo atender funcéo social de realizacéo do interesse coletivo.

Paragrafo Unico A EMUSA devera, nos termos da lei, adotar boas praticas de gerenciamento,
sustentabilidade ambiental e responsabilidade social, compativeis com o mercado em que atua.

Art. 8° O processo de licitacdo de que trata este Regulamento observara as seguintes fases, nesta
ordem:

| - preparacdo;

Il - divulgacéo;

Il - apresentacdo de lances ou propostas, conforme o modo de disputa adotado;
IV - julgamento;
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V - verificacdo de efetividade dos lances ou propostas;

VI - negociagéo;

VIl - habilitacéo;

VIII - interposicdo de recursos;

IX - adjudicacéo do objeto;

X - homologacéo do resultado ou revogacao do procedimento.

Art. 9° A fase de que trata o art. 8° inciso VII deste Regulamento poderd, excepcional e
justificadamente, anteceder as referidas nos incisos Il a VI deste Regulamento, desde que
expressamente previsto no instrumento convocatério.

Art. 10° A licitacdo e a contratacdo serdo precedidas de planejamento elaborado por unidade
administrativa da EMUSA.

Art. 11 A fixacdo de critérios ou requisitos de sustentabilidade ambiental, como especificacao
técnica do objeto, requisito de habilitacdo técnica ou como obrigagdo da contratada, desde que
motivada, ndo frustra o carater competitivo da licitacéo.

Dos Impedimentos para Participar de Licitagdes ou Ser Contratado pela EMUSA
Art. 12 Estard impedida de participar de licitacdes e de ser contratada pela EMUSA, nos termos
do art. 38 da Lei n° 13.303/2016, a empresa:

I - cujo administrador ou sécio detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital social seja
diretor ou empregado da EMUSA,;

Il - esteja cumprindo a pena suspensdo do direito de licitar e contratar aplicada pela EMUSA;

Il - declarada iniddnea pela Unido, por Estado ou pelo Municipio de Niter6i, enquanto
perdurarem os efeitos da san¢éo;

IV - constituida por s6cio de empresa que estiver suspensa, impedida ou declarada inidonea;
V - cujo administrador seja socio de empresa suspensa, impedida ou declarada inidénea;

VI - constituida por sécio que tenha sido socio ou administrador de empresa suspensa,
impedida ou declarada inidénea, no periodo dos fatos que deram ensejo a san¢éo;

VIl - cujo administrador tenha sido sécio ou administrador de empresa suspensa, impedida ou
declarada inid6nea, no periodo dos fatos que deram ensejo & sancao;

VIII - que tiver, nos seus quadros de diretoria, pessoa que participou, em razdo de vinculo de
mesma natureza, de empresa declarada inidonea.

Art. 13 Aplica-se, também, a vedacéo prevista artigo anterior:

| -acontratagdo do proprio empregado ou dirigente da EMUSA, como pessoa fisica, bem como
a participacao dele em processos licitatdrios, na condicdo de licitante;

Il - aquem tenha relagdo de parentesco, até o terceiro grau civil, com:
a) dirigente da EMUSA;
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b) empregado de EMUSA cujas atribuicBes envolvam a atuacdo na area responsavel pela
licitacdo ou contratacao;

c) autoridade do Municipio de Niterdi, assim entendido aqueles que exercem o cargo de
Secretarios Municipais, Diretores, Presidentes de Estatais e de Org&os da Administragio Direta,
Indireta, Autarquica, Fundacional, bem como dos Servicos Sociais Autdbnomos e seus
equivalentes.

Il - cujo proprietario, mesmo na condicdo de socio, tenha terminado seu prazo de gestdo ou
rompido seu vinculo com a EMUSA ha menos de 6 (seis) meses;

IV - as demais pessoas que tenham sido alcangadas pelas vedacGes fixadas pelo Decreto
Municipal n°® 11.310/2013, que veda o nepotismo no ambito dos 6rgdos e entidades da
administragdo publica Municipal direta e indireta, ou outra norma que venha a ser editada em
substituicdo ou complementacdo a mesma.

Art. 14 E vedada também a participacdo direta ou indireta nas licitagdes promovidas pela
EMUSA:

| - de pessoa fisica ou juridica que tenha elaborado o anteprojeto ou o projeto basico da
licitacdo;

Il - de pessoa juridica que participar de consércio responsavel pela elaboracdo do anteprojeto
ou projeto basico da licitacéo;

Il - de pessoa juridica da qual o autor do anteprojeto ou projeto basico da licitacdo seja
administrador, controlador, gerente, responsavel técnico, subcontratado ou sécio, neste ultimo
caso quando a participacdo superar 5% (cinco por cento) do capital votante.

§ 1° E permitida a participacio das pessoas juridicas e da pessoa fisica de que tratam 0s incisos
I1 e 111 do caput deste artigo em licitacdo ou em execucdo de contrato, como consultor ou técnico,
nas funcdes de fiscalizagéo, supervisao ou gerenciamento, exclusivamente a servico da EMUSA.

8 2° Para fins do disposto no caput, considera-se participagéo indireta a existéncia de vinculos
de natureza técnica, comercial, econémica, financeira ou trabalhista entre o autor do anteprojeto
ou projeto bésico, pessoa fisica ou juridica, e o licitante ou responsavel pelos servicos,
fornecimentos e obras, incluindo-se os fornecimentos de bens e servigos a estes necessarios.

8 3° O disposto no paragrafo segundo deste artigo aplica-se a empregados incumbidos de levar
a efeito atos e procedimentos realizados pela EMUSA no curso da licitacéo.

Dos Regimes de Contratagéo
Art. 15 A EMUSA poderéa adotar os seguintes regimes de contratac&o:

| - empreitada por preco unitario, nos casos em que 0s objetos, por sua natureza, possuam
imprecisdo inerente de quantitativos em seus itens orcamentarios;

Il - empreitada por preco global, quando for possivel definir previamente no projeto basico,
com boa margem de precisdo, as quantidades dos servigos a serem posteriormente executados
na fase contratual,

1l - contratacdo por tarefa, em contratacbes de profissionais autbnomos ou de pequenas
empresas para realizacao de servicos técnicos comuns e de curta duracao;
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IV - empreitada integral, nos casos em que o contratante necessite receber o empreendimento,
normalmente de alta complexidade, em condi¢do de operacdo imediata;

V - contratacdo semi-integrada, quando for possivel definir previamente no projeto bésico as
quantidades dos servicos a serem posteriormente executados na fase contratual, em obra ou
servigo de engenharia que possa ser executado com diferentes metodologias ou tecnologias;

VI - contratacdo integrada, quando a obra ou o servico de engenharia for de natureza
predominantemente intelectual e de inovacdo tecnoldgica do objeto licitado ou puder ser
executado com diferentes metodologias ou tecnologias de dominio restrito no mercado.

§ 1° Serdo obrigatoriamente precedidas pela elaboracdo de projeto basico, disponivel para exame
de qualquer interessado, as licitacdes para a contratacdo de obras e servi¢cos de engenharia, com
excecao daquelas em que for adotado o regime de contratacdo integrada.

§ 2° E vedada a execucao de obras e servicos de engenharia sem a aprovagéo do projeto executivo
pela EMUSA.

Art. 16 As contratacGes sob regime de execucdo de contratagdo semi-integrada e integrada
restringir-se-ao a, obras e servicos de engenharia e observarao, além das disposicdes contidas na
Lei n® 13.303/2016, os seguintes requisitos:

| - o instrumento convocatério devera conter:

a) anteprojeto de engenharia, no caso de contratacdo integrada, com elementos técnicos que
permitam a caracterizacdo da obra ou do servico, elaboracdo e a comparacdo, de forma
isonbmica, das propostas a serem ofertadas pelos particulares;

b) projeto basico, nos casos de empreitada por preco unitario, de empreitada por preco global,
de empreitada integral e de contratacdo semi-integrada;

c) parecer técnico, assim entendido como sendo a definicdo precisa das fracbes do
empreendimento em que haverd possibilidade de as contratadas inovarem em solugdes
metodoldgicas ou tecnoldgicas, seja em termos de modificacdo das solucBes previamente
delineadas no anteprojeto ou no projeto basico da licitacdo, seja em termos de detalhamento dos
sistemas e procedimentos construtivos previstos nessas pecas técnicas;

d) matriz de riscos.
Il - o valor estimado do objeto a ser licitado sera calculado:

a) a partir de custos unitarios de insumos ou servicos utilizando o Sistema EMOP de Custos
Unitarios ou outros Sistema de Registro de Preco equivalente, no caso de obras e servigos de
engenharia contratada;

b) com base em valores de mercado, em valores pagos pela administragdo publica em servicos
e obras similares ou em avaliacdo do custo total da obra, aferido mediante orgcamento sintético
ou metodologia expedita, ou paramétrica;

Il - o critério de julgamento a ser adotado serd o de menor preco ou de melhor combinagéo de
técnica e preco, pontuando-se na avaliacdo técnica as vantagens e os beneficios que forem
eventualmente oferecidos para cada produto ou solucéo;

IV - na contratagdo semi-integrada, o projeto basico podera ser alterado pela contratada, desde
que demonstrada a superioridade das inovac6es em termos de reducéo de custos, de aumento da
qualidade, de reducéo do prazo de execucdo e de facilidade de manutencao ou operacao, cabendo
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a area técnica demandante da EMUSA
\V/ - atestar sua veracidade.

8 1° No caso das contratacBes integradas, a elaboracdo dos orcamentos devera atender aos
seguintes critérios:

I - sempre que o anteprojeto da licitacdo, por seus elementos minimos, assim o permitir, as
estimativas de preco devem se basear em orgamento tdo detalhado quanto possivel, devendo a
utilizacdo de estimativas paramétricas e a avaliacdo aproximada baseada em outras obras
similares ser realizadas somente nas fragcdes do empreendimento néo suficientemente detalhadas
no anteprojeto da licitacdo, exigindo-se das contratadas, no minimo, o mesmo nivel de
detalhamento em seus demonstrativos de formacéo de precos;

Il - quando utilizada metodologia expedita ou paramétrica para abalizar o valor do
empreendimento ou de fracdo dele, consideradas as disposicdes do inciso I, entre 2 (duas) ou
mais técnicas estimativas possiveis, deve ser utilizado o Sistema EMOP de Custos Unitarios nas
estimativas de preco-base ou sistema equivalente, exigindo-se das licitantes, no minimo, o
mesmo nivel de detalhamento na motivacao dos respectivos precos ofertados.

8 2° Nas contratagdes integradas ou semi-integradas em que a Licitante/Contratada apresentar
proposta de alteracdo de projeto basico que venha a ser aprovada pela EMUSA, os riscos
decorrentes de fatos supervenientes deverdo ser alocados na Matriz de Risco como sendo
responsabilidade integral da Contratada, que deverd arcar integralmente com os custos e efeitos
decorrentes das alteracdes que se mostrarem associados as parcelas por ela apresentadas.

8 3° No caso de licitacdo de obras e servicos de engenharia, a EMUSA devera utilizar a
contratacdo semi-integrada, cabendo a ela a elaboracéo ou a contratacdo do projeto basico antes
da licitacdo de que trata este paragrafo, podendo ser utilizadas outros regimes de contratacao,
desde que essa opcao seja devidamente justificada.

§ 4° Para fins do previsto no paragrafo terceiro, ndo sera admitida, por parte da EMUSA, como
justificativa para a adocao do regime de contratacdo integrada, a auséncia de projeto basico.

Art. 17 A escolha dos regimes de contratacdo previstos no art. 43 da Lei n® 13.303/2016, que
deve ser justificada, resultara das caracteristicas do objeto a ser contratado, ndo se tratando de
escolha discricionéria da area técnica demandante.

Do Planejamento das Contratagdes

Art. 18 As contratagdes de que trata este Regulamento deveréo ser precedidas de planejamento,
em harmonia com o planejamento estratégico do Municipio de Niteroi.

Art. 19 Sempre que a EMUSA for contratar determinado servi¢o ou adquirir, locar ou alienar
determinado bem, ou ativo, ou executar obras, a area demandante devera listar os resultados
esperados, definir os requisitos necessarios e suficientes ao seu atendimento e ainda:

| - avaliar as alternativas internas, no ambito da EMUSA, elaborando, se aplicavel, um estudo
de viabilidade técnica e econdmica, para atendimento da demanda, quantificando, valorando e
avaliando os riscos de cada uma delas;

Il - ndo havendo, ou ndo sendo conveniente a adogédo de alternativa interna, estudar as solugoes
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existentes no mercado (inclusive com consultas a outros érgdos/empresas), quantificando,
valorando e avaliando os riscos de cada uma delas;

1l - ponderar as solugdes porventura existentes, optando, justificadamente, pela mais
vantajosa;

IV - elaborar o Termo de Referéncia, o Projeto Basico e o Projeto Executivo, conforme o caso;

V - formalizar a abertura do Processo Interno pela autoridade administrativa competente,
previamente definidos por Ordem de Servigo da Presidéncia.

Art. 20 Na elaboracdo do Anteprojeto de Engenharia, do Termo de Referéncia, do Estudo
Preliminar, do Projeto Bésico ou Projeto Executivo, conforme o caso, o demandante observara
as seguintes diretrizes:

| - detalhamento das condicGes de execucdo da demanda, de modo a permitir ao interessado a
exata compreensdo do objeto e dos direitos e obrigacOes a serem assumidos tanto pela EMUSA
guanto pelo interessado, em caso de contratacao;

Il - ndo previsdo de requisitos ou condi¢cdes que venham a restringir injustificadamente a
competicdo ou a direcionar a licitagcédo; e

Il - consideracdo das préticas e critérios de conformidade, sustentabilidade socioambiental, e
das politicas de desenvolvimento nacional sustentavel previstas na legislacdo sobre o tema
relacionado ao objeto a ser contratado.

Art. 21 Nos casos de aquisicdo do bem, produto ou servico devera ser elaborada justificativa da
contratacdo e do quantitativo, esclarecendo de forma clara e detalhada a necessidade e suas
implicacdes nas atividades da EMUSA.

Art. 22 O Termo de Referéncia conterd, no minimo:

| - objeto: Descrever o bem, produto, servico ou obra a ser contratado pela EMUSA, de forma
precisa, suficiente e clara, detalhando as especificagdes técnicas e definindo o quantitativo. Sao
vedadas as especificacdes que, por excessivas, irrelevantes ou desnecessarias, limitem a
competicdo. Na aquisicdo de bens, a EMUSA podera, nos termos do art. 47 da Lei n°
13.303/2016:

a) indicar marca ou modelo;

b) exigir amostra, prevendo o procedimento e condic¢Ges técnicas para sua avaliagdo, que deve
se pautar em critérios objetivos;

c¢) solicitar certificagdo de qualidade do produto ou do processo de fabricacao.

Il -local de execucdo do servigo ou entrega do bem/produto: informar o endereco completo do
local onde serdo entregues os bens/produtos ou seréo executados 0s servigos ou obras.

Il - obrigacGes da Contratada: descrever as obrigacOes da Contratada, para além daquelas
obrigacdes gerais, de acordo com a especificidade do objeto da contratacao.

IV - preco de referéncia ou orgamento estimado do custo total de obras e servigos de
engenharia: definir o prego de referéncia com base nos custos unitarios de insumos ou servigos
utilizando-se os precos contidos no Catadlogo de Referéncia do Sistema EMOP de Custos
Unitarios para obras e servicos de engenharia ou sistema equivalente com recursos do Governo
do Estado e do Sistema Nacional de Pesquisa de Custos e indices da Construcéo Civil (SINAPI)
para obras e servicos de engenharia ou sistema equivalente com recursos oriundos do Governo
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Federal.

V - preco de referéncia ou orcamento estimado para os demais objetos: pesquisar os precos de
mercado a fim de encontrar o preco de referéncia da licitacdo/contratacdo, no maior nimero
possivel de fontes, especialmente as seguintes:

a) compras/contratacOes ja realizadas pela EMUSA, outras empresas estatais ou empresas
privadas em condicdes idénticas ou semelhantes aquelas da contratacdo pretendida;

b) contratacdes similares realizadas por entes publicos;

c) valores registrados em atas de Sistema de Registro de Pregos, cuja vigéncia tenha expirado
h&, no maximo, 12 (doze) meses;

d) Banco ou Portal de Precos, mantido por entidade publica ou prestador de servigos
especializado, pesquisa publicada em midia especializada, sitios eletrénicos especializados ou
de dominio amplo, desde gque contenha a data e hora de acesso;

e) pesquisas junto a fornecedores;

f) consulta ao Catalogo de Referéncia do Sistema EMOP de Custos Unitarios ou sistema
equivalente para consultar o custo de servicos especificos.

VI - subcontratacdo: informar sobre a possibilidade de a futura Contratada subcontratar parcela
do objeto da licitagéo, indicando seu limite e quais parcelas poderdo ser subcontratadas, nos
termos do art. 78 da Lei n° 13.303/2016;

VIl — participagdo em consoércio: informar sobre a possibilidade de participacdo no processo
licitatorio de empresas em consorcio;

VIl - forma de Recebimento: o objeto podera ser entregue pelo contratado de forma integral
ou fracionada, devendo o contratante emitir os correspondentes termos de recebimento
provisorio e definitivo, cabendo ao contratado informar as condi¢fes de entrega do objeto;

IX - garantia contratual: informar sobre a exigéncia de garantia a execu¢do contratual e seu
percentual, nos termos do art. 70 da Lei n° 13.303/2016;

X - prazo de vigéncia: indicar o prazo da vigéncia contratual, que ndo podera ultrapassar 5
(cinco) anos;

XI - prazo de execucdo: em caso de contratos de escopo, indicar o0 prazo para a execugédo do
objeto, que sempre serd inferior ao prazo de vigéncia contratual. Quando a execuc¢éo do objeto
for por etapas, necessario a apresentacéo de cronograma de execugdo, no qual constard o prazo
de cada uma delas;

X1l - indice de reajuste: no caso de obras e servi¢os de engenharia, devera ser definido qual o
marco inicial para o calculo de reajuste: data da apresentacdo da proposta ou da estimativa
orcamentaria na forma do Art.190 deste Regulamento;

X1 - condigdes de pagamento: informar as condi¢fes de pagamento, indicando, no minimo, a
periodicidade e a forma;

XIV - requisitos de sustentabilidade ambiental: indicar quais requisitos serdo exigidos dos
licitantes, de acordo com a natureza do objeto, se aplicavel, nos termos do art. 32, paragrafo
primeiro da Lei n° 13.303/2016. No caso de eventuais exigéncias do agente financiador, devera
a EMUSA seguir os critérios de sustentabilidade ambiental por ele estabelecidos;
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XV - matriz de risco: clausula contratual definidora de riscos e responsabilidades entre as partes
e caracterizadora do equilibrio econdmico-financeiro inicial do contrato, em termos de énus
financeiro decorrente de eventos supervenientes a contratacdo, contendo, no minimo, as
seguintes informacdes:

a) listagem de possiveis eventos supervenientes a assinatura do contrato, impactantes no
equilibrio econdmico-financeiro da avenca, e previsdo de eventual necessidade de prolacao de
termo aditivo quando de sua ocorréncia;

b) estabelecimento preciso das fracGes do objeto em que havera liberdade das contratadas para
inovar em solugdes metodoldgicas ou tecnoldgicas, em obrigagdes de resultado, em termos de
modificacdo das solucdes previamente delineadas no anteprojeto ou no projeto basico da
licitacdo;

c) estabelecimento preciso das fracGes do objeto em que ndo havera liberdade das contratadas
para inovar em solucfes metodoldgicas ou tecnoldgicas, em obrigaces de meio, devendo haver
obrigacgdo de identidade entre a execucéo e a solucdo pré-definida no anteprojeto ou no projeto
béasico da licitacao.

XVI1 -indicacdo de comisséao técnica para casos de licitacdo que adotem critério de julgamento
gue envolvam decis@es técnicas.

8 1° Nos casos de contratagdes semi-integradas e integradas, o valor estimado do objeto a ser
licitado sera calculado com base em valores de mercado, em valores pagos pela administracao
publica em servicos e obras similares ou em avalia¢do do custo global da obra, aferido mediante
orcamento sintético ou metodologia expedita ou paramétrica, nos termos do art. 42, paragrafo
primeiro, inc. 11, da Lei n°® 13.303/2016.

8 2° A pesquisa de precos devera contemplar pelo menos 03 (trés) precos para cada item de
material ou servigo, identificados por meio das fontes indicadas nas alineas do inciso V deste
dispositivo, devendo ser adotado 0 menor dos pre¢os pesquisados.

§ 3° Excepcionalmente, mediante justificativa da area responsavel pela realizacdo da pesquisa
de precos, sera admitida a pesquisa com menos de trés precos.

8 4° Para a obtencdo do resultado da pesquisa de precos, ndo poderdo ser considerados 0s precos
inexequiveis ou 0s excessivamente elevados, conforme critérios fundamentados e descritos no
processo administrativo.

8 5° Competira a area técnica demandante fundamentar sua decisdo sobre a permissdo ou ndo da
participagdo de empresas em consorcio na licitagdo, de acordo com o vulto ou complexidade do
empreendimento, avaliando a possibilidade de ampliacdo da competitividade.

Art. 23 Em observancia ao principio do desenvolvimento nacional sustentavel, a area técnica
quando do planejamento das licitacOes e elaboracdo do Termo de Referéncia considerara as
seguintes diretrizes:

I - menor impacto sobre recursos naturais como flora, fauna, ar, solo e agua;
Il - preferéncia para materiais, tecnologias e matérias-primas de origem local;
Il - maior eficiéncia na utilizacdo de recursos naturais como agua e energia;
IV - maior geracdo de empregos, preferencialmente com méo de obra local;
V - maior vida util e menor custo de manutengdo do bem e da obra;
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VI - uso de inovagdes que reduzam a pressdo sobre recursos naturais; e

VIl - origem ambientalmente regular dos recursos naturais utilizados nos bens, servicos e
obras.

Art. 24 Quando do processo de apuracdo do preco de referéncia/orgamento estimado pela
EMUSA, deveréo ser observados:

I - que as propostas contemplem valores razoaveis e condizentes com os praticados no
mercado, e que reflitam as especificagdes do Termo de Referéncia, do Anteprojeto de
Engenharia, do Projeto Basico ou Executivo, conforme o caso, e sejam detalhadas, confiaveis e
apresentadas em prazo adequado, sob pena de responder solidariamente pelos danos causados
por sobrepreco ou superfaturamento, conforme previsto no art. 30, paragrafo segundo, da Lei n°
13.303/2016; e

Il - informac6es referentes aos precos cobrados perante outros clientes.

Art. 25 O Anteprojeto de engenharia contera, no minimo, os elementos mencionados no art. 42,
inc. VII, da Lei n® 13.303/2016.

Art. 26 O Projeto Bésico contera, no minimo, os elementos mencionados no art. 42, inc. VIII,
da Lei n°® 13.303/2016.

Art. 27 O Projeto Executivo conterd o conjunto completo dos elementos necessarios e
suficientes a execucdo completa da obra, de acordo com as normas técnicas pertinentes.

Paragrafo Unico A elaboragio do Projeto Executivo devera manter os conceitos definidos em
todas as disciplinas do projeto bésico, ressalvadas as situacdes decorrentes de inovagoes
tecnoldgicas que imponham modificaces dos conceitos previstos, ficando as mesmas
condicionadas a aprovacdo da EMUSA.

Art. 28 Caso a obra ou servico de engenharia demande licenciamento ambiental prévio, este sera
de competéncia da EMUSA, uma vez que se trata de fase preparatéria da licitacdo, antecedente
a elaboracdo do anteprojeto de engenharia ou do projeto basico ou do projeto executivo, a
depender do regime de execucdo adotado.

Art. 29 A Diretoria Financeira compete atestar a disponibilidade de recursos para as contrata¢des
necessarias a EMUSA, bem como acompanhar a execucao de seus respectivos orgamentos.

Do Processo Interno

Art. 30 Concluida a etapa de planejamento da licitacdo, a area técnica demandante providenciara
a abertura e formalizagdo do Processo Interno, o qual deve ser inicialmente instruido com o0s
documentos necessarios a caracterizacdo da demanda, sendo imprescindiveis os seguintes:

I - Comunicacéo Interna, na qual constara a autorizacao expressa da autoridade administrativa
competente, para a abertura do processo licitatério;

Il - Termo de Referéncia, nos moldes do art. 21 deste Regulamento e, quando for o caso,
Anteprojeto de Engenharia, Projeto Basico ou Projeto Executivo, nos moldes dos art. 24, 25 e
26 deste Regulamento;

Il - justificativas da contratacdo para aquisicdo de bens ou servigos, ou documento de
solicitacdo da prestagdo do servi¢o encaminhado pelo 6rgao descentralizador de recursos para



Empresa Municipal de
Moradia, Urbanizacao
e Saneamento - EMUSA

casos de obras e servigos de engenharia;
IV - decisdo fundamentada da area demandante relativa:

a) aescolha da solugdo mais adequada ao atendimento da necessidade;

b) a necessidade de conferir publicidade ao preco de referéncia, se for o caso, nos termos do
art. 34 da Lei n® 13.303/2016, uma vez que a regra é o or¢camento sigiloso;

C) aos requisitos de aceitacdo e de pontuacdo das propostas e as exigéncias de habilitacdo
indispensaveis a garantia do cumprimento das obrigacoes;

d) aos requisitos exigidos com vistas a sustentabilidade socioambiental da contratacdo, ou a
justificativa para a ndo previséo de tais requisitos;

e) aindicacdo da modalidade de licitacdo e regime de contratacao a ser adotado;

f) ao critério de julgamento das propostas: informar qual o critério de julgamento das propostas
mais adequado para a licitacdo pretendida, sempre relacionado a natureza do objeto, dentre
aqueles previstos no art. 54 da Lei n° 13.303/2016 (‘menor prego’, ‘maior desconto’, ‘melhor
combinagdo de técnica e prego’, ‘melhor técnica’, ‘melhor conteudo artistico’, ‘maior oferta de
preco’, ‘maior retorno econdmico’ ¢ ‘melhor destinacdo de bens alienados’), justificando a
escolha;

g) a Qualificacdo Técnica e Qualificacdo Econémico-financeira: quando cabivel, detalhar os
requisitos de qualificacdo técnica e econdmico-financeira a serem exigidos dos licitantes, em
consonancia com a natureza do objeto, limitado ao disposto nos art. 89 e 90 deste Regulamento;

h) aexisténcia de impedimentos para a realizacdo de licitacdo, cujo valor estimado seja inferior
a R$ 81.000,00, exclusivamente para a participacdo de Microempresas e Empresas de Pequeno
Porte, nos termos da Lei Complementar n° 123/2006.

Paragrafo Unico Compete a éarea técnica demandante a elaboracdo e apresentacdo dos
documentos citados no caput e incisos para posterior abertura e formalizacdo do Processo
Interno.

Art. 31 Para cada processo licitatorio e seu respectivo contrato havera um Gnico Processo
Interno, que deveréa ser autuado, conforme as regras definidas pela EMUSA.

8§ 1° Todos os documentos relativos ao processo de licitagéo, ao contrato dela decorrente e seus
eventuais aditivos e apostilamentos, incluindo dentre outros, os atos de fiscalizacdo, medigéo e
gestdo contratual, devem constar do Processo Interno, respeitada a ordem cronologica de
acontecimentos dos fatos, de forma a manter o histérico dos atos praticados.

8 2° A guarda do Processo Interno sera de competéncia da Comissdo Permanente de Licitacao
ou do Pregoeiro até o encerramento do processo licitatorio, da Presidéncia até a celebracéo do
contrato; a partir deste ato sera de competéncia da Diretoria responsavel pelo gerenciamento do
contrato, a quem competird ainda a insercdo/autuacdo dos documentos mencionados no
paragrafo primeiro.

8 3° Compete a Diretoria responsavel pela gestdo do contrato o envio/juntada de documentos a
ele relativos, incluindo, dentre outros, os atos de fiscalizacdo, medicéo e gestdo contratual, em
até 10 (dez) dias Uteis ap0s sua pratica, em ordem cronoldgica.

Art. 32 Em respeito aos principios da publicidade e transparéncia, qualquer interessado podera
ter acesso aos documentos integrantes do Processo Interno, salvo aqueles relacionados ao preco
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de referéncia/orgcamento estimado, que em razdo do disposto no art. 34 da Lei n° 13.303/2016,
sdo sigilosos e deverdo ser envelopados para preservar seu conteudo.

Da Licitacao na Lei 13.303/2016

Da Comissdo Permanente de Licitacdo, da Comissdo Técnica de Avaliacdo e da Comissao
Especial de Licitacéo

Art. 33 Além das demais competéncias previstas no Regulamento compete a Comissdo
Permanente de Licitacdo e a Comissdo Especial de Licitacdo:

I - conduzir os processos de licitacbes, receber e responder a pedidos de esclarecimentos,
receber e decidir impugnacdes contra o instrumento convocatorio;

Il - receber, examinar e julgar as propostas e documentos de habilitacdo conforme requisitos e
critérios estabelecidos no instrumento convocatorio;

Il - receber os recursos, apreciar sua admissibilidade, julgar e encaminhar a autoridade
administrativa para deciséo final;

IV - dar ciéncia aos interessados das decisdes prolatadas providenciando sua publicacdo no
Portal da EMUSA na internet; em caso de qualquer impedimento para a publicagdo no Portal da
EMUSA na internet, as decisdes serdo informadas através dos endere¢os eletronicos fornecidos
pelas respectivas licitantes;

V - encaminhar os autos da licitacdo ao Diretor-Presidente para adjudicar e homologar a
licitacdo ou para revogar ou anular o procedimento;

VI - propor a autoridade competente a instauracdo de processo administrativo punitivo
objetivando a aplicacdo de sangdes, quando for o caso.

Paragrafo Unico E facultado as comissdes de licitacdo, em qualquer fase do certame, promover
as diligéncias que entender necessarias, adotando medidas de saneamento destinadas a esclarecer
informac@es, corrigir impropriedades meramente formais na proposta, documentacdo de
habilitacdo ou complementar a instrugdo do processo.

Art. 34 Os membros das comissdes permanentes e especiais de licitagdo responderéo
solidariamente por todos os atos praticados, salvo se for consignado posicdo individual
divergente, devidamente fundamentada e registrada na ata em que adotada a decisao.

29 ¢¢

Art. 35 Nas licitagdes cujo critério de julgamento seja “melhor técnica”, “melhor combinagao
técnica e prego”, “melhor contetido artistico”, “maior retorno econdmico” ou “melhor destinagéo
de bens alienados”, em razao da especialidade e/ou complexidade do objeto, a critério da
autoridade administrativa competente, podera ser constituida uma comissao técnica de avaliagao
para, exclusivamente, julgar as propostas técnicas do certame, conforme requisitos e critérios
estabelecidos no instrumento convocatorio, ficando automaticamente extinta com o

encerramento da licitacao.

Paragrafo Unico As demais competéncias previstas no artigo anterior continuam a cargo da
Comissdo Permanente de Licitagéo.

Art. 36 A critério da autoridade competente e face a especialidade do objeto a ser licitado, a
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qualquer tempo poderé ser constituida uma Comissdo Especial de Licitacdo para processar e
julgar um certame especifico, extinguindo-se automaticamente com a conclusdo do processo
licitatorio.

Do Instrumento Convocatorio

Art. 37 Competira a Comissao Permanente de Licitacdo elaborar o instrumento convocatorio,
nos termos da minuta-padrdo correspondente a modalidade de licitacdo cabivel.

Art. 38 Sera dispensado parecer juridico em minuta de edital elaborada com base em minuta-
padréo e que ndo tenha sofrido inclusdo, supressdo ou modificagdo do texto padronizado e
aprovado, devendo ser juntado aos autos declaracdo assinada pelo servidor responsavel pela
elaboracdo, certificando que a minuta- padrdo foi fielmente utilizada.

Paragrafo Unico As alteracdes na minuta-padrdo deverdo ser informadas pela Comissdo
Permanente de Licitagdo, destacadas em negrito e sublinhadas, indicando-se expressamente as
questdes pontuais a serem avaliadas pela Diretoria Juridica.

Art. 39 O instrumento convocatorio definird, no minimo:

| - 0 objeto da licitagdo, mediante descricdo sucinta e clara;

Il - o regime de contratacéo;

Il - aforma de realizacdo dos atos e procedimentos da licitacéo;
IV -adata de abertura do certame;

V -omodo de disputa, aberto, fechado ou a combinacgédo de ambos, quando o objeto da licitacdo
puder ser parcelado, nos termos do art. 52, Lei n°® 13.303/2016;

VI - os prazos e meios para apresentacdo de pedidos de esclarecimentos, impugnacdes e
recursos, nos termos do art. 87, paragrafo primeiro da Lei n°® 13.303/2016;

VIl - os critérios de classificacdo para cada etapa da disputa e as regras para apresentacao de
propostas e de lances;

VIII - os requisitos de conformidade das propostas;

IX - os critérios de julgamento e de desempate, nos termos dos artigos 54 e 55 da Lei n°
13.303/2016.

X - o0s requisitos de habilitacdo, respeitados os parametros do art. 58 da Lei n° 13.303/2016;
X1 -aexigéncia, quando for o caso:

a) de marca ou modelo, nos termo do art. 47, inc. |, da Lei n° 13.303/2016;

b) de amostra, nos termos do art. 47, inc. 1, da Lei n°® 13.303/2016;

c) de certificacdo de qualidade do produto ou do processo de fabricagdo, nos termos do art. 47,
inc. 111 e paragrafo Unico da Lei n° 13.303/2016.

XIl - o prazo de validade da proposta, que ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias;

XIII - o critério de aceitabilidade dos precos unitario e global, conforme o caso, permitida a
fixacdo de precos méximos e vedados a fixagdo de precos minimos, critérios estatisticos ou faixas
de variacdo em relacdo a precos de referéncia, ressalvado o disposto nos paragrafos terceiro e
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quarto do art. 57 da Lei n°13.303/2016.
XIV - o prazo e condig¢des para assinatura do contrato ou retirada dos instrumentos;
XV -0 prazo de vigéncia contratual e, se for o caso, o prazo de execuc¢do do objeto;

XVI - os prazos e condigdes para o recebimento do objeto da licitagéo;

XVII - as formas, condicdes e prazos de pagamento, bem como o critério de reajuste, quando
for o caso;

XVIII - a exigéncia de garantias, nos termos do art. 70 da Lei n°® 13.303/2016, quando for o
caso;

XIX - os critérios objetivos de avaliacdo do desempenho da Contratada, bem como o0s
requisitos da remuneracdo variavel, quando for o caso;

XX - apossibilidade ou ndo de subcontratacéo e suas regras;

XXI - as sangoes;

XXII - a permissdo da participacdo de empresas em consorcio, se for o caso;

XXIII - outras indica¢des especificas da licitacao;

8§ 1° A EMUSA podera realizar licitagces internacionais, isto €, permitir a participacdo, além dos
licitantes nacionais ou estrangeiros com atuacdo regular no pais, dos interessados estrangeiros

(sociedade constituida e organizada de acordo com a legislagdo de seu pais de origem e onde
mantém sua sede) e, neste caso, o edital devera observar ainda as seguintes disposicdes:

| - diretrizes sobre politica monetaria e comércio exterior, quando cabiveis;

Il - exigéncias de habilitacdo mediante apresentacdo de documentos equivalentes aqueles
exigidos da empresa nacional, autenticados pelos respectivos consulados e traduzidos por
tradutor juramentado;

Il - necessidade de representacdo legal no Brasil, prevendo poderes expressos para receber
citacdo e responder administrativa ou judicialmente.

8 2° Caso a area técnica demandante entenda seja mais adequada a realizacdo de licitacdo na
forma presencial, devera apresentar nos autos do Processo Interno justificativa suficiente.

8 3° Integram o instrumento convocatorio como anexos, além de outros que se fizerem
necessarios:

I - o Termo de Referéncia, o Anteprojeto, o Projeto Basico ou Executivo, conforme o caso;
Il - orcamento estimado em planilhas de quantitativos e precos unitarios, quando for o caso;
Il - a minuta do contrato, quando houver;

IV - as especificacbes complementares e as normas de execugdo, quando for o caso;

V - as declaracOes sobre a inexisténcia dos impedimentos constantes nos artigos 38 e 44 da Lei
n°® 13.303/2016;

8 4° No caso de obras ou servigos de engenharia, 0 instrumento convocatorio contera ainda:

I - o0 cronograma de execucdo, com as etapas necessarias a medi¢do, ao monitoramento e ao
controle das obras;
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Il - aexigéncia de que os licitantes apresentem, em suas propostas, a composicao analitica do
percentual dos Beneficios e Despesas Indiretas - BDI e dos Encargos Sociais, discriminando
todas as parcelas que o compdem, exceto no caso da contratacdo integrada;

Il - os documentos mencionados no art. 42, paragrafo primeiro, inc. I, da Lei n® 13.303/2016,
no caso das contratacOes integradas e semi-integradas.

8 5° Se aplicavel, sera previsto no edital a faculdade do licitante solicitar a realizagdo de visita
técnica, conforme dia e horério a ser estabelecido pela EMUSA, informando o nome de seu
representante e os meios de contato (endereco eletronico e telefone).

Art. 40 Na contratagdo “semi-integrada”, o projeto basico podera ser alterado pela
Licitante/Contratada, desde que aprovadas pela autoridade administrativa, uma vez demonstrada
a superioridade das inovagdes em termos de:

| - reducdo de custos;

Il - aumento da qualidade;

Il - reducdo do prazo de execucao;
IV - facilidade de manutencéo; ou
V - facilidade de operacéo.

Art. 41 O valor estimado do contrato a ser celebrado sera sigiloso, facultando-se a contratante,
mediante justificacdo na fase de preparacdo prevista no art. 51, inc. |, da Lei n°® 13.303/2016,
conferir publicidade ao valor estimado do objeto da licitacdo, sem prejuizo da divulgacdo do
detalhamento dos quantitativos e das demais informacdes necessarias para a elaboracdo das
propostas.

8 12 Na hipdtese em que for adotado o critério de julgamento por maior desconto, a informagao
de que trata o caput deste artigo constara do instrumento convocatorio.

8 22 No caso de julgamento por melhor técnica, o valor do prémio ou da remuneracdo sera
incluido no instrumento convocatorio.

8 32 A informagdo relativa ao valor estimado do objeto da licitagdo, ainda que tenha caréater
sigiloso, sera disponibilizada a 6rgéos de controle externo e interno, devendo a empresa publica
ou a sociedade de economia mista registrar em documento formal sua disponibilizacdo aos
orgaos de controle, sempre que solicitado.

Art. 42 Quando permitida na licitacdo a participacdo de empresas em consorcio, deverdo ser
observadas as seguintes regras:

I - comprovacdo do compromisso publico ou particular de constitui¢cdo de consorcio, subscrito
pelos consorciados;

Il - indicacdo da empresa responsavel pelo consércio que devera atender as condicGes de
lideranca, obrigatoriamente fixadas no instrumento convocatorio;

Il - apresentacdo dos documentos exigidos no edital por parte de cada consorciada, admitindo-
se, para efeito de qualificacdo técnica, o somatdrio dos quantitativos de cada uma e, para efeito
de qualificacdo econdmico-financeira, 0 somatério dos valores de cada consorciado, na
proporcao de sua respectiva participa¢do podendo a Administracéo estabelecer, para o consorcio,
um acréscimo de até 30% (trinta por cento) dos valores exigidos para licitante individual,
inexigivel este acréscimo para 0s consércios compostos, em sua totalidade, por micro e pequenas
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empresas assim definidas em Lei;

IV - impedimento de participagdo de empresa consorciada, na mesma licitacdo, por meio de
mais de um consorcio ou isoladamente;

V - responsabilidade solidaria dos integrantes pelos atos praticados em consorcio, tanto na fase
de licitacdo quanto na de execucédo do contrato.

Paragrafo Unico Como condigdo indispensavel para a celebracdo do contrato, o licitante
vencedor deverd promover a constitui¢do e o registro do consorcio, nos termos do compromisso
referido no inciso | deste artigo.

Art. 43 Nao sera obrigatdria a analise e aprovacao pela Diretoria Juridica das minutas elaboradas
com base nos modelos padréao de editais e que ndo tenham sofrido alteracdes.

8 1° Os documentos-padrdo deverdo ser obrigatoriamente preenchidos sempre a partir do modelo
original.

8 2° Compete ao Diretor Presidente da EMUSA a aprovagao dos modelos padréo de editais.

§ 3° Em caso de duvida ou questionamento sobre determinada clausula constante de documentos-
padrdo, o processo devera ser encaminhado a Diretoria Juridica, a quem compete analisar e dar
parecer.

8 4° Os documentos-padrdo que sofrerem alteracdo deverdo ser republicadas com as
modificacdes consolidadas, apds aprovacado pelo Diretor Presidente.

8 5% As minutas de editais de licitacdo que forem emitidas sem a observancia das minutas- padrao
ou que exijam a demonstracdo de qualificacdo técnica dos licitantes para além da certiddo ou
atestado mencionado no art. 89 deste Regulamento, devem ser previamente examinadas pela
Diretoria Juridica, a quem compete a analise quanto a legalidade, devendo:

| - aprovar a minuta sem ressalvas, ou;

Il - aprovar com ressalvas, ou;

I11- reprovar a minuta.

8 6° No caso do inciso I, o Processo Interno serd encaminhado a Diretoria de Gestdo
Administratitva e de Pessoas para providéncias quanto a publicacdo do instrumento convocatério
no Diario Oficial do Municipio de Niterdi e no Portal da EMUSA na internet.

8 7° No caso do inciso Il, as providéncias e publicagdo do instrumento convocatério pela
Comissdo Permanente de Licitacdo estdo condicionadas a realizag@o dos ajustes ou correcfes na
minuta de edital. A Comissdo Permanente de Licitacdo podera solicitar manifestacdo por escrito
da area demandante, caso 0s ajustes ou correcdes se tratem de questdes técnicas.

8 8° No caso do inciso 111, o processo serd devolvido & Comissdo Permanente de Licitacao e/ou
a area técnica demandante, a depender da natureza das considera¢fes constantes do Parecer
Juridico, para realizar as providéncias necessarias a viabilizacdo de novo exame.

8 9° Na hipotese do paragrafo anterior, uma vez realizados os ajustes e tomadas as providéncias,
0 processo retornara a Diretoria Juridica para novo exame, nos moldes previstos no caput deste
artigo.

Art. 44 O instrumento convocatério ficara disponivel, na integra, no Portal da EMUSA na
internet e seu extrato serd publicado no Diario Oficial do Municipio de Niterdi

No caso de licitagbes com recursos federais, totais ou parciais, a publicacdo também devera
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ocorrer no Diario Oficial da Unido.

8 1° Os prazos minimos entre a divulgacdo do instrumento convocatorio e a apresentagdo de
propostas ou lances sdo aqueles constantes do art. 39 da Lei n° 13.303/2016.

8§ 2° Para 0s casos em que a Lei n® 13.303/2016 ndo preveja prazo minimo, cabera a area técnica
demandante indica-lo de acordo com a natureza e complexidade do caso concreto.

Dos Esclarecimentos, Impugnaces e Alteracdes no Instrumento Convocatorio

Art. 45 O edital estabelecera os requisitos, 0 prazo e a forma de apresentacdo, pelos interessados,
de pedidos de esclarecimentos e impugnac@es as suas disposicdes.

Art. 46 As respostas aos pedidos de esclarecimentos e as decisGes as impugnacgdes sdo de
competéncia do Pregoeiro, se a licitacdo ocorrer na modalidade Pregdo ou da Comissao
Permanente de Licitagdo nos demais casos.

8 1° O Pregoeiro e a Comissdo Permanente de Licitacdo contardo com o auxilio da area técnica
demandante para responder questdes de ordem técnica, e da Diretoria Juridica, quando se tratar
de questdes legais, que se manifestardo por escrito.

8 2° Caso se verifique a necessidade de um aprofundamento maior da questdo levantada pelo
pedido de esclarecimento ou impugnacao, o Pregoeiro ou a Comissdo Permanente de Licitacdo
poderdo decidir pelo adiamento da data inicialmente marcada para a sessao publica.

Art. 47 Se a impugnacao for julgada procedente, a autoridade administrativa devera, na hipétese
de ilegalidade insanavel, anular a licitacdo total ou parcialmente; e a Comissdo Permanente de
Licitacdo ou o Pregoeiro, na hipotese de defeitos ou ilegalidades sanaveis, corrigir o ato,
devendo:

| - republicar o aviso da licitacdo pela mesma forma que se deu o texto original, devolvendo o
prazo de publicidade inicialmente definido, exceto se a alteracdo no instrumento convocatorio
ndo afetar a participacdo de interessados no certame;

Il - divulgar no Portal da EMUSA na internet e no Diario Oficial do Municipio de Niteroi a
decisdo da impugnacdo e o edital retificado, para conhecimento de todos os licitantes e
interessados.

Paragrafo Unico No caso de licitagdes com recursos federais, totais ou parciais, a publicagio
devera ocorrer também no Diério Oficial da Unido.

Art. 48 Se a impugnacao for julgada improcedente, a Comissdo Permanente de Licitacdo ou o
Pregoeiro devera divulgar no Portal da EMUSA na internet e no Diario Oficial do Municipio de
Niterdi a decisdo, dando seguimento a licitacdo. No caso de licitagbes com recursos Federais,
totais ou parciais, a publicagdo devera ocorrer também no Diario Oficial da Unido.

Da Sessao Publica

Art. 49 Na data prevista no instrumento convocatério, a sessdo publica para o recebimento das
propostas e/ou lances dos licitantes sera aberta e conduzida pela Comissdo Permanente de
Licitacdo, nos casos das licitacbes no modo de disputa aberto ou fechado, ou pelo pregoeiro
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(auxiliado por equipe de apoio), nos casos das licitagdes na modalidade pregéo.

Paragrafo Unico As licitagdes na modalidade prego seguirdo o rito estabelecido no capitulo
préprio deste Regulamento.

Art. 50 Aberta a sessdo publica, a Comissdo Permanente de Licitacdo realizara o credenciamento
dos participantes e de seus representantes e recebera a documentacgéo exigida no edital.

8 1° Cada empresa participante realizard seus atos na sessdo publica através de um Unico
representante credenciado detentor dos poderes necessarios.

8§ 2° Na conducéo da sesséo publica compete a Comissdo Permanente de Licitacdo a analise das
propostas para verificar o seu atendimento as especificacdes e condi¢cdes estabelecidas no edital,
a realizagdo do julgamento, a verificacdo de efetividade das propostas, a negociacdo e a
habilitacdo, além de outras competéncias constantes neste Regulamento e na legislacéo
aplicavel.

8 3° Em licitagOes presenciais a abertura dos envelopes contendo as propostas e a documentacéo
de habilitacdo sera realizada sempre em sessdo publica, previamente designada, da qual se
lavrara ata circunstanciada, assinada pelos membros da comissdo de licitacdo ou pelo pregoeiro,
facultada a assinatura aos licitantes presentes.

8 4° No processamento e julgamento das licitagdes a Comissdo Permanente de Licitagdo
observara os critérios definidos no instrumento convocatorio, dentro da mais ampla publicidade
e transparéncia, mediante a divulgacdo de seus atos, observando-se, ainda, os deveres de
motivacao das decisbes proferidas e de prestacdo de contas a quaisquer interessados.

8§ 5° Nos termos do art. 34 deste Regulamento, o julgamento das propostas podera ficar a cargo
de uma Comissdo Técnica de Avaliacéo.

Art.50-A Poderé ser exigida, no momento da apresentacdo da proposta, a comprovacdo do
recolhimento de quantia a titulo de garantia da proposta, como requisito de pré-habilitacéo.

§ 1° A garantia de proposta ndo podera ser superior a 1% (um por cento) do valor estimado para
a contratacao

8§ 2° A garantia de proposta seré devolvida aos licitantes no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contado
da assinatura do contrato ou da data que for declarada fracassada a licitag&o.

8 3° Implicara execucdo do valor integral da garantia de proposta a recusa em assinar o contrato
Ou a ndo apresentacdo dos documentos para a contratagéo.

(Redacéo incluida conforme disposto na reunido do conselho de administracdo do dia
07/08/2024)

Art. 51 A critério da Comissdo Permanente de Licitacdo, os julgamentos dos procedimentos
licitatorios e as verificagcOes de efetividade das propostas poderdo ser realizados na sessdo
publica ou posteriormente, em reunido interna. Neste Ultimo caso, a sessdo publica serd suspensa,
definindo-se nova data para seu retorno.

8 1° A deciséo de realizar os atos referidos no caput apos a sessao publica, em reunido interna,
e os julgamentos e as verificacGes de efetividade das propostas devem ser registrados em ata.

8 2° A verificagdo da efetividade dos lances ou propostas podera ser feita exclusivamente em
relacdo aos lances e propostas mais bem classificados.

Art. 52 Apo6s o credenciamento dos participantes, a Comissdo Permanente de Licitacdo devera:
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I - nas licitagbes cujo modo de disputa for aberto, ordenar as propostas iniciais enviadas, de
acordo com o critério de julgamento adotado, a fim de dar inicio a fase de lances, sendo que,
encerrada a fase competitiva e ordenados os lances, podera ocorrer o reinicio da disputa aberta
(art. 53, inc. Il da Lei n° 13.303/2016), para apds serem realizadas eventuais preferéncias e
desempates, competindo a Comissdo Permanente de Licitagdo analisar a efetividade do lance ou
proposta do licitante ofertante do melhor lance;

Il - nas licitacdes cujo modo de disputa for fechado, ordenar as propostas enviadas, de acordo
com o critério de julgamento adotado, realizando eventuais preferéncias e desempates,
competindo a Comissao Permanente de Licitacdo analisar a efetividade da proposta do licitante
ofertante da melhor proposta.

8 1° Os critérios de desempate para as licitagbes mencionadas nos incisos | e 11 estdo contidos
no art. 55 da Lei n® 13.303/2016.

8 2° Nas licitagdes cujo critério de julgamento seja “melhor combinagao de técnica e preco”,
primeiro serdo abertos os envelopes contendo as propostas técnicas, as quais serdo avaliadas e
classificadas pela Comissdo Permanente de Licitacdo ou pela Comissdo Técnica de Avaliacgéo,
se for o caso; apos, serdo abertos os envelopes contendo as propostas de preco, que serdo
avaliadas e classificadas pela Comissdo Permanente de Licitacdo, que, por fim, fara a
classificacdo final, ponderando as propostas técnicas e de precgo, de acordo com o disposto no
edital.

§ 3° E possivel, a critério da Comissio Permanente de Licitacdo, na situagido mencionada no
inciso | e antes da verificacdo da efetividade do lance ou proposta, reiniciar a disputa aberta apds
a definicdo do melhor lance, para definicdo das demais colocac6es, quando existir diferenca de
pelo menos 10% (dez por cento) entre o melhor lance e o subsequente.

Art. 53 No caso de parcelamento do objeto, cada item ou lote licitado podera adotar um modo
de disputa diverso, aberto ou fechado, nos termos do art. 52 da Lei n° 13.303/2016.

Paragrafo Unico Neste caso, os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos e/ou
propostas em envelopes lacrados, a depender do modo de disputa adotado para a(s) parcela(s)
do objeto licitado ou do(s) lote(s) que desejar participar.

Art. 54 Efetuado o julgamento dos lances ou propostas, serd promovida a verificacdo de sua
efetividade, promovendo-se a desclassificacdo daqueles que:

| - contenham vicios insanaveis;
Il - descumpram especificacdes técnicas constantes do instrumento convocatorio;
Il - apresentem pregcos manifestamente inexequiveis;

IV - se encontrem acima do orcamento estimado pela EMUSA para a contratacdo, apos a
negociacgéo;

V - ndo tenham sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela EMUSA,;
VI - apresentem desconformidade com outras exigéncias do instrumento convocatorio, salvo

se for possivel a acomodacdo a seus termos antes da adjudicacdo do objeto e sem que se
prejudique a atribuicdo de tratamento isonémico entre os licitantes.

8 1° Para efeito de avaliacdo da exequibilidade ou de sobrepreco, deverdo ser estabelecidos
critérios de aceitabilidade de pregos que considerem o preco global, os quantitativos e 0s pregcos
unitérios, assim definidos no instrumento convocatorio.
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§ 2° Serdo consideradas inexequiveis as propostas que, no prazo estabelecido no edital, ndo
venham a ter demonstrada pelo ofertante sua viabilidade através de documentacdo que comprove
que os custos dos insumos sdo coerentes com o0s de mercado e que o0s coeficientes de
produtividade sdo compativeis com a execu¢do do objeto do futuro contrato. Para tanto seréo
aceitos:

| - Planilha de custos ou Proposta Detalhe, nos caso de pregdo, elaborada pelo préprio licitante;
e

Il - contratacdes em andamento com precgos semelhantes.

8 3° (Paragrafo suprimido conforme disposto na reunido do conselho de administracdo do dia
06/06/2024)

8 4° Nas licitagdes de obras e servicos de engenharia, em regime de contratacdo por preco global,
consideram-se inexequiveis as propostas com valores globais inferiores a 70% (setenta por
cento) do menor dos seguintes valores:

I - média aritmética dos valores das propostas superiores a 50% (cinquenta por cento) do valor
do orcamento estimado pela EMUSA; ou

Il - valor do orgamento estimado pela EMUSA.

8 5° A Comisséo Permanente de Licitagdo podera realizar diligéncias para aferir a exequibilidade
das propostas ou exigir dos licitantes que ela seja demonstrada, podendo adotar, dentre outros,
0s seguintes procedimentos:

I - intimacdo do licitante para a apresentacdo de justificativas e comprovacdes em relagdo aos
custos com indicios de inexequibilidade;

Il - verificacdo de acordos coletivos, convencdes coletivas ou sentencas normativas em
dissidios coletivos de trabalho;

Il - levantamento de informacdes junto ao Ministério do Trabalho e Emprego e Ministério da
Previdéncia Social;

IV - consultas a entidades ou conselhos de classe, sindicatos ou similares;
V - pesquisas em Orgaos publicos ou empresas privadas;

VI - verificagdo de outros contratos que o licitante mantenha com a EMUSA, com entidades
publicas ou privadas;

VIl - pesquisa de pre¢co com fornecedores dos insumos utilizados, tais como: atacadistas, lojas
de suprimentos, supermercados e fabricantes;

VIII - verificagdo de notas fiscais dos produtos adquiridos pelo licitante;

IX - levantamento de indicadores salariais ou trabalhistas publicados por 6rgédos de pesquisa;
X - estudos setoriais;

XI - consultas as Secretaria Municipal de Fazenda;

X1l - anélise de eventuais solugdes técnicas escolhidas pelo licitante e/ou comprovagédo de
condicdes excepcionalmente favoraveis que o mesmo disponha para a prestacdo dos servicos;

X1l - demais verificagdes que porventura se fizerem necessarias.
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XIV - verificagdo dos precos e insumos apresentados pelo licitante com aqueles contidos no
Catalogo de Referéncia do Sistema EMOP de Custos Unitarios ou Sistema equivalente para
obras e servicgos de engenharia.

8 6° Para efeito de demonstragdo da exequibilidade dos pregos, ndo se admitira proposta que
apresente precos global ou unitérios simbolicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com
0s precos dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, de forma a
demonstrar a adequacgédo do preco proposto em face dos custos que incidirdo sobre a execucéo
do contrato, exceto quando se referirem a materiais e instalagdes de propriedade do proprio
licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracdo, desde que a
renuncia esteja expressa na proposta.

§ 7° A Comissdo Permanente de Licitacdo podera solicitar a Diretoria demandante anélise e
emissdo de manifestacdo por escrito sobre a(s) planilha(s) de precos e outros documentos
apresentado(s) pelo licitante, a fim de aferir a exequibilidade da proposta.

Art. 55 Verificada pelo menos uma das hipoteses do caput do artigo anterior, a Comisséo
Permanente de Licitagdo desclassificara o licitante e iniciara a verificacdo da proposta ou lance
do préximo colocado, na ordem de classificacdo, observadas as regras do edital.

Paragrafo Unico Quando todos os licitantes forem desclassificados ou inabilitados, a EMUSA
podera fixar prazo de até 8 (oito) dias Uteis para a apresentacdo de novas propostas ou
documentacdo escoimadas das causas que culminaram nas respectivas desclassificacbes ou
inabilitacdes.

Art. 56 Para fins de julgamento da licitacdo, as propostas apresentadas por licitantes estrangeiros
deverdo ser submetidas a equalizacdo dos precos visando acrescer a elas o valor correspondente
aos gravames decorrentes dos tributos, encargos sociais, trabalhistas e previdenciarios a que
estdo submetidos os licitantes brasileiros.

Art. 57 Verificada a efetividade do lance ou proposta, sera iniciada a fase de negociacao,
objetivando obter condi¢es mais vantajosas a EMUSA.

Art. 58 Finalizada a fase de negociagdo, a Comissdo Permanente de Licitacdo iniciara a analise
da documentacao de habilitacdo do licitante, segundo critérios fixados no edital.

Paragrafo Unico Caso necessario, a Comissdo Permanente de Licitacdo podera requisitar da
area técnica demandante andlise da documentacdo relativa a qualificacdo técnica do licitante que
apresentara @ Comissdo Permanente de Licitacdo sua manifestacdo fundamentada sobre a
aceitacao ou rejeicdo, que constarad do Processo Interno.

Art. 59 Rejeitada a documentacdo de habilitacdo, a Comissdo Permanente de Licitacdo
inabilitard o licitante e retornara a fase de verificagdo de efetividade do lance ou proposta do
proximo melhor colocado, na ordem de classificacdo, observadas as regras do edital.

Art. 60 Nas licitagdes em que for exigida amostra, o licitante somente sera declarado vencedor
apos sua apresentacdo e aprovacao pela EMUSA, o que acontecerd durante a anélise sobre a
habilitac&o.

8 1° Os procedimentos de amostra ou de testes dever&o ser regulados no Termo de Referéncia
elaborado pela area técnica demandante.

8 2° Recebida a amostra pela Comissdo Permanente de Licitacdo, a area técnica demandante
emitird manifestacao por escrito e fundamentada sobre sua aceitacdo ou rejeicao, observados 0s
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critérios de julgamento fixados no edital.

Art. 61 Aprovada a documentacdo de habilitacdo, caso ndo seja exigida amostra, o licitante serd
declarado vencedor, abrindo-se prazo de 10 (dez) minutos para que os licitantes manifestem
intencdo de recorrer, no prazo e na forma estabelecida no edital.

8 1° A Comissdo Permanente de Licitacdo negara admissibilidade ao recurso quando da
manifestacdo ndo constar motivagéo ou estiver fora do prazo e da forma estabelecidos no art. 4°,
inc. XVIII, da Lei n® 10.520/2002.

§ 2° A falta de manifestacdo imediata e motivada da intenc&o de recorrer dos licitantes importara
decadéncia do direito de recurso.

Art. 62 Em caso de divida quanto a autenticidade ou validade de documento de habilitacdo
enviado pelo Portal de Compras ou por correio eletrénico, a Comissdo Permanente de Licitacdo
concedera ao licitante melhor classificado o prazo de 03 (trés) dias Uteis para apresentacdo do
documento original, ou em cOpia autenticada por cartério competente ou por empregado da
EMUSA, por publicacdo em 6rgédo da imprensa oficial ou obtidos pela internet em sitios oficiais
do érgdo emissor.

§ 1° A autenticacdo de copia de documentos por empregado da EMUSA ocorrerd mediante a
exibicdo da documentacdo original.

Art. 63 Findo o prazo e ndo havendo recurso, a Comissdo Permanente de Licitacdo tomar as
providéncias necessarias a adjudicacdo do objeto e a homologacdo do certame pelo Diretor
Presidente.

Art. 64 Declarado vencedor, o licitante apresentara nova proposta adequada ao Ultimo
lance/proposta por ele ofertado e as condi¢des negociadas com a EMUSA, observadas as regras
do edital.

Art. 65 A qualquer tempo, procedimento de diligéncia destinado a esclarecer ou a complementar
a instrucdo do processo licitatério podera ser instaurado por iniciativa da Comissdo Permanente
de Licitacdo, respeitado o principio da eficiéncia e razoabilidade.

8 1° A diligéncia podera ser realizada in loco, por carta ou correio eletrdnico, por contato
telefonico, através de consultas a Internet ou ao mercado especifico, bem como através de
qualquer outro meio idéneo apto a esclarecer a dlvida suscitada.

8 2° As diligéncias devem ser documentadas, indicando a data, 0 motivo, as providéncias,
respostas e resultados obtidos, devidamente registradas em processo interno.

Art. 66 Mediante justificativa da area técnica demandante sobre a inadequacgéo de se seguir a
regra procedimental do art. 51 da Lei n°® 13.303/2016 em determinado caso concreto, é possivel
a realizacdo da etapa de habilitacdo previamente a de julgamento (inverséo de fases), o que deve
constar no instrumento convocatario.

Paragrafo Unico Na hipotese de inversdo de fases ocorrerdo duas fases recursais: a primeira
logo apds a habilitacdo, e a segunda logo apos a fase de verificacdo da efetividade dos lances ou
propostas, nos prazos previstos no edital.

Art. 67 Em qualquer fase, a Comissdo Permanente de Licitacdo devera promover a corre¢do dos
vicios sanaveis, isto &, falhas, complementacdo de insuficiéncias ou correcdes de carater formal
que possam ser facilmente sanados, privilegiando o principio da eficiéncia.
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Dos Critérios de Julgamento das Propostas

Art. 68 Nas licitacdes da EMUSA poderdo ser utilizados os seguintes critérios de julgamento:
| - menor preco;

Il - maior desconto;

Il - melhor combinacao de técnica e prego;
IV - melhor técnica;

V - melhor conteudo artistico;
VI - maior oferta de preco;
VIl - melhor destinacdo de bens alienados.

8 1° Os critérios de julgamento serdo expressamente identificados no instrumento convocatorio
e poderao ser combinados na hipétese de parcelamento do objeto.

8 2° Na hipdtese de adocdo dos critérios referidos nos incisos 111, IV e V do caput deste artigo,
0 julgamento das propostas sera efetivado mediante o emprego de parametros especificos,
definidos no instrumento convocatorio, destinados a limitar a subjetividade do julgamento.

8 3° Para efeito de julgamento, ndo serdo consideradas vantagens ndo previstas no instrumento
convocatorio.

Menor Preco ou Maior Desconto

Art. 69 O critério de julgamento pelo menor preco ou maior desconto considerara 0 menor
dispéndio paraa EMUSA atendidos os parametros minimos de qualidade e seguranca, bem como
0s prazos definidos no instrumento convocatorio.

Paragrafo Unico Os custos indiretos, relacionados as despesas de manutencdo, utilizacéo,
reposicdo, depreciacdo e impacto ambiental, entre outros fatores, poderdo ser considerados para
a definicdo do menor dispéndio, sempre que objetivamente mensuraveis, conforme parametros
fixados no instrumento convocatorio.

Art. 70 O critério de julgamento por maior desconto:

I - tera como referéncia o prego total fixado no instrumento convocatorio, estendendo-se o
desconto oferecido nas propostas ou lances vencedores a eventuais termos aditivos;

Il - no caso de obras e servicos de engenharia, o desconto incidird de forma linear sobre a
totalidade dos itens constantes do orgamento estimado, que devera obrigatoriamente integrar o
instrumento convocatorio.

Paragrafo Unico A adocdo do critério de julgamento baseado no maior desconto para as
contratacbes de obras e servi¢os de engenharia devera ser precedida de justificativa de sua
vantajosidade sobre o critério de julgamento baseado na indicagdo do menor valor nominal, que
deveréa ser anexada aos autos do processo administrativo de contratacao.
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Melhor Combinacéo de Técnica e Prego ou Melhor técnica

Art. 71 Os critérios de julgamento pela melhor combinacao de técnica e preco ou de melhor
técnica serdo utilizados, em especial, nas licitagdes destinadas a contratar objeto:

| - de natureza predominantemente intelectual e/ou técnica; ou

Il - que possa ser executado com diferentes metodologias ou tecnologias de dominio restrito no
mercado, pontuando-se as vantagens e qualidades oferecidas para cada produto ou solugé&o.

8 1° Sera escolhido um dos critérios de julgamento a que se refere o caput quando a necessidade
técnica demandar qualidade/seguranca que ndo possa ser obtida apenas pela fixacéo de
requisitos minimos estabelecidos no instrumento convocatorio e quando o fator preco néo seja
preponderante para a escolha da melhor proposta.

8 2° Poderdo ser utilizados parametros de sustentabilidade ambiental para a pontuacdo das
propostas técnicas.

Art. 72 No julgamento pelo critério de melhor combinacdo de técnica e preco deverdo ser
avaliadas e ponderadas as propostas técnicas e de preco apresentadas pelos licitantes, segundo
fatores de ponderacdo objetivos previstos no instrumento convocatorio.

§ 1° O fator de ponderacéo técnico podera ser fixado em até 70% (setenta por cento), ficando o
percentual restante para prego.

§ 2° O instrumento convocatorio estabelecera pontuacdo minima para as propostas técnicas e
valores maximo e minimo para aceita¢do do pre¢o, cujo ndo atendimento em ambos 0s casos
implicara desclassificacdo da proposta.

8 3° No critério de julgamento de melhor combinag&o de técnica e preco, sera adotado o seguinte
procedimento:

| - serdo abertos 0s envelopes contendo as propostas técnicas e feita a avaliacéo e classificacao
destas propostas de acordo com os critérios definidos com clareza e objetividade no instrumento
convocatorio e que considerem, entre outros, 0s seguintes critérios:

a) capacitacdo e a experiéncia do proponente;

b) qualidade técnica da proposta;

c) compreensdo da metodologia;

d) organizagao;

e) sustentabilidade ambiental;

f) tecnologias e recursos materiais a serem utilizados nos trabalhos; e

g) qualificagéo das equipes técnicas a serem mobilizadas para a sua execucao.

Il - ato continuo serdo abertos os envelopes com as propostas de preco de todos os licitantes
seguida de avaliacdo de acordo com os critérios objetivos preestabelecidos no instrumento
convocatorio;

Il - a classificacdo final far-se-4 de acordo com a média ponderada das valoriza¢Bes das
propostas técnicas e de preco, de acordo com 0s pesos preestabelecidos no instrumento
convocatorio.

IV -acritério da Comissédo Julgadora, os envelopes de proposta técnica, de preco e habilitacdo
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poderdo ser abertos em sessdes publicas separadas.
Art. 73 No critério de julgamento pela melhor técnica sera adotado o seguinte procedimento:

| - serdo abertos os envelopes contendo as propostas técnicas e feita a avaliacao e classificacdo
destas propostas de acordo com os critérios definidos com clareza e objetividade no instrumento
convocatdrio e que considerem, entre outros, 0s seguintes critérios:

a) capacitacéo e a experiéncia do proponente;

b) qualidade técnica da proposta;

c) compreensdo da metodologia;

d) organizacao;

e) sustentabilidade ambiental,

f) tecnologias e recursos materiais a serem utilizados nos trabalhos; e

g) qualificagdo das equipes técnicas a serem mobilizadas para a sua execugao.

Il - classificadas as propostas técnicas, sera reputado vencedor o licitante que obtiver a maior
nota técnica.

Paragrafo Unico No caso de julgamento por melhor técnica, o valor do prémio ou da
remuneragao sera previsto no instrumento convocatorio.

Melhor Contetlido Artistico

Art. 74 O critério de julgamento pelo melhor contetdo artistico podera ser utilizado para a
contratacdo de projetos e trabalhos de natureza artistica.

Paragrafo Unico O instrumento convocatorio definira o prémio ou a remuneracdo que sera
atribuida ao vencedor, devendo estabelecer pardmetros minimos aceitaveis para o objeto posto
em competicdo.

Art. 75 Nas licitagdes que adotem o critério de julgamento pelo melhor conteldo artistico a
comissao de licitagdo sera auxiliada por comissdo especial integrada por, no minimo, trés pessoas
de reputacgéo ilibada e notorio conhecimento da matéria em exame, empregados ou néo.

Paragrafo Unico Os membros da comiss&o especial a que se refere o caput responder&o por
todos os atos praticados, salvo se for consignado posic¢do individual divergente estiver registrada
na ata da reunido em que adotada a decisao.

Maior Oferta de Preco

Art. 76 O critério de julgamento pela maior oferta de preco sera utilizado no caso de contratos
que resultem em receita para a EMUSA como de alienacGes, locagdes, permissées ou concessoes
de uso de bens.

8 1° Se adotado o critério de julgamento referido no caput, podera ser dispensado o cumprimento
dos requisitos de qualificacdo técnica e econdmico-financeira.

8 2° Podera ser requisito de habilitagdo a comprovacdo do recolhimento de quantia como
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garantia, limitada a 5% (cinco por cento) do valor minimo de arrematacéo.

8 3° Na hipotese do paragrafo segundo, o licitante vencedor perderd a quantia em favor da
EMUSA caso néo efetue o pagamento do valor ofertado no prazo fixado.

8 4° A alienacdo de bens da EMUSA devera ser justificada, precedida de avaliacdo que fixe o
valor minimo de arrematacao, e de licitacdo pelo critério de julgamento previsto neste artigo.

Art. 77 Os bens e direitos arrematados serdo pagos e entregues ao arrematante nos termos e
condicdes previamente fixadas no instrumento convocatorio.

Melhor Destinagdo de Bens Alienados

Art. 78 No critério de julgamento pela melhor destinacéo de bens alienados, sera considerada a
repercussdo no meio social da finalidade para cujo atendimento o bem sera utilizado pelo
adquirente.

§ 1° O instrumento convocatorio conterd os parametros objetivos para afericdo da repercussao
no meio social da destinacao a ser dada pelo bem alienado.

§ 2° A destinacdo do bem alienado deveré estar alinhada com os objetivos de politicas publicas
previstos na carta anual de que trata o art. 8°, inc. I, da Lei n° 13.303/2016, com o plano de
negdcios ou com a estratégia de longo prazo da EMUSA, ou com valores constitucionais e legais
gue cumpre a empresa realizar.

§ 3° O descumprimento da finalidade determinada para o bem alienado resultara na imediata
restituicdo do bem ao acervo patrimonial da EMUSA, vedado, nessa hipotese, o pagamento de
indenizagdo em favor do adquirente.

8 4° O disposto no paragrafo terceiro ndo afasta o dever de restituir o valor recebido a titulo de
pagamento.

§ 5° Sera reputada vencedora a proposta que, nos termos do disposto no instrumento
convocatorio, oferte o preco estimado pela EMUSA e represente a utilizacdo que produza a
melhor repercussdo no meio social.

8 6° A decisdo sera objetiva e suficientemente motivada.

Critério de Desempate

Art. 79 Em caso de empate entre propostas, serdo utilizados, na ordem em que se encontram
enumerados, 0s seguintes critérios de desempate:

I —no caso de licitacdo por técnica e preco, serd adotado como critério para fins de desempate
a melhor pontuagdo da proposta técnica;

Il - disputa final, em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova proposta fechada, em
ato continuo ao encerramento da etapa de julgamento;

Il - exame do desempenho contratual prévio dos licitantes, desde que previamente instituido
sistema objetivo de avaliacao;

IV - os critérios estabelecidos no art. 3°, da Lei n° 8.248/91, e no art. 3°, paragrafo segundo, da
Lei n° 8.666/93;
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V - sorteio.

Da Negociacdo

Art. 80 Independentemente da licitacdo (pregédo ou modo de disputa aberto ou fechado), bem
como do critério de julgamento adotado, caberd negociacdo com o licitante detentor da melhor
proposta, objetivando condi¢Bes mais vantajosas 8 EMUSA.

Paragrafo Unico Se, ultrapassada a fase de negociacéo e/ou habilitacio e o licitante detentor da
melhor proposta permanecer com valor acima do preco de referéncia/orgamento estimado ou for
inabilitado, as fases de verificagdo de efetividade de lances ou propostas e de negociacéo,
previstas nos arts. 56 e 57 da Lei n® 13.303/2016, serdo reestabelecidas com o proximo licitante
classificado, que figurard como detentor da melhor proposta.

Art. 81 Sera revogada a licitacdo se, mesmo ap0s a negociacdo, o melhor preco ofertado
permanecer acima do prego de referéncia/orgamento estimado, conforme previséo expressa do
paragrafo terceiro do art. 57 da Lei n°® 13.303/2016.

Art. 82 A negociacdo sera conduzida pela Comissdo Permanente de Licitagcdo ou pelo pregoeiro
e se limitara, na busca de condi¢fes mais vantajosas para a EMUSA, a:

I - reducdo ou elevacédo do preco ofertado, a depender do critério de julgamento adotado.
Il - diminuicdo do prazo de execucao do contrato, conforme o caso.

Il - qualidade superior do objeto licitado, desde que mantenha as caracteristicas minimas
definidas no Termo de Referéncia.

IV - melhorias nas condi¢Oes da garantia oferecida.

Paragrafo Unico Em hip6tese alguma a negociacio podera ser utilizada com o fim de corrigir
erros no Termo de Referéncia ou modificar a natureza do objeto licitado.

Art. 83 Nas licitagdes eletronicas 0s atos de negociacdo serdo praticados em ambiente publico,
de modo que as trocas de mensagens entre a EMUSA e o licitante detentor da melhor proposta
fiquem disponiveis para todos 0s participantes e que o teor da negociacdo seja registrado no
Portal de Compras.

Art. 84 Nas licitacGes presenciais 0s atos de negociacdo serdo praticados na sessdo publica e
seus termos serdo registrados na respectiva ata.

Art. 85 A critério da Comiss@o Permanente de Licitacdo ou do pregoeiro, a sesséo publica podera
ser suspensa pelo prazo de até 2 dias Uteis para que o licitante apresente resposta final sobre os
termos propostos pela EMUSA na negociacao.

Da Habilitacao

Art. 86 Para a habilitacdo serd exigida dos interessados, exclusivamente, documentagéo relativa
a

| - habilitacdo juridica;
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Il - qualificacdo técnica;
Il - qualificacdo econémico-financeira;
IV - regularidade fiscal e trabalhista;

V - recolhimento de quantia a titulo de adiantamento, tratando-se de licitagcdes em que se utilize
como critério de julgamento a maior oferta de prego.

Art. 87 Os documentos necessarios a habilitacdo poderdo ser apresentados em original, mediante
copia autenticada por cartério competente ou por empregado da EMUSA designado para esse
fim, membro da Comissdo Permanente de Licitacdo ou Pregoeiro, por publicacdo em érgédo da
imprensa oficial ou obtidos pela internet em sitios oficiais do 6rgao emissor.

8 1° As empresas estrangeiras, atenderdo, nas licitagfes internacionais, as exigéncias de
habilitacdo mediante documentos equivalentes, autenticados pelos respectivos consulados e
traduzidos por tradutor juramentado. Para participacdo nessas licitacbes, serd exigido das
empresas estrangeiras representacdo legal no Brasil, com poderes expresssos para receber citacao
e responder administrativa ou judicialmente.

§ 2° As certiddes expedidas pelos 6rgdos da administracéo fiscal e tributéria, desde que assim
instituidas pelo 6rgdo emissor, poderdo ser emitidas pela internet (rede mundial de
computadores), sendo validas independentemente de assinatura ou chancela de servidor dos
Orgaos emissores.

Art. 88 A habilitacdo atendera ainda as seguintes disposicdes:

| - os documentos de habilitacdo serdo exigidos apenas do licitante vencedor, exceto no caso de
inversdo de fases;

Il - no caso de inversdo de fases, s6 serdo abertos os envelopes e julgadas as propostas dos
licitantes previamente habilitados;

Il - poderdo ser exigidos requisitos de sustentabilidade ambiental,

IV - podera ser solicitada a comprovacéao da legitimidade dos atestados de capacidade técnica
apresentados, mediante, dentre outros documentos, de cdpia do respectivo contrato, endereco da
contratante e local em que foram prestados 0s servicos.

Da Habilitacdo Juridica

Art. 89 A documentacdo relativa a habilitagdo juridica, conforme o caso, sera exigido dos
licitantes a apresentacdo dos seguintes documentos:

| - Pessoa Natural ou Empresario Individual:
a) Cédula de identidade;

b) comprovante de inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis (registro comercial),
no caso de empresario individual,

c) cobpia do passaporte com visto que permita atuar profissionalmente no Brasil, no caso de
estrangeiro.

Il - Pessoa Juridica:
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a) ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado no Registro
Publico de Empresas Mercantis ou no Registro Civil de Pessoas Juridicas, conforme a respectiva
natureza;

b) documento de eleicdo dos administradores, procuracdo ou ata de assembleia que outorgou
poderes ao(s) representante(s), em caso dessa atribuicdo e do(s) dados pessoais dos
representante(s) ndo constarem do estatuto ou contrato social,

c) inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de ato formal de
designacéo de diretoria em exercicio;

d) Decreto de autorizacao, em se tratando de sociedade estrangeira em funcionamento no pais,
e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a
atividade desempenhada assim o exigir.

e) Termo de Compromisso de Constituicdo de Consorcio, publico ou particular, quando a
licitacdo permitir a participacdo de empresas em consorcio nos termos deste Regulamento.

Da Qualificacdo Técnica

Art. 90 Quanto a qualificacdo técnica podera ser exigido dos licitantes a apresentacdo dos
seguintes documentos:

| - registro ou inscricdo na entidade profissional competente;

Il - comprovacdo, por meio de certidfes e/ou atestados de outras pessoas juridicas de direito
publico ou privado, de contratacBes similares de complexidade tecnoldgica e operacional
equivalente ou superior, e indicacdo das instalacGes e do aparelhamento e do pessoal técnico
adequados e disponiveis para a realizacao do objeto da licitacdo, bem como da qualificacdo dos
membros da equipe técnica que se responsabilizard pelos trabalhos, permitida a exigéncia de
quantidades minimas (limitada a 50% do objeto) e demonstracdo de que o licitante tenha
executado servicos similares por um prazo minimo, desde que proporcional ao objeto licitado;

1l - apresentacdo de profissional detentor de atestado de responsabilidade técnica por
execucdo de obra ou servico de caracteristicas semelhantes ao objeto licitado;

IV - prova de requisitos de sustentabilidade ambiental, quando couber;

V - tratando-se de servigos profissionais, curriculum vitae com razoavel extensdo e
profundidade, contendo: nome completo, nacionalidade, identidade, endereco, histdrico
profissional no qual se indique a formacdo, os artigos publicados, as palestras realizadas, 0s
cursos ministrados, etc;

VI -tratando-se de prestacdo de servigos/fornecimento de bens sujeitos & autorizacéo por 6rgao
de classe ou governamental, deverdo ser apresentadas as respectivas autorizacfes ou certiddes
comprobatorias;

VIl - prova de atendimento de requisitos previstos em lei especial, quando for o caso;

VIII - podera ser exigida apresentacdo de outros documentos especificos em complementacao
aos acima referidos, se a natureza da contratagé@o ou lei especial assim o exigir;

IX — comprovacdo de que recebeu os documentos, e, quando exigido, de que tomou
conhecimento de todas as informacdes e das condi¢6es locais para o cumprimento das obrigacfes
objeto da licitag&o.
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8§ 1° Para a comprovagdo da quantidade minima prevista no inciso Il do caput, sera admitida a
somataria de atestados, conforme instrumento convocatorio.

8§ 2° Os profissionais indicados pelo licitante para fins de comprovagéo da capacitacéo técnica
deverdo participar da execucdo do contrato, admitindo-se a substituicdo por profissionais de
experiéncia equivalente ou superior, desde que aprovada previamente pela EMUSA.

8 3° No caso de obras, servi¢os e compras de grande vulto, de alta complexidade técnica, podera
a EMUSA exigir dos licitantes a metodologia de execucao, cuja avaliacdo, para efeito de sua
aceitacdo ou ndo, antecedera sempre a anélise dos precos e sera efetuada exclusivamente por
critérios objetivos.

Da Qualificagdo Econdmico-Financeira

Art. 91 Quanto a qualificacdo econdmico-financeira poderd ser exigido dos licitantes a
apresentacdo dos seguintes documentos:

| - Balanco patrimonial e demonstracGes contabeis do Gltimo exercicio social, j& exigiveis e
apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacdo financeira da empresa, vedada a
sua substituicdo por balancetes ou balangos provisorios, podendo ser atualizados por indices
oficiais quando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de apresentacdo da proposta;

Il - Certiddo negativa de faléncia ou recuperacdo judicial da empresa, expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica, ou certiddo negativa de insolvéncia civil expedida no
domicilio da pessoa fisica, emitida nos ultimos 06 (seis) meses.

8 1° A situacdo financeira do fornecedor que apresentar o balango patrimonial e demais
demonstracfes contabeis exigidas poderdo ser avaliadas com base nos indices contidos abaixo:

Liquidez Geral = Ativo Circulante + Realizavel a longo prazo

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

Solvéncia Geral = Ativo Total

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

Liquidez Corrente = Ativo Circulante

Passivo Circulante

8§ 2° Serdo consideradas habilitadas as empresas que apresentarem, para cada um dos indices
exigidos no edital, valor maior ou igual ao minimo exigido. Os licitantes deverdo apresentar o
calculo indicado, com a identificacdo e assinatura do responsavel pelo calculo, juntamente com
a documentacéo informada no inciso | do caput.

8 3° Nas situacGes em que as empresas licitantes ndo atinjam valor maior ou igual ao valor do
indice previsto no edital, daqueles mencionados no paragrafo primeiro, podera comprovar de
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forma alternativa, a existéncia de patriménio liquido correspondente a, no minimo, 10% do valor
da contratacdo.

8 4° O edital poderé exigir outros indices contabeis de capacidade financeira ndo previstos neste
Regulamento, devendo a exigéncia estar justificada pela area técnica demandante no processo
da licitacdo, conter pardmetros atualizados de mercado e atender a complexidade da compra,
obra ou servico, nos limites estritamente necessarios a demonstracdo da capacidade financeira
do licitante, vedado o uso de indice cuja formula inclua rentabilidade ou lucratividade.

8 5° O balango patrimonial e as demonstragdes contabeis deverdo estar registrados na Junta
Comercial ou 6rgdo equivalente na forma da legislacéo vigente.

8§ 6° A exigéncia contida nesse artigo aplica-se inclusive as micro e pequenas empresas optantes
ou ndo pelo Simples Nacional.

8 7° Nas licitagdes internacionais as empresas estrangeiras atenderdo as exigéncias de habilitagdo
mediante documentos equivalentes, autenticados pelos respectivos consulados e traduzidos por
tradutor juramentado.

Da Regularidade Fiscal e Trabalhista

Art. 92 A documentacdo relativa a regularidade fiscal consistira em:
| - prova de inscricdo no CNPJ ou CPF, conforme o caso;

Il - prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver, relativo
ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual,

Il - prova de regularidade com o INSS, mediante a apresentacdo da Certiddo Negativa de
Débitos relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniao;

IV - prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servi¢o (FGTS),
mediante a apresentacao do Certificado de Regularidade do FGTS (CRF);

V - prova da regularidade com a Fazenda Publica do Estado da sede do licitante, mediante a
apresentacdo da Certiddo Negativa de Débitos Tributarios e de Divida Ativa Estadual;

VI - prova daregularidade com a Fazenda Publica do Municipio da sede do licitante, mediante
a apresentacdo da Certiddo Negativa de Deébitos Tributarios e de Divida Ativa Municipal,

VIl - prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) ou da Certiddo Positiva de
Débitos Trabalhistas com os mesmos efeitos da CNDT.

8 1° Na hipotese de cuidar-se de microempresa ou de empresa de pequeno porte, na forma da lei,
ndo obstante a obrigatoriedade de apresentacdo de toda a documentacdo habilitatoria, a
comprovacao da regularidade fiscal somente sera exigida para efeito de assinatura do contrato
caso se sagre vencedora na licitagéo.

8 2° Em sendo declarada vencedora do certame microempresa ou empresa de pequeno porte com
débitos fiscais e trabalhistas, ficara assegurado, a partir de entdo, o prazo de 05 (cinco) dias Uteis
para a regularizacdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emisséo de
eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de negativas. Este prazo podera ser
prorrogado por igual periodo, mediante requerimento do interessado, a critério exclusivo da
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EMUSA.

8 3° A ndo-regularizagdo da documentacdo, no prazo previsto no paragrafo anterior deste artigo,
implicara na inabilitacdo da microempresa ou empresa de pequeno porte, sem prejuizo das
sangdes previstas neste Regulamento, devendo a EMUSA convocar os licitantes remanescentes,
na ordem de classificacdo, para a analise de sua habilitacdo e prosseguimento do certame.

Dos Recursos
Art. 93 Haveré fase recursal Unica, apds o encerramento da fase de habilitacéo.

Art. 94 As razdes de recursos deverdo ser apresentadas no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contado
a partir da data da publicidade do ato em meio eletrdnico ou da lavratura da ata da sessdo, se
presentes todos os licitantes.

8 1° O prazo para apresentacdo de contrarrazGes serd de 05 (cinco) dias Uteis e comegara
imediatamente ap6s o0 encerramento do prazo a que se refere o caput.

§ 2° E assegurado aos licitantes o direito de obter vistas dos elementos dos autos indispensaveis
a defesa de seus interesses.

Art. 95 O recurso ndo serad conhecido pela Comissdo Permanete de Licitacdo quando interposto:
| - fora do prazo;

Il - por quem nao seja legitimado;

Il - apds exaurida a esfera administrativa.

Paragrafo Unico O ndo conhecimento do recurso néo impede a revisio de oficio do ato ilegal,
desde que ndo ocorrida preclusdo administrativa.

Art. 96 O recurso sera dirigido a autoridade superior, por intermédio da que praticou o ato
recorrido a qual podera reconsiderar sua decisdo, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, ou, nesse
mesmo prazo, fazé-lo subir, devidamente informado, devendo, neste caso, a decisao ser proferida
dentro do prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contado do recebimento do recurso,

Art. 97 Na hipotese de aplicacdo de sangdo, no julgamento do recurso, a decisdo recorrida podera
ser confirmada, modificada, anulada ou revogada, total ou parcialmente, devendo ser
cientificado o recorrente para que formule suas alegacgdes antes da deciséo, caso se vislumbre a
possibilidade de agravamento da penalidade.

Art. 98 O acolhimento de recurso implicara invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

Art. 99 No caso da inversao de fases, os licitantes poderdo apresentar recursos apos a fase de
habilitacdo e apds o encerramento da fase de verificacdo de efetividade dos lances ou propostas,
abrangendo o segundo prazo também atos decorrentes da fase de julgamento.

Art. 100 O edital se reportara aos prazos estabelecidos no art. 59, paragrafos primeiro e segundo
da Lei n° 13.303/2016, a forma de apresentacdo das razdes e das contrarrazdes recursais pelos
licitantes, bem como ao prazo em que o recurso apresentado sera examinado e decidido.

8 1° As razdes e as contrarrazBes recursais eventualmente recebidas serdo encaminhadas a area
técnica demandante, quando necessario, para que possa analisa-las, emitindo a respectiva
manifestacao por escrito ou assinando, juntamente com a area competente, a respectiva decisao.
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Art. 101 A EMUSA poder4, de oficio ou a pedido, atribuir efeito suspensivo ao recurso, isto é,
até que seja decidido o recurso, 0 processo licitatorio ndo terd seguimento, exceto quando
manifestamente protelatério ou quando se puder decidir de plano.

Art. 102 As disposi¢cOes constantes neste titulo se aplicam ao procedimento de disputa aberta e
fechada, pregdo, aplicacdo de sanc¢des e demais procedimentos que admitirem recurso.

Da Aprovagéao

Art. 103 Na fase de aprovacéo, a autoridade competente na forma deste Regulamento ou de
ato normativo interno podera:

| - determinar o retorno dos autos para o possivel saneamento de irregularidades;

Il - homologar e/ou adjudicar o objeto da licitacdo e convocar o licitante vencedor para a
assinatura do contrato ou retirada do instrumento equivalente;

Il - anular o processo, no todo ou em parte, por vicio de legalidade, salvo quando for viavel a
convalidagédo do ato ou do procedimento viciado;

IV - revogar o processo, no todo ou em parte, em decorréncia de fato superveniente a
instauracdo, que constituia Obice manifesto e incontorndvel a continuidade do processo,
devidamente justificado;

V - declarar o processo deserto, na hipotese de nenhum interessado ter acudido ao
chamamento; ou

VI - declarar o processo fracassado, na hipdtese de todos os licitantes terem sido
desclassificados ou inabilitados.

Paragrafo Unico A homologacdo do resultado implica a constituicdo de direito relativo a
celebracédo do contrato em favor do licitante vencedor.

Art. 104 A nulidade do processo licitatério, do procedimento de dispensa ou de inexigibilidade
de licitacdo induz a nulidade do contrato.

Paragrafo Unico A anulagio ou revogacio do processo licitatorio depois de iniciada a fase de
lances ou propostas serd precedida de processo administrativo no qual sejam asseguradas as
garantias do contraditorio e da ampla defesa, salvo no caso de manifestacdo expressa e prévia de
todos os licitantes renunciando o direito de contestar o ato respectivo.

Art. 105 A declaragéo de nulidade do contrato administrativo opera retroativamente impedindo
os efeitos juridicos que ele, ordinariamente, deveria produzir, além de desconstituir os ja
produzidos.

Paragrafo Unico A nulidade ndo exonera a EMUSA do dever de indenizar o contratado pelo
que este houver executado até a data em que ela for declarada e por outros prejuizos regularmente
comprovados, contanto que nado lhe seja imputavel, promovendo-se a responsabilidade de quem
Ihe deu causa.

Art. 106 Convocado para assinar o termo de contrato ou instrumento equivalente, o interessado
devera observar os prazos e condicOes estabelecidos, sob pena da aplicacdo das sanc6es previstas
neste Regulamento.

Art. 107 Na hipotese de o convocado se recusar a assinar o termo de contrato ou instrumento
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equivalente, no prazo e condicBes estabelecidos, a EMUSA deverd instaurar processo
administrativo punitivo e convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para
a celebracdo do contrato nas condicOes ofertadas pelo licitante vencedor, inclusive quanto aos
precos atualizados em conformidade com o instrumento convocatdrio.

Paragrafo Unico Na impossibilidade de se aplicar o disposto no caput deste artigo a EMUSA
deverd revogar a licitacéo.

Do Encerramento da Licitacdo

Art. 108 O encerramento da licitacdo, que podera se dar pela homologacao, fracasso, desercao,
revogacao ou anulagdo, seré realizado pelo Diretor Presidente.

Art. 109 Constatada a legalidade, a conveniéncia e a oportunidade da licitacdo, o Diretor
Presidente a homologara, devolvendo o procedimento licitatrio a Comissdo Permanente de
Licitacdo para providéncias de publicacdo do aviso de homologacdo no Portal da EMUSA na
internet, que, em seguida, devolvera a Presidéncia para publicacdo no Diario Oficial do
Municipio de Niterdi para as providéncias de contratacao.

Art. 110 A homologacéo do resultado implica a constituicdo de direito relativo a celebracdo do
contrato em favor do licitante vencedor.

Art. 111 N&o podera ser celebrado contrato com pretericdo da ordem de classificacdo das
propostas ou com terceiros estranhos a licitacao.

Art. 112 Aprovado o encerramento da licitacdo fundamentado na desercdo ou no fracasso, o
procedimento licitatorio serd submetido a Comissdo Permanente de Licitacdo para providéncias
de publicacéo do aviso de desercédo ou fracasso no Portal da EMUSA na internet.

Paragrafo Unico A Comissdo Permanente de Licitagdo comunicara a area técnica demandante
a divulgacdo do aviso de desercdo ou fracasso, a fim de que essa unidade possa avaliar a
oportunidade e conveniéncia de repetir procedimento licitatorio, apds analise das possiveis
razGes que levaram ao insucesso da licitagéo.

Art. 113 Verificada a necessidade de revogar a licitagdo, a area técnica demandante encaminhard
a Comisséo Permanente de Licitacdo, através de Comunicacdo Interna, as razdes para tanto.

8 1° Recebido antes da sessdo publica da licitacdo o documento mencionado no caput deste
artigo, a Comisséo Permanente de Licitacdo propora ao Diretor Presidente, apds a manifestacao
da Diretoria Juridica, a revogacao do certame.

8 2° Recebido apo0s iniciada a fase de apresentacdo de lances ou propostas, o documento
mencionado no caput deste artigo, a Comissdo Permanente de Licitacdo, ap6s manifestacdo da
Diretoria Juridica, notificara os interessados sobre a intencéo de revogar, concedendo- Ihes prazo
de 03 (trés) dias ateis para manifestacdo, conforme art. 62, paragrafo terceiro, da Lei
13.303/2016.

8 3° As manifestacdes eventualmente recebidas serdo encaminhadas a &rea técnica demandante,
conforme o caso, para analise e emissdo de manifestacdo por escrito acerca do prosseguimento
ou ndo do procedimento de revogacao.

8 4° Na hipotese de a manifestacdo mencionada no paragrafo anterior ser no sentido do nédo
prosseguimento do procedimento de revogacao, caberd a Comissdo Permanente de Licitacdo dar
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prosseguimento ao certame.

8 5° Na hipdtese de a area técnica demandante ter se posicionado a favor do prosseguimento do
procedimento de revogacdo, a Comissdo Permanente de Licitacdo propora ao Diretor Presidente
a revogacdo do certame.

8 6° Aprovada a revogacdo, a Comissao Permanente de Licitacdo providenciaré a divulgacdo, no
Portal na internet da EMUSA, do aviso de revogacdo, comunicando a area técnica demandante.

Art. 114 Verificada, antes do inicio da sessdo publica da licitacdo, nulidade insanavel no
instrumento convocatdrio ou no procedimento, a Comissdo Permanente de Licitacdo propora ao
Diretor Presidente, apds a manifestacdo da Diretoria Juridica, a anulacdo do certame.

§ 1° Verificada nulidade insanavel, apés iniciada a fase de apresentacdo de lances ou propostas,
a Comissdo Permanente de Licitacdo, ap6s manifestacdo da Diretoria Juridica, notificard os
interessados sobre a intencdo de anular, concedendo-lhes prazo de 3 (trés) dias Uteis para
manifestacdo, conforme art. 62, paragrafo terceiro, da Lei 13.303/2016.

§ 2° Aprovada a anulacdo, a Comissdo Permanente de Licitacdo providenciara a divulgacdo no
Portal na internet da EMUSA, do aviso de anulacdo, comunicando a area técnica demandante, a
fim de que essa possa avaliar a oportunidade e conveniéncia de repetir procedimento licitatorio.

8 3° A anulacéo da licitagdo por motivo de ilegalidade ndo gera obrigacdo de indenizar e induz
a nulidade do contrato.

Art. 115 Além das hipdteses previstas no art. 57, paragrafo terceiro, da Lei n° 13.303/2016 e no
art. 75, paragrafo segundo, inc. Il da mesma lei, o Diretor Presidente da EMUSA podera revogar
a licitacdo por raz@es de interesse publico decorrentes de fato superveniente que constitua ébice
manifesto e incontornavel, ou anuléa-la por ilegalidade, de oficio ou por provocacao de terceiros,
salvo quando for viavel a convalidacédo do ato ou do procedimento viciado.

Da Licitagcdo na Modalidade Pregéo

Art. 116 Devera ser adotada preferencialmente a modalidade de licitagdo denominada pregéo,
instituida pela Lei n® 10.520, de 17 de julho de 2002, para a aquisi¢do de bens e servi¢os comuns,
considerados aqueles cujos padrbes de desempenho e qualidade possam ser objetivamente
definidos pelo edital, por meio de especificacdes usuais no mercado.

Paragrafo Unico A licitacio na modalidade pregdo adotara o critério de menor preco para
julgamento e classificacdo das propostas.

Art. 117 As licitacbes promovidas sob a modalidade pregdo, em sua forma presencial, serdo
conduzidas pelo pregoeiro e equipe de apoio, que registrardo todos os atos em ata assinada pelos
presentes na sessao publica.

8 1° O registro dos atos praticados sera realizado no sistema eletrénico do Portal de Compras.

8 2° A insercdo, no Portal de Compras, de informagdes e documentos necessarios para o registro
compete ao pregoeiro, a rea demandante, a Diretoria de Gestdo Administrativa e de Pessoas, a
Auditoria e ao Diretor-Presidente, cada qual atuando na area de sua competéncia e participacéo,
e em ordem cronoldgica das fases do procedimento.
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Art. 118 Na data, hora e local designados para a abertura da sessdo publica, o pregoeiro,
juntamente com um representante da area demandante e a equipe de apoio, realizard o
credenciamento dos participantes e seus representantes e recebera os respectivos envelopes de
proposta e de habilitagéo.

8 1° Para que o fornecedor interessado seja credenciado e viabilize o credenciamento de seu
representante deve apresentar ao pregoeiro os documentos elencados no edital.

§ 2° Cada empresa participante realizard seus atos na sessdo publica através de um Unico
representante credenciado detentor dos poderes necessarios.

Art. 119 Abertos os envelopes contendo as propostas iniciais dos licitantes, o pregoeiro ordenara
as propostas classificadas a fim de selecionar aqueles que participaréo da fase de lances.

8 1° Somente poderao participar da fase de lances o licitante ofertante da menor proposta e das
seguintes até o limite de 10% (dez por cento) superior aquela.

§ 2° Quando, pela aplicacdo da regra prevista no paragrafo anterior, ndo se puder obter 3 (trés)
propostas classificadas e validas, o pregoeiro selecionard as melhores propostas, em ordem
crescente de valor, até 0 maximo de trés, quaisquer que sejam os pregos oferecidos, para que
seus autores participem dos lances verbais.

Art. 120 As licitagdes promovidas sob a modalidade pregdo, em sua forma eletrdnica, serdo
conduzidas pelo pregoeiro por meio do sistema eletronico do Portal de Compras.

8 1° Compete ao licitante providenciar previamente seu cadastro e credenciamento no Portal de
Compras, bem como o envio de suas propostas iniciais, condi¢cdes necessarias a sua participacao
no certame, ndo cabendo a EMUSA solucionar eventuais problemas relacionados ao
cadastramento.

8§ 2° Os licitantes participardo da sesséo publica na internet, devendo utilizar sua chave de acesso
e senha para acessar o sistema eletronico do Portal de Compras.

Art. 121 Na data, hora e local designados para a abertura da sesséo publica, o pregoeiro analisara,
juntamente com um representante da area técnica demandante e a equipe de apoio, as propostas
iniciais enviadas pelos interessados.

Art. 122 Ultrapassada a analise preliminar das propostas sera iniciada a fase de lances, na qual
os licitantes competem entre si, ofertando lances eletronicamente, segundo as regras do
instrumento convocatorio.

Paragrafo Unico N&o serdo aceitos dois ou mais lances iguais, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado primeiro no sistema.

Art. 123 Identificado o licitante detentor da melhor proposta, seré iniciada a fase de negociacéo,
objetivando condic¢es mais vantajosas 8 EMUSA.
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Art. 124 Encerrada a fase competitiva e negocial, o sistema ordenard os lances realizados,
respeitando eventuais preferéncias e regras para desempate.

8§ 1° O licitante ofertante do melhor lance apresentara proposta adequada ao Gltimo lance por ele
ofertado e/ou as condi¢Ges negociadas, conforme o caso, observadas as regras do edital.

8 2° Podera ser instaurado procedimento de diligéncia destinado a avaliar a exequibilidade da
proposta por iniciativa do pregoeiro, a quem cabera descrever a forma pela qual seréo realizadas
as diligéncias.

8 3° O pregoeiro podera solicitar a area técnica demandante e ao Departamento Financeiro a
andlise e a emissdo de manifestagdo por escrito sobre a(s) planilha(s) de precos apresentada(s)
pelo licitante detentor do melhor lance.

8 4° Na analise da proposta, 0 pregoeiro podera remediar vicios sanaveis, desde que ndo
contrariem a legislacdo vigente e nd&o comprometam a lisura da licitagdo, mas a
desclassificara, motivadamente, se em desconformidade com os requisitos e especificacdes
previstos no instrumento convocatorio.

Art. 125 Em caso de ddvida quanto a autenticidade ou validade de documento de habilitacdo
enviado pelo Portal de Compras ou por correio eletrénico, a Comissao de Pregdo Eletrénico
concedera ao licitante melhor classificado o prazo de 02 (dois) dias Uteis para apresentacdo do
documento original, ou em coOpia autenticada por cartério competente ou por empregado da
EMUSA, por publicacdo em 6rgdo da imprensa oficial ou obtidos pela internet em sitios oficiais
do érgdo emissor.

Paragrafo Unico A autenticacio de documentos pela Comissdo de Pregdo Eletrdnico ocorrera
mediante a exibi¢do da documentacéo original.

Do Procedimento Aplicado ao Pregéo Presencial e Eletrénico

Art. 126 Rejeitada a proposta, o pregoeiro tomara as providéncias necessarias a desclassificagdo
do licitante e a retomada das fases anteriores para viabilizar a convocagédo do préximo colocado,
respeitada a ordem de classificacao.

Art. 127 Aceita a proposta, o pregoeiro classificard o licitante e abrird seu envelope de
habilitacdo, iniciando sua analise, nos termos previstos no instrumento convocatorio.

8 1° A documentacdo relativa a qualificagdo técnica sera analisada pela area demandante, que
apresentard ao pregoeiro sua manifestacdo, por escrito, sobre a aceitacdo ou rejei¢do, que
constara do Processo Interno.

8 2° Nas licitagdes em que for exigida amostra/protdtipo, aplica-se o disposto no art. 58 deste
Regulamento.

Art. 128 Rejeitada a documentacdo de habilitacdo, o pregoeiro tomard as providéncias
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necessarias a inabilitacdo do licitante e a retomada das fases anteriores para viabilizar a
convocacdo do proximo colocado, na ordem de classificacdo, para que apresente sua proposta
adequada ao Ultimo lance ofertado, observadas as regras do edital.

Art. 129 Aceita a documentacéo de habilitacdo, o licitante sera declarado vencedor, sendo aberto
prazo para a manifestagdo imediata, pelos demais licitantes, da intengéo de recorrer.

8 1° A falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante importara a decadéncia do direito
de recurso.

8 2° Uma vez apresentada e admitida pelo Pregoeiro a manifestacdo da intengéo de recurso, sera
concedido prazo ao Licitante para que apresente suas razdes recursais, ficando os demais
Licitantes, desde entdo, intimados para, querendo, apresentarem as contrarrazdes em igual prazo,
que comecara a contar do término do prazo para a apresentacdo das razfes recursais, conforme
disposto no art. 4°, inc. XVIII, da Lei Federal n® 10.520/02.

§ 3° Para fins de juizo de admissibilidade, o Pregoeiro podera ndo conhecer do recurso quando
estiver fora do prazo estabelecido ou ausentes quaisquer pressupostos processuais, como
sucumbéncia, legitimidade, interesse e motivacao.

8§ 4° A decisdo de recurso pelo pregoeiro sera consubstanciada em ata de julgamento, que sera
submetida ao Diretor Presidente para decisdo final.

Art. 130 O licitante deve apresentar todos os documentos exigidos no edital, em original ou em
copia autenticada por cartério competente ou pela Comisséo de Pregédo Eletronico.

§ 1° A autenticacdo de documentos pela Comissdo de Pregdo Eletrénico ocorrerd mediante a
exibicao dos originais.

Art. 131 A qualquer tempo, procedimento de diligéncia destinado a esclarecer ou a
complementar a instrugdo do processo podera ser instaurado por iniciativa do Pregoeiro, a quem
cabera descrever a forma pela qual serdo realizadas as diligéncias, nos termos do art. 64 deste
Regulamento.

Art. 132 Findo o prazo e ndo havendo recurso, 0 pregoeiro tomara as providéncias necessarias
a adjudicacédo do objeto e a homologacéo do certame pela autoridade competente.

Paragrafo Unico Decididos os recursos, se houver, o Diretor Presidente adjudicara o objeto da
licitacdo ao licitante vencedor e homologara o procedimento.

Art. 133 As licitacbes poderdo tambem adotar os modos de disputa aberto, fechado ou
combinado no caso de parcelamento do objeto.

Da Publicidade e Prazos

Art. 134 Seréo divulgados no Diario Oficial do Municipio de Niterdi e no Portal da EMUSA na
internet 0s seguintes atos:
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| - avisos de licitagdes;
Il - extratos de contratos e de termos aditivos;
Il - avisos de chamamentos publicos.

8 1° Os atos de julgamento, adjudicacdo e de homologacdo da licitagdo serdo divulgados
unicamente no Portal da EMUSA na internet.

8 2° O aviso da licitacdo contera a definicdo resumida do objeto, a indicacdo dos locais, dias e
horarios em que podera ser consultada ou obtida a integra do instrumento convocatério, bem
como o endereco, data e hora da sessdo publica, devendo ser priorizada a disponibilizacéo
gratuita e integral no Portal da EMUSA na internet.

8 3° Serdo disponibilizadas no Portal da EMUSA na internet todas as informagdes concernentes
a processos licitatorios, os respectivos instrumentos convocatorios, resultados dos certames, bem
como todos os contratos e aditivos celebrados, de maneira a assegurar a identificagcdo dos objetos
contratados e do valor das contratacGes.

8 4° No caso de obras e servigos de engenharia realizados com recursos oriundos do Governo
Federal, a divulgacao dos atos previstos nos incisos I, Il e 11l acima, além dos atos de adjudicacéo
e a homologacéo, também serdo publicados no Diario Oficial da Unido.

Art. 135 Na publicidade das licitacbes deverdo ser observados os seguintes prazos minimos, de
acordo com o disposto no art. 39 da Lei n® 13.303/2016:

| - para aquisicdo de bens:

a) 5 (cinco) dias Uteis, quando adotado como critério de julgamento 0 menor pre¢o ou 0 maior
desconto;

b) 10 (dez) dias uteis, nas demais hipoteses.

Il - para contratacdo de obras e servicos:

a) 15 (quinze) dias Uteis, quando adotado como critério de julgamento 0 menor pre¢co ou omaior
desconto;

b) 30 (trinta) dias Uteis, nas demais hipdteses.

Il - no minimo 45 (quarenta e cinco) dias Uteis para licitacdo em que se adote como critério de
julgamento a melhor técnica ou a melhor combinagdo de técnica e prego, bem como para
licitagdo em que haja contratacdo semi-integrada ou integrada.

Paragrafo Unico O termo inicial para a contagem dos prazos minimos fixados por este artigo
sera a data da ultima veiculacdo do aviso da licitacéo.

Da Participacdo da Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte

Art. 136 Nas licitagdes e contratagdes da EMUSA, as microempresas — ME e empresas de
pequeno porte — EPP terdo tratamento diferenciado e simplificado, conforme art. 28, paragrafo
primeiro, da Lei n° 13.303/2016 e artigos 42 a 49, paragrafo Unico, da Lei Complementar
n°123/06, especialmente quanto a:

| - regularizacdo de documentos de regularidade fiscal e trabalhista;
Il - situacOes de empate ficto;
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Il - licitacGes de participagdo exclusiva quando o valor estimado para o item ou lote ndo
ultrapassar R$ 80.000,00 (oitenta mil reais);

IV - reserva de até 25% do objeto quando se tratar de aquisicdo de bens de natureza divisivel

Art. 137 Nas licitacBes sera assegurada, como critério de desempate, preferéncia de contratagédo
para as microempresas e empresas de pequeno porte.

8 1° Entende-se por empate aquelas situagbes em que as propostas apresentadas pelas
microempresas e empresas de pequeno porte nas licitagdes pelos modos aberto ou fechado sejam
iguais ou até 10% (dez por cento) superiores a proposta mais bem classificada.

§ 2° No caso de pregdo o percentual a que se refere o paragrafo primeiro serad de 5 % (cinco por
cento).

Art. 138 Para efeito do disposto no artigo anterior deste Regulamento, ocorrendo o empate,
proceder-se-a da seguinte forma:

I - a microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada poderd apresentar
proposta de preco inferior aquela considerada vencedora do certame, situacdo em que sera
classificada em 1° lugar;

Il - ndo ocorrendo a contratagdo da microempresa ou empresa de pequeno porte, na forma do
inciso | do caput deste artigo, serdo convocadas as remanescentes que porventura se enquadrem
na hipdtese do art. 136 deste Regulamento, na ordem classificatoria, para o exercicio do mesmo
direito;

I1l - no caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem no intervalo estabelecido nos paragrafos do art. 136 deste
Regulamento, seréa realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera
apresentar melhor oferta.

8 1° Na hipotese da ndo contratacdo nos termos previstos no caput deste artigo, serd mantida a
ordem de classificacéo original do certame.

8 2° O disposto neste artigo somente se aplicard quando a melhor oferta inicial ndo tiver sido
apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte.

8 3° A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada sera convocada para
apresentar nova proposta de preco no prazo fixado pelo instrumento convocatorio, apds o
encerramento da fase competitiva, sob pena de preclusao.

Dos Procedimentos Auxiliares Das Licita¢Ges
Art. 139 S&o procedimentos auxiliares das licitagdes da EMUSA:
| - Pre-Qualificacdo Permanente;
Il - Cadastramento;
Il - Sistema de Registro de Precos;
IV - Catalogo Eletronico de Padronizacao.
Paragrafo Unico Os procedimentos de que trata o caput deste artigo obedecerdo a critérios
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claros e objetivos definidos neste Regulamento.

Da Pré-Qualificacdo Permanente

Art. 140 A EMUSA podera promover a pré-qualificacdo permanente com o objetivo de
identificar:

I - fornecedores que reinam condicBes de habilitacdo exigidas para o fornecimento de bem ou
a execucao de servico ou obra nos prazos, locais e condi¢Ges previamente estabelecidos; ou

Il - bens que atendam as exigéncias técnicas e de qualidade estabelecidas pela EMUSA.

8 1 ° A pré-qualificacdo podera ser parcial ou total, contendo alguns ou todos os requisitos de
habilitacdo ou técnicos necessarios a contratacao, assegurada, em qualquer hipétese, a igualdade
de condigdes entre os concorrentes.

8 2° A pré-qualificacdo de que trata o inciso | do caput podera ser efetuada por grupos ou
segmentos de objetos a serem contratados, segundo as especialidades dos fornecedores.

8 3° A EMUSA podera, a qualquer tempo, alterar, suspender ou cancelar o registro inscrito que
deixar de satisfazer as exigéncias estabelecidas para habilitagcdo ou para admissdo cadastral.

Art. 141 A preé-qualificacdo ficard permanentemente aberta para a inscricdo dos eventuais
interessados durante o prazo de validade de no maximo 1 (um) ano, previsto no procedimento,
podendo ser atualizada a qualquer tempo por solicitacdo da area técnica demandante.

Art. 142 Sempre que a EMUSA entender conveniente implementar procedimento de pré-
qualificacdo de fornecedores ou bens, devera convocar os interessados para que demonstrem o
cumprimento das exigéncias de habilitacdo ou de aceitacdo de bens, conforme o caso.

8 1° A convocacdo de que trata o caput serd realizada atraves de edital de chamamento publico
divulgado através do Diario Oficial do Rio de Janeiro e do Portal da EMUSA na internet.

8 2° O edital a que se refere o pardgrafo primeiro seguird, no que couber, as regras previstas no
Instrumento Convocatdrio, inclusive quanto a sua elaboracdo e aprovacdo pela Diretoria
Juridica.

8 3° Competird a rea técnica demandante providenciar a elaboracdo do termo de referéncia e a
abertura do Processo Interno, na forma prevista no Instrumento Convocatério, bem como decidir,
motivadamente e nos termos do edital, quais fornecedores ou bens serdo pré- qualificados.

8 4° Competird a Comissdo Permanente de Licitacdo a conducdo do procedimento de pré-
qualificagdo, exceto quanto a decisdo dos pré-qualificados, conforme previsdo do parégrafo
terceiro.

Art. 143 Sera fornecido certificado aos pré-qualificados, renovavel sempre que o procedimento
for atualizado.

Art. 144 Cabera recurso no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data da divulgacao
do ato no Portal da EMUSA na internet que defira ou indefira o pedido de pré- qualificacao de
interessados.

Art. 145 A vigéncia da pré-qualificacdo pela EMUSA estara assegurada durante o periodo de
validade de todos os documentos passiveis de serem exigidos pelo RGE, cabendo a empresa
cadastrada a responsabilidade pela substituicdo dos documentos vencidos.
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8 1° A empresa interessada devera efetuar o pagamento da taxa de inscri¢do no ato da solicitacdo
de seu cadastro no RGE.

8§ 2° O pagamento de nova taxa de inscricdo somente sera exigivel pela EMUSA se qualquer
documento integrante do cadastro da empresa vier a ter seu prazo expirado, sem que haja a sua
substituicdo por outro valido.

Art.146 A EMUSA, justificadamente, podera instaurar licitagdo restrita aos pré-qualificados,
desde que:

I - aconvocacdo estabeleca que a licitagdo € restrita aos pré-qualificados;

Il - na convocacdo a que se refere o inciso | conste estimativa de quantitativos minimos que a
EMUSA pretende adquirir ou contratar nos proximos 12 (doze) meses e de prazos para
publicacdo do instrumento convocatorio da licitacdo, quando aplicavel;

Il - a pré-qualificacdo seja total, contendo todos os requisitos de habilitagdo técnica ou de
qualidade necessarios as contratagoes;

IV - conste do processo administrativo justificativa demonstrando a conveniéncia e
oportunidade de se restringir a participacdo na licitacdo apenas dos fornecedores ou produtos
pré-qualificados, bem como empresas de obras e servi¢os de engenharia, especialmente em face
da preservacao da competitividade minima.

§ 1° SO poderao participar da licitacdo restrita aos pré-qualificados os licitantes que, na data da
publicacdo do respectivo instrumento convocatério:

| - jatenham apresentado a documentacgdo exigida para a pré-qualificacdo, ainda que o pedido
de pré-qualificacdo ndo tenha sido apreciado e seja deferido posteriormente; e

Il - estejam regularmente cadastrados.

8 2° No caso de realizacao de licitacdo restrita, a EMUSA enviara convite por meio eletrénico a
todos os pré-qualificados no respectivo segmento para participar da licitacdo.

8 3° O convite de que trata o paragrafo segundo deste artigo ndo exclui a obrigacéo de
atendimento aos requisitos de publicidade do instrumento convocatorio.

Art. 147 A EMUSA divulgara em seu Portal na internet a relagdo dos produtos e dos
fornecedores pré-qualificados.

Do Cadastramento

Art. 148 A EMUSA mantera cadastro, denominado Registro Geral de Empreiteiros - RGE, com
0 objetivo de comprovacdo de regularidade fiscal e de comprovacdo de habilitacdo juridica,
qualificagdo técnica e econdmico-financeira, devendo os dados serem organizados, mantidos e
gerenciados pelo RGE, em articulagdo com as demais Unidades da EMUSA.

Art. 149 O RGE deveréa disponibilizar, para as demais Unidades da EMUSA, o cadastro para
fins de analise, consultas e contratacdes.

Art. 150 As empresas interessadas em se cadastrar deverdo atender as exigéncias contidas no
formulério de inscricdo no RGE, sendo processo de incluséo realizado de forma permanente,
inclusive para fins de renovacdo, alteracdo, substituicdo ou complementacdo dos dados
cadastrais.
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Art. 151 Para as empresas que se cadastrarem serd emitido o respectivo Certificado de Registro.

Art. 152 As empresas detentoras do Certificado de Registro poderdo, uma vez previsto no Edital,
utilizar do referido certificado para fins de comprovacéo de habilitagdo total ou parcial, desde
que atendidos os requisitos constantes do instrumento convocatorio.

Art. 153 O fato de uma determinada empresa ser detentora do Certificado de Registro néo retira
a possibilidade de a EMUSA rever os documentos a ele atinentes.

Art. 154 E de responsabilidade das empresas, para fins de utilizacdo do Certificado de Registro
em licitagcdes, manter toda a documentacao atualizada e dentro do prazo de validade, inclusive
em relacdo a habilitagdo juridica, técnica, econdmico-financeira e fiscal, com vistas a
comprovacao de regularidade para fins de habilitacao.

Do Sistema de Registro de Precos

Art. 155 O Sistema de Registro de Precos é procedimento, precedido de licitacdo, adotado para
cadastrar 0 menor preco obtido para determinado bem ou servico, no prazo e condigdes
estabelecidos no respectivo instrumento convocatério, viabilizando satisfazer prontamente as
demandas, sem que esse registro importe em direito subjetivo a contratacdo de quem ofertou o
preco registrado.

Art. 156 As contratacdes de servicos, inclusive os comuns de engenharia, e de aquisicdo de bens
deverdo, preferencialmente, ser realizadas pelo Sistema de Registro de Pregos — SRP.

8 12 Podera aderir ao sistema referido no caput qualquer 6rgao ou entidade responsavel pela
execucao das atividades contempladas no art. 1°da Lei n°13.303/2016.

8 22 O registro de precos observara, entre outras, as seguintes condigdes:
| - efetivacdo prévia de ampla pesquisa de mercado;
Il - selecdo observando as regras do procedimento licitatorio na modalidade pregéo;

Il - desenvolvimento obrigatorio de rotina de controle e atualizacdo periddicos dos precos
registrados;

IV - defini¢do da validade do registro;

V -incluséo, na respectiva ata, do registro dos licitantes que aceitarem cotar os bens ou servigos
com pregos iguais ao do licitante vencedor na sequéncia da classificagdo do certame, assim como
dos licitantes que mantiverem suas propostas originais.

8 32 A existéncia de precos registrados ndo obriga a administracdo publica a firmar os contratos
que deles poderdo advir, sendo facultada a realizacdo de licitacdo especifica, assegurada ao
licitante registrado preferéncia em igualdade de condicdes.

Art. 157 A EMUSA, como entidade gerenciadora, realizard procedimento licitatorio, na
modalidade Pregéo, para selecionar a melhor proposta registrando o valor em ata.

Art. 158 Devera ser incluido na respectiva ata o registro dos licitantes que aceitarem cotar 0s
bens ou servigos com precos iguais ao do licitante vencedor na sequéncia da classificacdo do
certame.

§1° E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados pela ata de registro de precos.
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82° As propostas apresentadas pelos licitantes deverdo ter validade minima de 90 dias.

Art. 159 O prazo de validade da ata de registro de precos ndo sera superior a 12 (doze) meses,
incluidas eventuais prorrogacoes.

Art. 160 Os precos registrados serdo submetidos a permanente atualizacdo e publicados para
orientacdo da Administrag&o.

Paragrafo Unico. O preco registrado sera obrigatoriamente atualizado quando o interesse em
contratar for demandado 180 dias apds a data do registro em ata.

Art. 161 A vigéncia dos contratos decorrentes do Sistema de Registro de Pregos seréa definida
nos instrumentos convocatorios.

Art. 162 O contrato decorrente do Sistema de Registro de Precos devera ser assinado no prazo
de validade da ata de registro de precos.

Art. 163 A existéncia de precos registrados néo obriga a Administracdo a firmar as contratages
que deles poderdo advir, ficando-lhe facultada a utilizacdo de outros meios, respeitada a
legislacdo relativa as licitagfes, sendo assegurado ao beneficiario do registro preferéncia em
igualdade de condicGes.

Do Catélogo Eletronico de Padronizacdo

Art. 164 O catalogo eletronico de padronizacao de compras, servigos e obras consiste em sistema
informatizado, de gerenciamento centralizado, destinado a permitir a padronizacdo dos itens a
serem adquiridos pela empresa pablica, que estardo disponiveis para a realizacdo de licitacéo.

Paragrafo Unico O catéalogo referido no caput podera ser utilizado em licitagdes cujo critério
de julgamento seja 0 menor pre¢o ou 0 maior desconto e contera toda a documentacéo e todos
os procedimentos da fase interna da licitacdo, assim como as especificacdes dos respectivos
objetos, conforme disposto em regulamento.

CAPITULO 11l
DA CONTRATACAO DIRETA

Da Dispensa de Licitagao

Art. 165 E dispensavel a realizacéo de licitacdo pela EMUSA:

| - para obras e servicos de engenharia de valor até R$ 100.000,00 (cem mil reais), desde que
ndo se refiram a parcelas de uma mesma obra ou servico ou ainda a obras e servi¢cos de mesma
natureza e no mesmo local que possam ser realizadas conjunta e concomitantemente;

Il - para outros servicos e compras de valor até R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais) e para
alienacdes desde que néo se refiram a parcelas de um mesmo servigo, compra ou alienagéo de
maior vulto que possa ser realizado de uma so vez;

(Vide resolucdo N° 001/2024 do Conselho de Administracdo da EMUSA).
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Il - quando ndo acudirem interessados a licitacdo anterior e essa, justificadamente, ndo puder
ser repetida sem prejuizo para a EMUSA desde que mantidas as condi¢des preestabelecidas;

IV - quando as propostas apresentadas consignarem pregos manifestamente superiores aos
praticados no mercado nacional ou incompativeis com os fixados pelos oOrgdos oficiais
competentes;

V - para a compra ou locacdo de imoOvel destinado ao atendimento de suas finalidades
precipuas, quando as necessidades de instalagdo e localizagdo condicionarem a escolha do
imovel, desde que o preco seja compativel com o valor de mercado, segundo avaliacdo prévia;

VI - na contratacdo de remanescente de obra, de servi¢o ou de fornecimento, em consequéncia
de rescisdo contratual, desde que atendida a ordem de classificacdo da licitagdo anterior e aceitas
as mesmas condic¢des do contrato encerrado por rescisao ou distrato, inclusive quanto ao preco,
devidamente corrigido;

VIl - na contratacdo de instituicdo brasileira incumbida regimental ou estatutariamente da
pesquisa, do ensino ou do desenvolvimento institucional ou de instituicdo dedicada a
recuperacdo social do preso, desde que a contratada detenha inquestiondvel reputacdo ético-
profissional e ndo tenha fins lucrativos;

VIl - paraaaquisicdo de componentes ou pecas de origem nacional ou estrangeira necessarios
a manutencdo de equipamentos durante o periodo de garantia técnica, junto ao fornecedor
original desses equipamentos, quando tal condicdo de exclusividade for indispensavel para a
vigéncia da garantia;

IX - na contratacdo de associacdo de pessoas com deficiéncia fisica, sem fins lucrativos e de
comprovada idoneidade, para a prestacdo de servigos ou fornecimento de méo de obra, desde
que o0 preco contratado seja compativel com o praticado no mercado;

X - na contratacdo de concessionario, permissionario ou autorizado para fornecimento ou
suprimento de energia elétrica ou gas natural e de outras prestadoras de servico publico, segundo
as normas da legislacdo especifica, desde que o objeto do contrato tenha pertinéncia com o
servico publico;

XI - nas contratacfes com outras empresas publicas ou sociedades de economia mista e suas
respectivas subsididrias, para aquisi¢cdo ou alienacéo de bens e prestacdo ou obtencéo de servigos,
desde que os precos sejam compativeis com os praticados no mercado e que o objeto do contrato
tenha relacdo com a atividade da contratada prevista em seu estatuto social;

X1l - na contratacdo de coleta, processamento e comercializacdo de residuos solidos urbanos
reciclaveis ou reutilizaveis, em areas com sistema de coleta seletiva de lixo, efetuados por
associacOes ou cooperativas formadas exclusivamente por pessoas fisicas de baixa renda que
tenham como ocupagao econdmica a coleta de materiais reciclaveis, com o uso de equipamentos
compativeis com as normas técnicas, ambientais e de saude publica;

X1l - para o fornecimento de bens e servigos, produzidos ou prestados no Pais, que envolvam,
cumulativamente, alta complexidade tecnoldgica e defesa nacional, mediante parecer de
comissdo especialmente designada pelo dirigente maximo da EMUSA,;

XIV - nas contratacdes visando ao cumprimento do disposto nos arts. 3°, 4°, 5° e 20 da Lei n°
n° 10.973, de 2 de dezembro de 2004, observados os principios gerais de contratacdo dela
constantes;
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XV - em situacOes de emergéncia, quando caracterizada urgéncia de atendimento de situacao
gque possa ocasionar prejuizo ou comprometer a seguranca de pessoas, obras, Servicos,
equipamentos e outros bens, publicos ou particulares, e somente para 0s bens necessarios ao
atendimento da situacdo emergencial e para as parcelas de obras e servi¢os que possam ser
concluidas no prazo maximo de 180 (cento e oitenta) dias consecutivos e ininterruptos, contado
da ocorréncia da emergéncia, vedada a prorrogacdo dos respectivos contratos, observado o
disposto no paragrafo segundo;

VI - natransferéncia de bens a 6rgéos e entidades da administracdo publica, inclusive quando
efetivada mediante permuta;

XVII - na doacdo de bens moveis para fins e usos de interesse social, apds avaliacdo de sua
oportunidade e conveniéncia socioecondmica relativamente a escolha de outra forma de
alienacéo;

XVII - nacompra e venda de agdes, de titulos de crédito e de divida e de bens que produzam
ou comercializem.

8 1° Na hipotese de nenhum dos licitantes aceitar a contratagdo nos termos do inciso VI do caput,
a EMUSA poderad convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para a
celebracdo do contrato nas condicdes ofertadas por estes, desde que o respectivo valor seja igual
ou inferior ao orcamento estimado para a contratacédo, inclusive quanto aos pregos atualizados
nos termos do instrumento convocatorio.

§ 2° A contratacdo direta com base no inciso XV do caput ndo dispensara a responsabilizacdo
de quem, por acdo ou omissdo, tenha dado causa ao motivo ali descrito, inclusive no tocante ao
disposto na Lei n° 8.429, de 2 de junho de 1992.

8 3° O valor limite para contratagGes diretas estabelecido no inciso | do caput serd reajustado
anualmente, com base na variag&o do INCC — indice Nacional de Custo da Construcio, contados
da publicacdo da Lei n° 13.303/2016, ou seja, 30 de junho de 16, valores estes que serdo
divulgados no Portal da EMUSA na internet e consolidados através de Resolucdo especifica
aprovada pelo Conselho de Administracéo.

8§ 4° O valor limite para contratacdes diretas estabelecido no inciso Il do caput seré reajustado
anualmente, com base na variacdo do IPCA — indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo,
contados da publicagédo da Lei n°® 13.303/2016, em 30 de junho de 16, valores estes que seréo
divulgados no Portal da EMUSA na internet e consolidados através de resolucéo especifica
aprovada pelo Conselho de Administragéo.

Da Inexigibilidade de Licitagdo

Art. 166 A contratagdo direta pela EMUSA serd feita quando houver inviabilidade de
competicdo, em especial na hipdtese de:

| -aquisicdo de materiais, equipamentos ou géneros que s6 possam ser fornecidos por produtor,
empresa ou representante comercial exclusivo;

Il - contratacdo dos seguintes servicos técnicos especializados, com profissionais ou empresas
de notoria especializacdo, vedada a inexigibilidade para servicos de publicidade e divulgacdo:

a) estudos técnicos, planejamentos e projetos basicos ou executivos;



Empresa Municipal de
Moradia, Urbanizacao
e Saneamento - EMUSA

b) pareceres, pericias e avaliacbes em geral;

c) assessorias ou consultorias técnicas e auditorias financeiras ou tributarias;
d) fiscalizacdo, supervisdo ou gerenciamento de obras ou servigos;

e) patrocinio ou defesa de causas judiciais ou administrativas;

f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

g) restauracao de obras de arte e bens de valor historico.

§ 1° Considera-se de notdria especializacdo o profissional ou a empresa cujo conceito no campo
de sua especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncia, publicacdes,
organizacdo, aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos relacionados com suas
atividades, permita inferir que o seu trabalho é essencial e indiscutivelmente o mais adequado a
plena satisfacdo do objeto do contrato.

§ 2° Na hipdtese do caput e em qualquer dos casos de dispensa, se comprovado, pelo érgdo de
controle externo, sobrepreco ou superfaturamento, respondem solidariamente pelo dano causado
qguem houver decidido pela contratagéo direta e o fornecedor ou o prestador de servicos.

8 32 O processo de contratacdo direta serd instruido, no que couber, com o0s seguintes
elementos:

Il - caracterizacdo da situacdo emergencial ou calamitosa que justifique a dispensa,
quando for o caso;

IV - razdo da escolha do fornecedor ou do executante;
V - justificativa do preco.

Do Procedimento de Manifestacdo de Interesse Privado

Art. 167 Para o recebimento de propostas e projetos de empreendimentos com vistas a atender
necessidades da EMUSA devera ser observado o disposto no art. 31, paragrafo quarto da Lei n°
13.303/2016.

Paragrafo Unico O Procedimento de Manifestacdo de Interesse objetiva ampliar a eficiéncia
administrativa e obter de interessados no mercado especifico a solugédo técnica que melhor atenda
a necessidade da EMUSA.

Art. 168 O Procedimento de Manifestacdo de Interesse sera aberto mediante chamamento
publico, a ser promovido de oficio pela EMUSA ou por provocacao de pessoa fisica ou juridica
interessada.

8 1° A avaliacdo e a selecdo de projetos, levantamentos, investigacdes e estudos apresentados
ocorrera por comissao designada pela EMUSA.

8 2° O Procedimento de Manifestacédo de Interesse serd composto das seguintes fases:

| - Abertura, por meio de publicagdo no Diério Oficial do Municipio de Niteroi e no Portal da
EMUSA na internet, de edital de chamamento publico;

Il - Apresentagdo de projetos, levantamentos, investigacOes ou estudos; e
Il - Avaliacdo, selecdo e aprovacéo.
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Art. 169 A contratacdo para execugdo da solugdo técnica aprovada no Procedimento de
Manifestacdo de Interesse sera precedida de processo licitatorio, exceto quando puder ser
realizada de forma direta, nos termos dos artigo 28, paréagrafo terceiro, e artigos 29 e 30 da Lei
n°® 13.303/2016.

Art. 170 O autor ou financiador do projeto aprovado no Procedimento de Manifestacdo de
Interesse poderé participar da licitacdo para a execuc¢do do empreendimento.

Paragrafo Unico Caso o projeto aprovado no Procedimento de Manifestacio de Interesse néo
venga a licitacdo para execucdo do empreendimento, seu autor ou financiador podera ser
ressarcido pelos custos, desde que seja promovida a cesséo de direitos nos termos do artigo 80
da Lei n® 13.303/2016.

Art. 171 O edital de chamamento publico conterd as regras especificas para cada situacao
concreta e sera elaborado pela Comissdo Permanente de Licitagdo, com base nas informacdes
apresentadas pela area técnica demandante no Processo Interno.

Da Formalizacdo da Dispensa e da Inexigibilidade

Art. 172 O processo de contratagdo direta sera instruido, no que couber, com 0s seguintes
elementos:

I - numeragdo sequencial da dispensa ou inexigibilidade;

Il - caracterizacdo do objeto e da circunstancia de fato ou de direito que autorizou o
afastamento da licitagéo;

Il - autorizacdo da autoridade competente;

IV - indicacdo do dispositivo do Regulamento aplicével;
V - indicacdo dos recursos or¢camentarios para a despesa;
VI -razdes da escolha do contratado;

VIl - proposta, justificativa do preco e, conforme o caso, a apresentacdo de orcamentos, de
consultas aos precos de mercado, cdpias de notas fiscais ou copias de contratos;

VIII - consulta prévia ao respectivo cadastro, das empresas que estejam cumprindo penas de
suspensdo ou impedimento de licitar ou contratar com a EMUSA,;

IX - parecer técnico, seguido de parecer juridico, emitidos sobre a dispensa ou inexigibilidade,
conforme o caso;

X - prova de regularidade relativa a Seguridade Social (INSS), mediante a apresentacdo da
Certidao Negativa de Débitos relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unié&o;

Xl - Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS),
mediante a apresentacao do Certificado de Regularidade do FGTS (CRF);

XIl - Prova da regularidade com a Fazenda Publica do Estado do Rio de Janeiro, mediante a
apresentacdo da Certiddo Negativa de Débitos Tributarios e de Divida Ativa Estadual;

Xl - Declaracdo de compromisso de implementagdo do Programa de Integridade exigido pela
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Lei n® 3466/2020.

CAPITULO IV
DOS CONTRATOS

Da Formalizagdo das Contratacoes

Art. 173 Os contratos firmados pela EMUSA regulam-se pelas suas préprias clausulas, pelas
normas aqui descritas, pela Lei n°® 13.303/2016 e pelos preceitos de direito privado.

Paragrafo Unico Previamente a assinatura de contratos, uma comissio especificamente
designada devera realizar visita a sede da empresa vencedora do certame licitatorio e emitir
relatorio.

Art. 174 Os contratos e aditivos deverdo ser formalizados por escrito.
Art. 175 A formalizacéo da contratacdo sera feita por meio de:

I — celebracdo de contrato, obrigatdrio nos casos precedidos de licitacdo ou contratacdo direta
em que:

a) exista obrigacdo futura para o contratado, ndo garantida por assisténcia técnica ou
certificado de garantia;

b) o objeto seja manutencdo de equipamentos, bens ou instalacdes da EMUSA;

c) o objeto seja concessdo ou permissdo de uso de bens pertencentes a EMUSA.

Il —emissdo de Ordem de Fornecimento, Ordem de Servico ou instrumento equivalente.
Il — celebracdo de Termo Aditivo, na hipétese de:

a) alteracdo de prazo;

b) alteracdo de preco, excetuando-se os reajustes, atualizacbes, compensagdes ou penalizacbes
financeiras, decorrentes de condi¢cGes de pagamento previstas no contrato, que poderdo ser
efetivados por apostilamento; ou

c) supressdao ou ampliacdo de objeto ou valor, nos casos permitidos em lei.
8 1° Nas hipoteses do inciso Il do caput deste artigo, a EMUSA devera:

a) fixar data de previsdo de inicio e término de vigéncia do contrato e, na auséncia dessa
previsédo, sera considerada o dia em que ocorrer a publicacdo do extrato do contrato;

b) fazer constar da solicitagdo da proposta ou do termo de referéncia as demais obrigacGes
necessarias para fins de contratacao;

c) exigir do contratado o cumprimento das referidas obrigagdes estabelecidas.

8 2° Independem de termo aditivo, podendo ser efetivada por simples apostilamento, a
formalizagdo do reajustamento de precos previsto no instrumento convocatorio e no contrato. As
atualizacOes, compensacdes ou penalizacdes financeiras, decorrentes de condi¢Ges de pagamento
previstas no contrato deveréo ser previamente definidas por Ordem de Servico da Presidéncia.

8 3° Na formalizagéo dos contratos e aditivos que impliqguem em aumento do valor do contrato,
deverd ser expedida, concomitantemente, a respectiva Nota de Empenho precedida da
descentralizacao dos correspondentes recursos pelo érgdo descentralizador de recursos.
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Art. 176 O contrato é o meio no qual se materializa a vontade das partes e deve estabelecer com
clareza e precisdo as condicOes para sua execugdo, expressas em clausulas que definam os
direitos, obrigagOes e responsabilidades, em conformidade com os termos da licitagcdo e da
proposta a que se vinculam.

Paragrafo Unico Os contratos decorrentes de dispensa ou de inexigibilidade de licitacio devem
atender aos termos do ato que 0s autorizou e da respectiva proposta.

Art. 177 A EMUSA poderad contratar servico técnico especializado prevendo a cessdo da
titularidade da propriedade intelectual, justificando nos casos em que iSso ndo ocorrer.

Paragrafo Unico Quando a contratacio for relativa a servico de natureza intelectual a cessdo
dos direitos incluira o fornecimento de todos os elementos e informacdes necessarias a plena
utilizacdo e manutencdo pela EMUSA, nos termos fixados no instrumento convocatorio.

Art. 178 A éarea demandante da contratacdo deverd manter em arquivo proprio o respectivo
instrumento utilizado para a formalizacdo contratual, bem como o processo licitatério ou de
contratacdo direta, pelo prazo de 05 (anos) anos contado da extin¢do do contrato.

Art. 179 Nao serd obrigatoria a analise e aprovacdo pela Diretoria Juridica das minutas
elaboradas com base nos modelos padrdo de contratos e que ndo tenham sofrido alteragdes.

8 1° Os documentos-padrdo deverao ser obrigatoriamente preenchidos sempre a partir do modelo
original.

8 2° Compete ao Diretor Presidente da EMUSA a aprovacgdo dos modelos padréo de contratos.

8 3° Em caso de duvida ou questionamento sobre determinada clausula constante de documentos-
padrdo, o processo devera ser encaminhado a Diretoria Juridica, a quem compete analisar e dar
parecer.

8 4° Os documentos-padrdo que sofrerem alteracdo deverdo ser republicadas com as
modificacdes consolidadas, apds aprovacado pelo Diretor Presidente.

Da Publicidade das Contratacdes

Art. 180 O extrato dos termos contratuais e de seus correspondentes aditamentos devem ser
publicados no Diario Oficial do Municipio de Niteroi e em Portal da EMUSA na internet.

Paragrafo Unico A publicacio resumida do instrumento dos contratos e de seus correspondentes
aditamentos no Diéario Oficial do Municipio de Niterdi, que é condi¢do indispensavel para sua
eficacia, seré providenciada pela Administragdo até o 5° (quinto) dia util do més seguinte ao de
sua assinatura, para ocorrer no prazo de vinte dias daquela data, qualquer que seja o seu valor,
ainda que sem dnus.

Art. 181 A EMUSA devera disponibilizar mensalmente para conhecimento pablico, em seu
Portal, informacgéo completa e atualizada sobre a execugédo de seus contratos e de seu orcamento,
admitindo-se retardo de até 2 (dois) meses na divulgacao das informagdes.

Das Clausulas Contratuais
Art. 182 S&o clausulas necessarias em todo instrumento contratual e, no que couber, em
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instrumento equivalente que o substitua, as que estabelecam:

I - 0s nomes das partes e 0s de seus representantes, a finalidade, o ato que autorizou a sua
lavratura, 0 nimero do processo da licitacdo ou da contratacdo direta;

Il - o0 objeto e seus elementos caracteristicos;
Il - o regime de execugdo ou a forma de fornecimento;

IV - o preco e as condicGes de pagamento, os critérios, data-base e periodicidade do
reajustamento de precos, os critérios de atualizacdo monetéaria entre a data do adimplemento das
obrigacdes e a do efetivo pagamento;

V - 0s prazos para inicio de etapas de execucdo, de conclusdo, de entrega, de observacao e de
recebimentos provisoério e definitivo, conforme o caso;

VI - as garantias oferecidas para assegurar sua plena execugéo, quando exigidas;

VIl - osdireitos e as responsabilidades das partes, as tipificacGes das infracGes e as penalidades
cabiveis e os valores das multas;

VIII - os casos de rescisdo do contrato e 0s mecanismos para alteracdo de seus termos;

IX - a vinculacdo ao instrumento convocatério da licitacdo ou ao termo de dispensa ou de
inexigibilidade, bem como ao lance ou proposta do licitante vencedor;

X - a obrigacdo do contratado de manter, durante toda a execucdo do contrato, em
compatibilidade com as obrigacdes assumidas, as condicdes de habilitacdo e qualificacdo
exigidas na licitagéo;

XI - amatriz de risco, quando for o caso.

§ 1° Para os regimes de contratacdo integrada e semi-integrada a clausula de matriz de riscos e
alocacdo das responsabilidades € obrigatoria, sendo facultativa, para os demais regimes onde
houver a viabilidade de defini¢do dos riscos envolvidos no contrato onde serdo alocados 0s riscos
e responsabilidades das partes.

8 2° Para eventos supervenientes alocados na matriz de risco como de responsabilidade da
contratada, é vedada a celebracdo de aditivos que alterem essa condicéo.

8 3° Nos contratos devera constar clausula que declare competente o foro da sede da EMUSA
para dirimir quaisquer questdes deles decorrentes, sejam elas com pessoas fisicas ou juridicas,
domiciliadas ou ndo no Brasil, salvo em situagdes devidamente justificadas pela autoridade
competente pela contratacao.

8 4° Os contratos de que trata este Regulamento, poderdo conter clausula para solugdo amigavel
de controvérsias, incluindo a mediacéo e a arbitragem.

Art. 183 A critério da autoridade competente, em cada caso, e desde que prevista no instrumento
convocatorio, podera ser exigida prestacdo de garantia.

8 1° Cabera ao contratado optar por uma das seguintes modalidades de garantia:
| - caucdo em dinheiro;

Il - seguro-garantia;

Il - fianca bancéria.
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8§ 2° A garantia a que se refere o caput ndo excedera a 5% (cinco por cento) do valor do contrato
e sera atualizada, nas mesmas condigdes, na hipotese de modificacdo do contrato originalmente
pactuado.

8 3° Para obras, servicos de engenharia e fornecimentos de grande vulto envolvendo
complexidade técnica e riscos financeiros elevados, a critério da EMUSA, o limite de garantia
previsto no paragrafo segundo podera ser elevado para até 10% (dez por cento) do valor do
contrato.

8 4° A garantia prestada pelo contratado sera liberada ou restituida apds a execucdo e
recebimento definitivo do objeto contratual, mediante apresentacdo de certiddo negativa de
regularidade com o INSS relativa a baixa da matricula do CEI e, na hipotese de caucdo em
dinheiro, inciso |, atualizada monetariamente.

8 5° Nos casos de contratos que importem na entrega de bens pela EMUSA, pelos quais o
contratado ficaré depositario, o valor destes bens devera ser acrescido a garantia.

8 6° A Contratada devera apresentar 8 EMUSA a garantia de execucdo contratual até a data
estabelecida para a assinatura do instrumento contratual, sob pena de aplicagdo de multa, nos
termos do art. 226, inc. 11, alinea c, deste Regulamento.

Da Duracéo dos Contratos

Art. 184 A duracdo dos contratos ndo excedera a 05 (cinco) anos, contados a partir da data da
sua celebracdo, exceto:

| - para projetos contemplados no plano de negocios e investimentos da EMUSA,;

Il - nos casos em que a pactuacao por prazo superior a 5 (cinco) anos seja pratica rotineira de
mercado e a imposi¢do desse prazo inviabilize ou onere excessivamente a realiza¢do do negécio.

Paragrafo Unico E vedado o contrato por prazo indeterminado.

Art. 185 A vigéncia dos contratos sera fixada no instrumento convocatorio e na respectiva
avenca ou instrumento equivalente.

Paragrafo Unico Os contratos por escopo terdo as suas vigéncias compativeis com a conclusdo
dos objetos.

Da Prorrogacao de Prazos

Art. 186 Os prazos dos contratos poderéo ser prorrogados ordinariamente, desde que observado
0 art. 184 e 0s seguintes requisitos:

(Redacéo incluida conforme disposto na reunido do conselho de administracdo do dia
06/06/2024)

| - hajainteresse da EMUSA;

Il - exista previsao no instrumento convocatério e no contrato;

Il - seja demonstrada a vantajosidade na manutencédo do ajuste;

IV - exista recurso orgamentario para atender a prorrogacao;

V - as obrigagdes da contratada tenham sido regularmente cumpridas;
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VI - acontratada manifeste expressamente a sua anuéncia na prorrogacao;
VIl - sejarequerida na vigéncia do contrato e formalizada por meio de termo aditivo;
VIl —autorizagdo do Diretor Presidente.

Art. 187 Os prazos de inicio de etapas de execucdo, de conclusdo e de entrega admitem
prorrogacOes extraordinarias, mantidas as demais clausulas do contrato e assegurada a
manutencdo de seu equilibrio econdmico-financeiro, desde que ocorra algum dos seguintes
motivos, devidamente autuados em processo:

| - alteracdo do projeto ou de suas especificacdes, pela EMUSA,;

Il - superveniéncia de fato excepcional ou imprevisivel, estranho a vontade das partes, que
altere fundamentalmente as condicdes de execuc¢édo do contrato;

Il - interrupcéo da execucdo do contrato ou diminui¢do do ritmo do trabalho, por ordem e no
interesse da EMUSA;

IV - aumento das quantidades inicialmente previstas no contrato;

V -impedimento de execucdo do contrato por fato ou ato de terceiro reconhecido pela EMUSA
em documento contemporaneo a sua ocorréncia;

VI - omissdo ou atraso de providéncias a cargo da EMUSA, inclusive quanto aos pagamentos
previstos de que resulte, diretamente, impedimento ou retardamento na execucdo do contrato,
sem prejuizo das san¢des legais aplicaveis aos responsaveis.

8 1° Ocorrendo impedimento, paralisagdo ou sustagdo do contrato, o cronograma de execucdo
sera prorrogado automaticamente por igual tempo. Em casos especiais, desde que formalmente
justificada a sua necessidade, a prorrogagdo do prazo podera ser por maior periodo visando a
execucdo total do objeto.

§ 2° Uma vez prorrogados o0s prazos de inicio de etapas de execucdo, de conclusao e de entrega
na forma deste artigo, o prazo de vigéncia contratual serd prorrogado na mesma medida.

Art. 188 Nas hipoteses em que ndo se verificar nenhuma das condigdes previstas no artigo
anterior e 0 atraso no cumprimento do cronograma decorrer de culpa da contratada, os prazos de
inicio de etapas de execucdo, de conclusdo, de entrega e de vigéncia contratual serdo
prorrogados, a critério da EMUSA, aplicando-se a contratada, neste caso, multa moratoria,
estabelecida por este Regulamento e previstas no instrumento convocatdrio e contratual, sem
operar qualquer recomposicao de precos.

Da Alteracéo dos Contratos

Art. 189 Os contratos regidos por este Regulamento contardo clausula que estabeleca a
possibilidade de alteragé@o, por acordo entre as partes, nos seguintes casos:

I - quando houver modificacdo do projeto ou das especificaces, para melhor adequacéo
técnica aos seus objetivos;

Il - quando necesséria a modificacdo do valor contratual em decorréncia de acréscimo ou
diminuicdo quantitativa de seu objeto, nos limites permitidos por este regulamento;

Il - quando conveniente a substituicdo da garantia de execugéo;
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IV - quando necessaria a modificacdo do regime de execucdo da obra ou servico, bem como do
modo de fornecimento, em face de verificagédo técnica da inaplicabilidade dos termos contratuais
originarios;

V - quando necessaria a modificacdo da forma de pagamento, por imposi¢do de circunstancias
supervenientes, mantido o valor inicial atualizado, vedada a antecipagdo do pagamento, com
relacdo ao cronograma financeiro fixado, sem a correspondente contraprestacdo de fornecimento
de bens ou execucdo de obra ou servico;

VI - para restabelecer a relacdo que as partes pactuaram inicialmente entre os encargos do
contratado e a retribuigdo da administracdo para a justa remuneracdo da obra, servi¢o ou
fornecimento, objetivando a manutencéo do equilibrio econémico-financeiro inicial do contrato,
na hipdtese de sobrevirem fatos imprevisiveis, ou previsiveis, porém de consequéncias
incalculaveis, retardadores ou impeditivos da execucdo do ajustado, ou, ainda, em caso de forca
maior, caso fortuito ou fato do principe, configurando alea econémica extraordinéria e
extracontratual.

8§ 1° O contratado poderé aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s acréscimos ou supressoes
que se fizerem nas obras, servicos ou compras, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato, e, no caso particular de reforma de edificio ou de equipamento, até o
limite de 50% (cinguenta por cento) para 0s seus acréscimos, nos termos do Art. 81, paragrafo
primeiro, da Lei 13.303/2016.

§ 2° Para efeito de observancia aos limites de alteragdes contratuais previstos no paragrafo
primeiro, as redugdes ou supressdes de quantitativos devem ser consideradas de forma isolada,
ou seja, o conjunto de reducgdes e o conjunto de acréscimos devem ser calculados sobre o valor
original do contrato, aplicando-se a cada um desses conjuntos, individualmente e sem nenhum
tipo de compensacéo entre eles, os limites de alteracdo estabelecidos no dispositivo legal.

8§ 3° Nenhum acréscimo ou supressdo podera exceder os limites estabelecidos no pardgrafo
primeiro, salvo as supressoes resultantes de acordo celebrado entre as partes, observados 0s
seguintes requisitos:

I - demonstre, na motivagéo do ato que autorizar o aditamento contratual, que as consequéncias
de uma rescisdo contratual, seguida de nova licitacdo e contratacdo, importam em acréscimo de
custos para a EMUSA,

Il - ndo inviabilize a execucdo contratual, & vista do nivel de capacidade técnica e econémico-
financeira da contratada;

Il - decorra de fatos supervenientes que impliguem em dificuldades né&o previstas ou
imprevisiveis por ocasido da contratacéo inicial;

IV - néo ocasione a transfiguracdo do objeto originalmente contratado em outro de natureza e
proposito diversos;

V - seja necessaria a completa execucdo do objeto original do contrato, a otimizagdo do
cronograma de execucao e a antecipacdo dos beneficios sociais e econdmicos decorrentes.

8 4° No caso de supressdo de obras, bens ou servigos, se o contratado ja houver adquirido o0s
materiais e posto no local dos trabalhos, esses materiais deverdo ser pagos pela EMUSA pelos
custos de aquisicdo regularmente comprovados e monetariamente corrigidos, podendo caber
indenizag&o por outros danos eventualmente decorrentes da supressdo, desde que regularmente
comprovados.
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8 52 A criacdo, a alteracdo ou a extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais, bem como a
superveniéncia de disposicoes legais, quando ocorridas apos a data da apresentacdo da proposta,
com comprovada repercussao nos pregos contratados, implicaréo a revisdo destes para mais ou
para menos, conforme o caso.

8 62 Em havendo alteracdo do contrato que aumente os encargos do contratado, a empresa
publica ou a sociedade de economia mista devera restabelecer, por aditamento, o equilibrio
econémico-financeiro inicial.

8 72 A variagdo do valor contratual para fazer face ao reajuste de precos previsto no proprio
contrato e as atualizagdes, compensacdes ou penalizacdes financeiras decorrentes das condicfes
de pagamento nele previstas, bem como o empenho de dotagcdes orcamentarias suplementares
até o limite do seu valor corrigido, ndo caracterizam alteracdo do contrato e podem ser
registrados por simples apostila, dispensada a celebracdo de aditamento.

§ 82 E vedada a celebragio de aditivos decorrentes de eventos supervenientes alocados, na matriz
de riscos, como de responsabilidade da contratada.

Art. 190 A inclusdo de eventuais servigos ou itens ndo previstos, desde que devidamente
justificados e previamente aprovados pela EMUSA, sera feito com base no custo unitario
constante do Sistema EMOP ou equivalente, subtraindo desse preco de referéncia a diferenca
percentual entre o valor do orcamento-base e o valor global obtido na licitacdo, com vistas a
garantir o equilibrio econdmico-financeiro do contrato e a manutencao do percentual de desconto
oferecido pelo contratado.

8 1° Os itens novos nédo constantes do Sistema EMOP terdo seus precos limitados aos indicados
nos sistemas de orcamentacao de obras ou, em caso de inexisténcia nestes, ao menor pre¢o obtido
junto a no minimo trés fornecedores especializados. Quanto ao desconto ofertado pela licitante
contratada, este incidird em todos os casos.

§ 2° Se no contrato ndo houverem sido contemplados pre¢os unitarios para obras ou servigos,
esses serdo fixados mediante acordo entre as partes, respeitados os limites estabelecidos no Art.
188, paragrafo primeiro, deste Regulamento.

Do Reequilibrio Econdmico Financeiro do Contrato: Reajuste, Repactuacao e Revisdo

Art. 191 O reajustamento de pregos em sentido estrito € 0 mecanismo que visa compensar 0S
efeitos da variagdo monetaria, devendo retratar a efetiva alteragéo dos custos de produgéo a fim
de manter o equilibrio econdmico-financeiro do contrato.

8 1° O indice de reajuste previsto no edital e no contrato administrativo deve ser setorial,
refletindo a variacdo dos custos e insumos daquele segmento especifico, devendo, no caso de
obras e servigos de engenharia, ser utilizado o indice constante do Boletim de Custo Mensal da
EMOP ou sistema equivalente.

8 2° Na auséncia dos indices especificos ou setoriais, adotar-se-a o indice geral de precos mais
vantajoso para a Administracdo, calculado por instituicao oficial que retrate a variacdo do poder
aquisitivo da moeda.

8 3° Nos projetos com recursos oriundos do Governo Federal devera ser adotado o indice de
reajuste definido pelo érgéo federal responsavel pelo repasse dos recursos.
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Art. 192 N&o é cabivel o reajuste se ndo h& previsdo expressa no edital e no contrato
administrativo.

Art. 193 Os contratos celebrados pela EMUSA contemplardo clausula de reajustamento de
precos cuja aplicacdo verificar-se-a sempre que ultrapassados 12 (doze) data da apresentacao da
proposta ou estimativa orgamentaria, conforme seja indicado pela area demandante devendo
constar no edital e no contrato.

e mediante solicitacdo formal do contratado.

8 1° O prazo decadencial para o Contratado solicitar o pagamento do reajuste contratual, que
devera ser protocolizado na EMUSA, ¢ de 60 (sessenta) dias, contados da publicacdo do indice
ajustado contratualmente, sob pena de decair o seu respectivo direito de crédito, nos termos do
art. 211, do Cadigo Civil.

8§ 2° Somente serd objeto de reajuste o valor remanescente e ainda ndo pago.

Art. 194 A prorrogacéo de prazos a pedido da Contratada, e sem culpa do Contratante, ndo enseja
reajuste ou corregao.

Art. 195 O marco inicial para os calculos do reajuste sera a data da apresentacdo da proposta ou
estimativa orcamentaria, conforme seja indicado pela area demandante devendo constar no edital
e no contrato.

Art. 196 O reajustamento de preco ndo caracteriza alteracdo do contrato e seu registro deve ser
formalizado por apostila, dispensada a publicacdo do seu extrato no Diario Oficial do Municipio
de Niteroi.

Art. 197 Revisdo é decorréncia da teoria da imprevisdo, quando a causa do desequilibrio
consistir em um fato imprevisivel ou previsivel de consequéncias incalculaveis, anormal e
extraordinario.

81° A revisdo pode ser concedido a qualquer tempo, independentemente de previsdo contratual,
desde que verificadas os seguintes requisitos, cumulativos:

| - 0evento seja futuro e incerto;

Il - 0evento ocorra apos a apresentacao da proposta;

Il - 0 evento ndo ocorra por culpa da contratada;

IV - apossibilidade da revisdo contratual seja aventada pela contratada ou pela contratante;

V - amodificacdo seja substancial nas condi¢6es contratadas, de forma que seja caracterizada
alteracéo desproporcional entre os encargos da contratada e a retribuicdo do contratante;

VI - haja nexo causal entre a alteragcdo dos custos com o evento ocorrido e a necessidade de
recomposicdo da remuneracdo correspondente em fungcdo da majoracdo ou minoragdo dos
encargos da contratada;

VIl - seja formalizado pedido de revisdo contratual com a respectiva demonstragdo nos autos
da quebra de equilibrio econdmico-financeiro do contrato, através da apresentacdo de planilha
de custos e documentacdo comprobatéria correlata que fundamente a inviabilidade da
manutencdo das condi¢des inicialmente pactuadas.

82° A revisao devera ser realizada mediante aditamento.
83° A EMUSA néo celebrara aditivos decorrentes de eventos supervenientes alocados, na matriz
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de riscos, como de responsabilidade do Contratado.

Art. 198 A repactuacdo de contrato é uma forma de manutencdo do equilibrio econémico-
financeiro do contrato que deve ser utilizada para servigos continuados com dedicacao exclusiva
da mao de obra, por meio da andlise da variacdo dos custos contratuais, devendo estar prevista
no instrumento convocatério com data vinculada a apresentacdo das propostas, para 0s custos
decorrentes do mercado, e com data vinculada ao acordo ou a convencao coletiva ao qual o
orcamento esteja vinculado, para os custos decorrentes da méo de obra.

8 1°. Seré admitida a repactuacéo do contrato de servigos continuados com dedicacdo exclusiva
da mé&o de obra, contratado com prazo de vigéncia igual ou superior a 12 (doze) meses, desde
que seja observado o interregno minimo de um ano.

8§ 2°. A repactuagdo do contrato dever estar prevista no edital e no contrato.

8 3° O interregno minimo de 12 (doze) meses para a primeira repactuacdo do contrato sera
contado a partir da data do acordo, convencédo ou dissidio coletivo de trabalho, para os custos
decorrentes de mado de obra, e da data limite para a apresentacdo da proposta em relacdo aos
demais insumos.

8 4° Quando a contratacdo envolver mais de uma categoria profissional, com datas-base
diferenciadas, a data inicial para a contagem da anualidade sera a data-base da categoria
profissional que represente a maior parcela do custo de mao-de-obra da contratacdo pretendida.

§ 5% Em caso de repactuacdo de contrato subsequente a primeira, correspondente a mesma
parcela objeto da nova solicitacdo, o prazo de 12 (doze) meses terd como data base a data em
que se iniciaram os efeitos financeiros da repactuacdo de contrato anterior realizada,
independentemente daquela em que aditada ou apostilada.

Art. 199 As repactuacGes de contrato serdo precedidas de solicitagdo do contratado,
acompanhada de demonstracdo analitica da alteracdo dos custos, por meio de apresentacdo da
planilha de custos e formacéo de precos e do novo acordo ou convencéo coletiva que fundamenta
a repactuacéo do contrato.

8 1°. A repactuacdo do contrato deverd ser pleiteada pelo contratado até a data da prorrogacédo
contratual subsequente, sob pena de ocorrer preclusdo do exercicio do direito.

§ 2° E vedada a inclusdo, por ocasio da repactuaco do contrato, de beneficios néo previstos na
proposta inicial, exceto quando se tornarem obrigatdrios por forga de instrumento legal, sentenca
normativa extemporanea, novo acordo coletivo ou nova convencgao coletiva.

8 3° Quando da solicitacdo da repactuacdo do contrato, esta somente sera concedida mediante
negociagéo entre as partes, considerando-se:

| - 0s precos praticados no mercado e em outros contratos da EMUSA,;
Il - as particularidades do contrato em vigéncia;

Il - 0 novo acordo ou convencao coletiva das categorias profissionais;
IV - anova planilha com a variagdo dos custos apresentada;

V - indicadores setoriais, tabelas de fabricantes, valores oficiais de
referéncia, tarifas publicas ou outros equivalentes; e
VI - adisponibilidade financeira da EMUSA.

8 4° A decisdo sobre o pedido de repactuacdo do contrato devera ocorrer no prazo maximo de
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sessenta dias, contados a partir da solicitacdo e da entrega dos comprovantes de variacdo dos
custos.

8 5° O prazo referido no pardgrafo anterior ficara suspenso enquanto o contratado ndo cumprir
0s atos ou apresentar a documentacao solicitada pela contratante para a comprovacéo da variagdo
dos custos.

8 6° A EMUSA podera realizar diligéncias para conferir a variacdo de custos alegada pelo
contratado.

Art. 200 Os novos valores contratuais decorrentes das repactuacfes terdo suas vigéncias
iniciadas observando-se o seguinte:

| - apartir da assinatura do termo aditivo;

Il - em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da contagem de
periodicidade para concessdo das repactuacgdes futuras; ou

Il - em data anterior a repactuacdo do contrato, exclusivamente quando a repactuagdo envolver
revisao do custo de méo de obra e estiver vinculada a instrumento legal, acordo, convencéo ou
sentenca normativa que contemple data de vigéncia retroativa, podendo esta ser considerada para
efeito de compensacdo do pagamento devido, assim como para a contagem da anualidade em
repactuac0es futuras;

8 1° No caso previsto no inciso 11, o pagamento retroativo devera ser concedido exclusivamente
para os itens que motivaram a retroatividade, e apenas em relacdo a diferenca porventura
existente.

8 2° A EMUSA deverd assegurar-se de que 0s precos contratados sdo compativeis com aqueles
praticados no mercado, de forma a garantir a continuidade da contratacdo mais vantajosa.

Art. 200-A A extingdo do contrato ndo configurard Obice para o reconhecimento do desequilibrio
econdmico-financeiro, hipdtese em que sera concedida indenizagdo por meio de termo indenizatorio.

(Redacdo incluida conforme disposto na reunido do conselho de administracdo do dia
06/06/2024)

Da Execucéo dos Contratos

Art. 201 O contrato deve ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas deste Regulamento, respondendo cada qual pelas consequéncias de sua
inexecucdo total ou parcial.

Paragrafo Unico A EMUSA devera monitorar, constantemente, o nivel de qualidade da
execucdo do contrato, devendo intervir, sempre que necessario, para corrigir ou aplicar san¢des
quando verificar desconformidade do executado com a qualidade exigida.

Art. 202 A execucdo dos contratos podera ser acompanhada e fiscalizada por meio de
instrumentos de controle, que compreendam a mensuracgdo dos seguintes aspectos:

I - os resultados alcancados, com a verificacdo dos prazos de execucdo, da qualidade e da
guantidade demandada;

Il - os recursos humanos empregados, em funcdo da quantidade e da formacéo profissional
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exigidas;

Il - aqualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados;

IV - aadequacédo do objeto prestado a rotina de execucdo estabelecida;
V -0 cumprimento das demais obrigacOes decorrentes do contrato; e
VI - asatisfacdo do usuario.

8 1° A conformidade dos materiais a serem utilizados na execu¢do do objeto deverd ser
verificada juntamente com o documento da contratada que contenha a relacdo de tais insumos,
de acordo com o estabelecido no contrato, informando as respectivas quantidades e
especificacbes técnicas, tais como, marca, modelo, descri¢do do produto e forma de uso.

8 2° O descumprimento total ou parcial das responsabilidades assumidas pelo contratado,
sobretudo quanto as obrigacdes e encargos fiscais, sociais, previdenciérios e trabalhistas,
ensejara a aplicacdo das sanc@es cabiveis, podendo culminar com a rescisao contratual.

Art. 203 O contratado é obrigado a:

| - reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o
objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucao
ou de materiais empregados;

Il - responder pelos danos causados diretamente a EMUSA ou a terceiros, independentemente
de comprovacéo de sua culpa ou dolo na execugéo do contrato;

Il - possuir e manter programa de integridade nos termos da disciplina conferida pela Lei
Municipal 3.466/20 e eventuais modificacGes e regulamentos subsequentes, obrigatério nos
contratos com prazo de vigéncia igual ou superior a 180 (cento e oitenta) dias cujo valor
ultrapasse R$ 650.000,00 (seiscentos e cinquenta mil reais), para compras e servigos, ou R$
1.500.000,00 (um milhdo e quinhentos mil reais), para obras e servicos.

Paragrafo Unico Em 1° de janeiro de cada exercicio posterior a 2018, o valor estabelecido no
caput, serd atualizado pela UFIR-RJ -Unidade Fiscal de Referéncia.

Art. 204 O contratado é o responsavel pelos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais
resultantes da execuc¢éo do contrato.

8 1° A inadimpléncia do contratado quanto aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo
transfere a EMUSA a responsabilidade por seu pagamento, nem poderd onerar o objeto do
contrato ou restringir a regularizacao e o uso das obras e edificagOes, inclusive perante o Registro
de Imdveis.

8 2° Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribuigdes previdenciarias, a
EMUSA devera oficiar ao Ministério da Previdéncia Social e a Receita Federal do Brasil - RFB.

8 3° Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribui¢do para o FGTS, a
EMUSA devera oficiar ao Ministério do Trabalho e Emprego.

Art. 205 O contratado devera ressarcir eventuais prejuizos sofridos pela EMUSA em virtude do
seu inadimplemento em relacdo ao cumprimento de encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais decorrentes da execucdo do contrato, incluindo-se nesse dever custas
judiciais, honorarios advocaticios entre outros regularmente suportados pela EMUSA.

Art. 206 O descumprimento das obrigagdes trabalhistas ou a perda das condi¢fes de habilitacdo
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da contratada podera dar ensejo a rescisdo contratual, sem prejuizo da aplicagdo das san¢des
previstas neste Regulamento.

8 1° A EMUSA podera conceder um prazo para que a contratada regularize suas obrigacGes
trabalhistas ou suas condic¢des de habilitacdo, sob pena de rescisdo contratual.

8 2° Devera constar dos instrumentos convocatorio e contratual previsao autorizando a EMUSA
promover a retencdo preventiva de créditos devidos ao contratado em funcéo da execucdo do
contrato, quando assim se fizer necessario, para evitar prejuizo decorrente do inadimplemento
do contratado de encargos trabalhistas, previdenciérios, fiscais e comerciais resultantes da
execucdo do contrato.

Art. 207 Quando da rescisdo contratual, o gestor do contrato devera verificar o pagamento pela
contratada das verbas rescisorias.

Art. 208 O contratado, na execucdo do contrato, sem prejuizo das responsabilidades contratuais
e legais, podera subcontratar partes do objeto, até o limite admitido pela EMUSA, o qual devera
ser previsto no respectivo instrumento convocatorio e contratual, vedado fazé-lo em relacéo a
toda a obra.

8 1° Devem ser justificadas pela area técnica as parcelas a serem objeto de subcontratacao.

8 2° A subcontratacdo ndo altera a responsabilidade da contratada, que continuard integral e
solidariamente responsavel perante 8 EMUSA.

8 3° A empresa subcontratada deverd atender, em relacdo ao objeto da subcontratacdo, as
exigéncias de qualificagdo técnica impostas ao licitante vencedor.

§ 4° E vedada a subcontratacdo de empresa ou consorcio que tenha participado:
| - do processo licitatorio do qual se originou a contratacao;
Il - direta ou indiretamente, da elaboracdo de projeto basico ou executivo.

8 5° As empresas de prestacdo de servigos técnicos especializados deverdo garantir que os
integrantes de seu corpo técnico executem pessoal e diretamente as obrigacdes a eles imputadas,
quando a respectiva relacdo for apresentada em processo licitatorio ou em contratacdo direta.

Art. 209 Executado o contrato, o seu objeto devera ser recebido:

| - em se tratando de obras e servicos:

a) provisoriamente, mediante emissdao pela EMUSA do Termo de Recebimento Provisorio de
Obra ou Servico, assinado pela contratada e representantes da EMUSA (Fiscal e Gestor de Obra),
em até 30 (trinta) dias da comunicacao formal do contratado;

b) definitivamente, mediante emisséo pela EMUSA do Termo de Recebimento Definitivo de
Obra ou Servico, assinado pela contratada e representantes da EMUSA (Fiscal e Gestor de Obra),
apos o decurso do prazo de observagdo ou vistoria que comprove a adequacdo do objeto aos
termos contratuais, no prazo maximo de 90 (noventa) dias contados da data do recebimento
provisorio.

I - em se tratando de compras ou de locacdo de equipamentos:

a) provisoriamente, para efeito de posterior verificacdo da conformidade do material com a
especificacao;

b) definitivamente, apds a verificacdo da qualidade, quantidade e conformidade do material
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com a proposta e consequente aceitagao.

8 1° O recebimento provisorio ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil, principalmente
quanto a solidez e seguranca da obra ou do servico, nem ético profissional pela perfeita execucéo
nos limites estabelecidos pelo Cadigo Civil Brasileiro e pelo contrato.

8 2° No caso de obras e servigos de engenharia, o 6rgao descentralizador de recursos recebera o
objeto do contrato através do Termo de Recebimento de Obra ou Servico pelo Cliente, emitido
pela EMUSA, firmado pelo fiscal e pelo representante do 6rgdo descentralizador de recursos.
Em se tratando de obras de construcdo de prédios novos, junto com o mencionado termo sera
efetuada a entrega das chaves.

Art. 210 Salvo disposi¢cGes em contrario constantes do instrumento convocatorio, 0s custos
relativos a ensaios, testes e demais provas exigidas por normas técnicas oficiais para a boa
execucdo do objeto do contrato, correrdo por conta do contratado.

Art. 211 A EMUSA devera rejeitar, no todo ou em parte, obra, servico ou fornecimento
executado em desacordo com o contrato.

Art. 212 A EMUSA poderd emitir Atestados Técnicos pela execucdo contratual, mediante
solicitacdo do contratado e prévio pagamento de taxa correspondente.

Da Gestéo e Fiscalizacdo dos Contratos

Art. 213 A gestéo e a fiscalizacdo do contrato consistem na verificacdo da conformidade de sua
execucdo no prazo estabelecido, bem como a alocacdo dos recursos necessarios, de forma a
assegurar o cumprimento do pactuado.

8 1° Em razdo da especificidade do contrato, quando envolver complexidade e mais de uma
especialidade, ou por questbes de conveniéncia da EMUSA, a administracdo da execucao
contratual podera ser realizada por meio de um grupo ou comissdo de profissionais da EMUSA,
designados previamente pelo Diretor Presidente. A critério da EMUSA, o acompanhamento
técnico da obra podera se realizar por empresa gerenciadora contratada para este fim ou por meio
de convénio ou parcerias com outros 6rgdos ou instituicoes.

8 2° A Contratada devera designar e indicar seu representante legal ou preposto, que a
representard e se responsabilizard por todos os aspectos técnicos e legais, devendo efetuar o
acompanhamento continuo e periddico da execuc¢do do contrato, embasado no planejamento
previsto.

8 3° As partes anotardo em registro proprio devidamente carimbado e assinado, todas as
ocorréncias relacionadas com a execucdo do contrato, determinando o que for necessario a
regularizagéo das faltas ou defeitos observados.

8 4° As partes deverdo adotar procedimentos e métodos de administracdo que, além de atender
0 presente Regulamento, assegurem o cumprimento dos requisitos preconizados no Termo de
Referéncia, Licitacdo, Contrato, Projetos, Especificacdes e Planejamento sempre de acordo com
as normas e legislagbes pertinentes. Eventuais necessidades de alteracdo no projeto,
especificacfes ou quantidades deverdo, obrigatoriamente, ser formalizadas tempestivamente
para que nao ocorram situacdes de comprometimento da meta e de recursos sem a respectiva
cobertura orcamentaria, financeira e prazos contratuais.
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Art. 214 As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia dos Gestores e/ou Fiscais
deverdo ser solicitadas a seus superiores hierarquicos em tempo habil para a ado¢édo das medidas
necessarias e convenientes.

Art. 215 E competéncia do Gestor de Contrato da EMUSA, dentre outras:

| - gerenciar o planejamento, o desenvolvimento e o controle da obra, bem como administrar o
cumprimento do contrato até o seu recebimento provisorio e definitivo;

Il - provocar a instauracdo de processo administrativo com o objetivo de apurar
responsabilidades ou prejuizos resultantes de erros, ou vicios;

Il - implementar as altera¢es contratuais que se fizerem necessarias;

IV - registrar as ocorréncias relacionadas ao planejamento e gestdo durante a vigéncia do
contrato.

83° Em caso de impossibilidade de atuacdo do Gerente, as fungdes previstas no caput serdo
temporariamente exercidas pelo seu substituto, conforme consta no ato administrativo de
nomeacao publicado no Diario Oficial do Municipio de Niterdi.

Art. 216 E competéncia do Fiscal de Contrato da EMUSA, dentre outras previstas nos
respectivos manuais de Projeto, Fiscalizacdo ou Manutencgéo:

| - gerenciar a elaboragéo do projeto executivo;
Il - gerenciar a execu¢do dos servigos;
Il - gerenciar o fornecimento e a instalagdo de equipamentos;

IV - identificar a necessidade de modificar ou adequar a execuc¢do do objeto contratado;

V - registrar as ocorréncias relacionadas ao projeto, execugdo e fornecimento durante a
vigéncia do contrato, adotando as devidas providéncias para sana-las.

Art. 217 E dever do representante ou preposto da Contratada, dentre outros:

| - zelar pela manutencdo, durante todo o periodo de vigéncia do contrato, das condi¢Ges
estabelecidas no Instrumento Convocatério, do cumprimento das Normas Regulamentadoras e
Legislacdo correlata do Meio Ambiente, Seguranga e Medicina de Trabalho, como também da
regularidade fiscal e obrigaces trabalhistas;

Il - zelar pela execugdo ou fornecimento do objeto contratual em conformidade com as normas
técnicas vigentes e previstas nos manuais da EMUSA,;

Il - zelar pela integral e perfeita execugdo do objeto contratado.

Da Medicéo dos Servicos Previstos e Executados

Art. 218 A medicdo de servicos e obras representa a quantificagdo dos itens de servicos previstos
no planejamento e efetivamente realizados no correspondente periodo de sua execucéo.

Art. 219 A medicdo de servigos e obras sera baseada em documentos onde se encontram
registrados os levantamentos, as memarias de calculos e os graficos necessarios a discriminagdo
e determinacdo das quantidades dos servigos efetivamente executados.

81° A discriminacdo e quantificacdo dos servigos e obras considerados na medi¢do deverdo
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respeitar, rigorosamente, o planejamento executivo da obra, as planilhas de orgamento, ambos
anexos ao contrato, seguindo critérios estabelecidos para medicao e faturamento.

82° Constitui falta grave do fiscal, passivel de sanc¢des, a medigdo de servigos ndo executados.

Art. 220 Os documentos integrantes das medi¢cbes de servicos, bem como seus critérios e
formulérios, estdo previstos no Manual de Fiscalizacdo de Obras e Servi¢os de Engenharia,
anexo a este Regulamento.

Do Pagamento

Art. 221 Aprovada a correspondente medicéo, aquisicdo de bens ou prestacdo de servicos, 0 seu
pagamento devera ser efetuado mediante a apresentacdo de Nota Fiscal Eletrénica —NSF e ou
DANFE, atestado por 2 (dois) funcionarios, que devera conter o detalhamento dos servicos
executados, obras ou bens, discriminados na medicao, aquisi¢do ou servigos, tais como nimero
de contrato, més de competéncia ou medi¢do, material utilizado, nimero de empenho.

8 1° A nota fiscal ou fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada de comprovacéo da
regularidade fiscal, que podera ser comprovada por meio de consulta "on-line" ao sistema de
cadastramento ou, na impossibilidade de acesso ao referido sistema, mediante consulta aos sitios
eletronicos oficiais.

§ 2° A retencdo de crédito ou glosa no pagamento, sem prejuizo das demais san¢des cabiveis,
podera ocorrer quando o contratado:

| - ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima
exigida as atividades contratadas;

Il - deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢ao do servigo, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada;

I11- deixar de cumprir quaiquer obrigacdes contratuais acessorias, em especial as relativas as
obrigacdes trabalhistas e previdenciarias.

8 3° Os pagamentos a serem efetuados em favor da contratada, quando couber, estardo sujeitos
a retencdo, na fonte, dos seguintes tributos:

I - Imposto de Renda das Pessoas Juridicas - IRPJ, Contribuicdo Social sobre o Lucro Liquido
- CSLL, Contribuicdo para o Financiamento da Seguridade Social - COFINS, e Contribuigéo
para os Programas de Integracdo Social e de Formacdo do Patriménio do Servidor Publico -
PIS/PASEP, na forma dos artigos 30 a 34 da Lei Federal n°10.833/2003 e Instru¢cdo Normativa
RFB n°475, de 06/12/2004, ou outro dispositivo legais que vierem substituir ou complementar
0s ora indicados;

Il - Contribuicdo Previdenciaria, correspondente a 11% (onze por cento), na forma da Instrucao
Normativa RFB n° 971, de 13 de novembro de 2009, conforme determina a Lei n® 8.212, de 24
de julho de 1991, ou outros dispositivos legais que vierem substituir ou complementar os ora
indicados;

Il - Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza - ISSQN, na forma da Lei Complementar
n° 116, de 31 de julho de 2003, combinada com a legislacdo municipal e/ou distrital, ou outros
dispositivos legais que vierem substituir ou complementar os ora indicados;

IV - demais tributos incidentes sobre o objeto da contratacéo.
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Art. 222 O prazo de pagamento serd fixado no respectivo instrumento convocatério e contratual.

Da Inexecucéo e da Rescisdo dos Contratos

Art. 223 A inexecucao total ou parcial do contrato podera ensejar a sua rescisao, com as
consequéncias cabiveis.

Art. 224 Constituem motivo para rescisdo do contrato:
| - o descumprimento de obrigacdes contratuais;
Il - aalteracdo da pessoa do contratado, mediante:

a) a subcontratacdo parcial do seu objeto, a cesséo ou transferéncia, total ou parcial, aquando
ndo admitidas no instrumento convocatério e no contrato;

b) quando admitidas no instrumento convocatorio e no contrato, a subcontratagdo parcial do
seu objeto, a cessdo ou transferéncia, total ou parcial, a quem ndo atenda as condi¢bes de
habilitacdo e sem prévia autorizacdo da EMUSA.

b) a fusdo, cisdo, incorporacdo, ou associacdo do contratado com outrem, ndo admitidas no
instrumento convocatdrio e no contrato e sem prévia autorizacdo da EMUSA.

Il - o desatendimento das determinacGes regulares do gestor ou fiscal do contrato;
IV - 0 cometimento reiterado de faltas durante a execuc¢do contratual,
V -adissolugéo da sociedade ou o falecimento do contratado;

VI - adecretacdo de faléncia ou a insolvéncia civil do contratado;

VIl -aalteracdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da contratada, desde que
prejudique a execucdo do contrato;

VIl - razbes de interesse da EMUSA, de alta relevancia e amplo conhecimento, justificadas e
exaradas no processo administrativo;

IX - o atraso nos pagamentos devidos pela EMUSA decorrentes de obras, servigcos ou
fornecimentos, ou parcelas destes, ja recebidos ou executados, salvo em caso de calamidade
publica, grave perturbacdo da ordem interna ou guerra, assegurado ao contratado o direito de
optar pela suspensdo do cumprimento de suas obrigacOes até que seja normalizada a situag&o;

X - anao liberacdo, por parte da EMUSA, de area, local ou objeto para execucdo de obra,
servigo ou fornecimento, nos prazos contratuais;

XI - aocorréncia de caso fortuito, forca maior ou fato do principe, regularmente comprovada,
impeditiva da execucdo do contrato;

XIl -ando integralizacdo da garantia de execucdo contratual no prazo estipulado;

Xl - o descumprimento da proibigdo de trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de
18 (dezoito) anos e de qualquer trabalho a menores de 16 (dezesseis) anos, salvo na condicéo de
aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos;

XIV - o perecimento do objeto contratual, tornando impossivel o prosseguimento da execucao
da avenca.
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Paragrafo Unico A prética de atos que constituam crimes no &mbito do procedimento licitatdrio
ndo conduzem a rescisdo, uma vez que constituem motivos para anulacdo do contrato.

Art. 225 Os atos lesivos a administracdo publica, nacional ou estrangeira, assim definidos na Lei
n° 12.846/2013, além de acarretarem responsabilizacdo administrativa e judicial da pessoa
juridica, implicardo na responsabilidade individual dos dirigentes das empresas contratadas e dos
administradores/gestores, enquanto autores, coautores ou participes do ato ilicito.

Art. 226 A rescisdo do contrato podera ser:
| - por ato unilateral e escrito por qualquer das partes;

Il - amigavel, por acordo entre as partes, reduzida a termo no processo de contratacdo, desde
que haja conveniéncia para a EMUSA,;

Il - judicial, nos termos da legislacéo.

8 1° - A rescisdo por ato unilateral a que se refere o inciso | deste artigo devera ser precedida de
comunicacdo escrita e fundamentada da parte interessada a ser enviada a outra parte, observando-
se 0s seguintes prazos:

a) antecedéncia minima de 30 (trinta) dias, quando a rescisdo unilateral for provocada pela
EMUSA.

b) antecedéncia minima de 90 (noventa) dias, quando a rescisdo unilateral for provocada pelo
contratado.

§ 2° - Quando a rescisdo ocorrer sem que haja culpa da outra parte, sera esta ressarcida dos
prejuizos que houver sofrido, regularmente comprovados, e no caso do contratado tera este ainda
direito a:

| - devolucdo da garantia;

Il - pagamentos devidos pela execucdo do contrato até a data da rescisao;

Il - pagamento do custo da desmobilizacdo, quando for o caso.

Art. 227 A rescisdo por ato unilateral da EMUSA acarreta as seguintes consequéncias, sem
prejuizo das sancdes previstas neste Regulamento:

I - assuncdo imediata do objeto contratado pela EMUSA, no estado e local em que se encontrar;

Il - execucdo da garantia contratual para ressarcimento de eventuais prejuizos sofridos pela
EMUSA,;

Il - na hipotese de insuficiéncia da garantia contratual, a retengdo dos créditos decorrentes do
contrato até o limite dos prejuizos causados a EMUSA.

Paragrafo Unico Os casos de rescisdo contratual unilateral devem ser formalmente motivados
nos autos do processo, devendo ser assegurado o contraditorio e o direito de prévia e ampla
defesa.

Art. 228 Quando a rescisdo ocorrer sem que haja culpa da outra parte contratante, sera esta
ressarcida dos prejuizos que houver sofrido, devidamente comprovados, e no caso do contratado
tera este ainda direito a devolugdo da garantia, pagamentos devidos pela execucéo do contrato
até a data da rescisdo e pagamento do custo da desmobilizag&o.

Art. 229 Em todas as hipoteses de rescisao do contrato, o Diretor Presidente designara comissédo
integrada por 3 (trés) membros, a qual ficara incumbida de elaborar Laudo do qual constara os
eventuais débitos e créditos existentes entre a EMUSA e contratada, juntando ao mesmo 0s
seguintes documentos:
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a) relacdo de servigos executados, medidos e com condigdes de recebimento;
b) relacdo de servigos executados, medidos e sem condigdes de recebimento;
c) relacdo de servigos executados e ndo medidos;

d) relacdo de servicos ndo executados e ndo medidos.

Paragrafo Unico Apurado o cumprimento das obrigacdes contratuais, e eventuais pendéncias,
de ambas as partes, sera elaborado pela Diretoria Juridica o Termo de Rescisao Contratual.

Das Penalidades Aplicaveis aos Contratados

Art. 230 O termo de contrato estabelecera as seguintes penalidades aos contratados:

I —adverténcia, por escrito, sempre que ocorrerem pequenas irregularidades, assim entendidas
aquelas gue nédo acarretem prejuizos significativos para a contratante;

Il — multa, na forma prevista no instrumento convocat6rio ou no contrato.

a) moratoria de até 0,03% por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida,
considerando que, caso a obra, o servico ou o fornecimento seja concluido dentro do prazo
inicialmente estabelecido no contrato, o valor da multa serd devolvido ap6s o recebimento
provisorio;

b) moratéria de até 0,03% por dia de atraso injustificado frente ao prazo final da obra, do
servico ou do fornecimento calculado sobre o valor total da contratacdo, subtraindo os valores
ja aplicados de multa nas parcelas anteriores;

c) compensatdria de até 3%, calculado sobre o valor total da contratacdo pelo descumprimento
de clausula contratual ou norma de legislacao pertinente; pela execu¢do em desacordo com as
especificacbes constantes do edital e seus anexos; ou por agir com negligéncia na execucdo do
objeto contratado;

d) compensatéria de até 5%, calculado sobre o valor total da contratacdo pela inexecucao
parcial;

e) compensatdria de até 10%, calculado sobre o valor total da contratacéo pela inexecucao total.

Il — suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a
EMUSA, pelo prazo de até 2 (dois) anos, observada a gravidade da irregularidade.

8 1° As penalidades decorrentes de fatos diversos serdo consideradas independentes entre si,
podendo ser aplicadas isoladamente ou, no caso das multas, cumulativamente, sem prejuizo da
cobranca de perdas e danos que venham a ser causados ao interesse publico e da possibilidade
da rescisdo contratual.

8 2° A multa dobrara a cada caso de reincidéncia, ndo podendo ultrapassar a 20% (vinte por
cento) do valor do contrato.

8 3° As multas deverdo ser recolhidas no prazo de 5 (cinco) dias Uteis a contar da intimagéo,
podendo a contratante descontd-la na sua totalidade da garantia, cabendo a contratada a
recomposicao do valor original da garantia no prazo de 3 (trés) dias uteis. Em caso de néo
recomposicdo no prazo devido, o contratante devera descontar dos pagamentos eventualmente
devidos ou, ainda, quando for o caso, cobrar judicialmente.
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8 4° Se a multa for de valor superior ao valor da garantia prestada ou se ndo puder ser descontada
desta, além da perda da garantia, respondera o contratado pela sua diferenca, a qual sera
descontada dos pagamentos eventualmente devidos pela contratante ou, ainda, quando for o caso,
cobrada judicialmente.

8 5° A suspensdo temporéria podera ensejar a rescisdo imediata do contrato pelo Diretor
Presidente, desde que justificado com base na gravidade da infragéo.

8 6° A sancdo de suspensdo leva a inclusdo do licitante no Cadastro de Fornecedores Impedidos
de Licitar e Contratar com a EMUSA.

8§ 7° A sancdo de suspensao podera também ser aplicada as empresas ou aos profissionais que:

a) tenham sofrido condenacdo definitiva por praticarem, por meios dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

b) tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacao;

c) demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a EMUSA em virtude de atos ilicitos
praticados.

8§ 8° Os dados relativos as san¢des aplicadas aos contratados serdo informados ao cadastro de
empresas inidoneas de que trata o art. 23 da Lei n° 12.846/2013 — Cadastro Nacional de
Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS.

Art. 231 Ao Fiscal do Contrato competira a fiscalizacdo do correto cumprimento da
execucdo/fornecimento do contrato, devendo emitir relatério circunstanciado sobre
irregularidades constatadas, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, juntando todos os documentos que
forem necessarios para provar os fatos narrados, e remeté-lo ao Gestor do Contrato.

Paragrafo Unico A apuracéo das infragdes cometidas pelos contratados constitui dever do Fiscal
e do Gestor do contrato, que ndo poderdo se omitir, sob pena de responsabiliza¢do, mediante o
devido processo administrativo disciplinar.

Art. 232 O Gestor do Contrato deverd, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhar 0s
documentos ao Diretor da area para registro e devida autuacdo do processo, anexando ao
expediente copia do edital, do termo de referéncia ou projeto basico/executivo, da ata de registro
de precos, se houver, do contrato e das ordens de compra/servico, se for o caso.

Art. 233 Atendido o disposto no artigo anterior, o processo serd devolvido ao Gestor do
Contrato, que devera avaliar, justificadamente, respeitando os principios da proporcionalidade e
da razoabilidade, as penalidades aplicaveis ao caso de acordo com o edital e demais documentos
atinentes ao caso.

Art. 234 Autuado o processo, 0 Gestor do Contrato notificard o contratado, através de carta
contendo a descricdo sucinta dos fatos e as penalidades cabiveis, concedendo ao mesmo o prazo
de 10 (dez) dias Uteis para apresentagdo de defesa prévia, contado a partir do recebimento da
carta.

8 1° A carta encaminhada ao contratado contera, na forma de anexo, copia do relatorio
circunstanciado emitido pelo Fiscal do Contrato e demais documentos pertinentes ao caso.

8 2° No prazo para apresentacdo da defesa prévia, caso o contratado concorde com as penalidades
cabiveis, podera optar em recolher a multa mencionada naquele documento, encaminhando o
comprovante de recolhimento para ser juntado ao processo.
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Art. 235 As notificag0es ao contratado seréo enviadas via Correios, com Aviso de Recebimento,
ou entregues ao contratado mediante recibo ou, em caso de mudanca de endereco ou recusa de
recebimento, publicadas no Diario Oficial, quando, entdo, comegard a contar o prazo para
manifestacao.

8 1° Todas as notificagdes deverdo ser juntadas ao processo juntamente com o comprovante de
recebimento ou de publicacdo do Diario Oficial, se for o caso.

8 2° As notificacOes deverdo conter:

| -aidentificagdo do contratado;

Il -asuafinalidade;

Il - o prazo e o local para manifestacdo do notificado;

IV - acontinuidade do processo independentemente da manifestacdo do intimado, se for o caso;
V -aindicacdo dos fatos e fundamentos legais pertinentes;

VI -asancéo a ser aplicada e sua gradacéo, se for o caso;

VIl -apossibilidade e o procedimento a ser adotado pelo notificado, caso concorde com a multa
a ser aplicada, se for o caso, e queira cumpri-la.

8 3° O procedimento para o recolhimento da multa deve ser verificado pelo gestor junto ao
Diretor da érea.

Art. 236 Transcorrido o prazo para defesa prévia, com ou sem a apresentacdo desta, devera o
gestor analisar o caso, manifestando-se sobre a defesa prévia apresentada, respeitando 0s
principios da proporcionalidade e da razoabilidade, opinando pela penalidade aplicavel ou o
arquivamento do processo, caso sejam aceitas as justificativas apresentadas pelo contratado,
remetendo os autos ao Diretor da area para decisao final.

§ 1° Como providéncia prévia, o gestor podera realizar diligéncias buscando esclarecimentos,
bem como solicitar auxilio a outros segmentos da estrutura organizacional da EMUSA.

§ 2° Se o Diretor da area concluir pela aplicacdo da sancdo de suspensdo temporaria de
participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a EMUSA, devera remeter 0 processo
ao Diretor Presidente para ratificacao.

8 3° As decisOes proferidas pelo Diretor da area ou pelo Diretor Presidente que resultarem em
aplicacdo de sancédo ao contratado, deverdo ser publicadas em Diario Oficial.

Art. 237 A decisao sera notificada ao contratado por meio de carta, concedendo-lhe o prazo de
5 (cinco) dias Uteis, a partir do seu recebimento, para interposicéo de recurso hierarquico.

Art. 238 Conhecido o recurso, sera 0 mesmo dirigido a autoridade administrativa superior, por
intermédio da autoridade que emanou a deciséo recorrida, sendo que este podera reconsiderar
sua decisdo, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhéa- lo a autoridade
administrativa superior, devidamente informado.

Art. 239 No julgamento do recurso, a decisdo recorrida podera ser confirmada, modificada,
anulada ou revogada, total ou parcialmente, devendo ser cientificado o recorrente para que
formule suas alegacdes antes da deciséo, caso se vislumbre a possibilidade de agravamento da
penalidade.

Art. 240 A decisdo final serd publicada em Diario Oficial e subsequente comunicacdo ao
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contratado da decisdo final e dos procedimentos para o recolhimento da multa, se for o caso, e
comunicacdo ao 6rgdo responsavel pelo cadastro de fornecedores da penalidade imposta, se
houver.

Art. 241 Serdo excluidos do Cadastro de Fornecedores Impedidos de Licitar e Contratar, a
qualquer tempo, contratados que demonstrarem a superacdo dos motivos que deram causa a
restricdo contra eles promovida.

_ CAPITULOV
DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 242 Os processos administrativos, na vigéncia deste Regulamento, serdo instaurados
mediante comunicacdo interna da area demandante ao setor de protocolo, o qual procedera a sua
abertura com capa padrdo, numeracgéo especifica, data e assunto.

Art. 243 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Regulamento, excluir-se-a o dia do inicio
e incluir-se-&4 o do vencimento, e considerar-se-ao dias Uteis.

Paragrafo Unico Os prazos se iniciam e vencem exclusivamente em dias Gteis de expediente,
desconsiderando-se os feriados e recessos praticados pela EMUSA, no @mbito de sua Sede,
localizada na cidade de Niterdi —RJ.

Art. 244 Omissdes e lacunas deste Regulamento serdo objeto de andlise pela Diretoria Juridica
da EMUSA mediante provocagdo, que devera ser submetida a deliberacdo da Diretoria e
aprovacao pelo Conselho de Administracdo da EMUSA.

Art. 245 Fica estipulado o prazo de 180 (cento e oitenta) dias da vigéncia do presente
Regulamento para que ocorram as adequacfes necessarias por parte de todos os segmentos da
estrutura organizacional da EMUSA, sempre em consonancia aos termos da lei.

Art. 246 Aplica-se este Regulamento, no que couber, aos acordos, ajustes e outros instrumentos
congéneres celebrados pela EMUSA.

Art. 247 Para a contratacdo de obras, servi¢cos ou fornecimento com recursos provenientes de
financiamento ou doacg&o oriundos de agéncia oficial de cooperacdo estrangeira ou organismo
financeiro multilateral de que o Brasil seja parte, poderdo ser admitidas, na respectiva licitacéo,
as condicdes decorrentes de acordos, protocolos, convencbes ou tratados internacionais
aprovados pelo Congresso Nacional, bem como as normas e procedimentos daquelas entidades,
inclusive quanto ao critério de selecdo da proposta mais vantajosa, o qual poderd contemplar,
além do preco, outros fatores de avaliacdo, desde que por elas exigidos para a obtencdo do
financiamento ou da doacdo, e que também ndo conflitem com o principio do julgamento
objetivo e sejam objeto de despacho motivado da unidade executora do contrato, despacho este
ratificado pelo Conselho de Administracdo da EMUSA.

Art. 248 Este Regulamento devera ser publicado no sitio da internet mantido pela EMUSA e no
Diério Oficial do Municipio de Niteroi e entrara em vigor a partir de sua publicacao.

Art. 249 Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.



